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ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGI BOLUMU
ZORUNLU STAJ YONERGESI

GIRIS

AMA

MADDE 1 - Bu yénergenin amaci, Konya Teknik Universitesi Miithendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Elektrik-Elektronik Miihendisligi lisans 6grencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak
amaciyla yapilan ve egitim-6gretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj faaliyetlerine iliskin
usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

KAPSAM

MADDE 2 — Bu Yénerge, Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimiinde 6grenim goren ogrencilerinin yapmakla yiikiimlii
oldugu staj calismalar ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK
MADDE 3 — Bu ydnerge Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi'ne ve Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj YoOnergesine dayanilarak
hazirlanmstir.

TANIML AR
MADDE 4 — Bu Yonergede gegen;

Boéliim: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliimiinii,

Boliim Staj Komisyonu: Elektrik-Elektronik Mithendisligi bolimiinde 6grenci stajlari ile ilgili
gorevleri yiiriiten Staj Komisyonunu,

Dekan: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanini,

Dekanlik: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekanligini,
Fakiilte: Konya Teknik Universitesi Miithendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

Fakiilte Staj Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj
Komisyonunu,

Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kamu ya da 6zel sektdr kurumunu,

Staj Basvuru dilekgesi: Ogrencinin staj yapmak istedigi kuruma génderdigi, staj tarihi ve siiresinin
belirtildigi, boliim staj koordinatorliigii tarafindan imzalanan dilekgeyi,

Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik
tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt i¢inde veya disinda 6zel veya resmi kurum veya
kuruluglarda, boliim staj uygulama esaslarinda belirlenen siirelerde yapilan uygulamali ¢alismayi,
Staj Raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 calismalarla ilgili, Boliim Staj Komisyonu
tarafindan belirlenen sekilde hazirladigi raporu,

Staj Sicil Fisi: Staj tamamlandiktan sonra staj yapilan igyeri yetkilisinin 6grenci hakkinda yaptigi
degerlendirmeyi igeren belgeyi,

Staj Sorumlusu: Staj yapan 6grenciye kurumda dogrudan dogruya is ve goérev veren ve onu denetleyen
kisiyi, ifade eder.
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STAJIN AMACI VE TURLERI

MADDE 5 - Stajin amaci, 6grencilerin, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii ile ilgili is
alanlarimi tanimalarini ve i yerlerindeki uygulamalart grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla
edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Lisans 6grencilerinin, mezun olabilmeleri i¢in her
biri yirmi (20) is giinii ve 3 AKTS olmak tizere 2 ayr1 (toplam 40 is giinii) staj caligmas1 yapmalari
zorunludur. Yapilacak staj ¢alismalart asagidaki sekilde isimlendirilmistir.

Staj-1 ¢alismasi: 4. yariyildan sonra yapilmasi,

Staj-2 calismasi: 6. yartyildan sonra yapilmasi,

Staj-1 calismasi, elektrik ve/veya elektronik konulari ile ilgili isletmelerde bakim, onarim,
iiretim, yonetim ve planlama igerikli olarak yapilabilir. Staj-2 calismalarinda ise arastirma-
gelistirme, tasarim, plan ve projelendirme, liretim, uygulama, kalite kontrol ve proje yonetimi
konularinda bilgi ve beceri kazanmak {izere yapilabilir.

STAJ ILE iLGILIi BELGELER
MADDE 6 — Ogrenciler, staj islemlerini bagvuru formu ile baslatir, staj pratik sicil fisini, bliim staj
yonergesini ve bos bir staj defteri alarak staja gider. Staj bitiminde yonergeye uygun olarak
diizenlenen staj defterini staj komisyonuna sunar. Bu belgelerle ilgili agiklamalar asagidadir:
Staj Basvuru Formu: Ogrenci tarafindan doldurulan ve staj yapmak istedigi isletme ile stajin
baslama ve bitis tarihlerini gdsteren dilekcedir. ilgili belge oncelikle boliim staj komisyonunda
sorumlu olan yetkiliye imzalatilir. Staj yapilacak olan kuruma giden bu belge staj baslangic ve bitis
tarihlerinin agik bir sekilde yazilmasi ile beraber kurumda yetkili kiginin kase ve imzasi ile tasdik
ettirilerek stajdan 6nce boliim staj komisyonuna teslim edilir.
Staj Pratik Sicil Fisi: Isyeri staj sorumlusu tarafindan doldurulan, staj siiresince yapilan ¢alismalari
belirli dlciitlere gore degerlendiren ve dgrencinin basarili olup olmadigini belirten basili belgedir.
Bu belgenin fotografli ve dekanlik miihiirlii olarak staj yerine verilmesi gerekmektedir. Iki niisha
halinde hazirlanacak olan bu belgenin bir niishasi staj yerinde birakilir. Diger niisha ise egitim-
ogretim yilimin baslangici ile beraber en ge¢ 1 ay igerisinde kapali ve miihiirli bir zarf igerisinde
kurum tarafindan posta yoluyla veya 6grenci araciligiyla boliim staj komisyonuna ulastirilir. Acik
veya onaylanmamis zarfla teslim edilen pratik sicil fisleri gegerli degildir ve usuliine uygun olarak
tekrar doldurulmalidir. Pratik sicil fisi olmayan dgrencinin staji gegersiz sayilir.
Staj Defteri: Her 6grenci staj ¢alismalar: hakkinda staj komisyonunca belirlenecek formata uygun
olarak diizenleyecegi defteri, boliim staj komisyonuna en ge¢ egitim-6gretim yilinin baslangic ile
beraber 1 ay icerisinde teslim etmesi gerekir. Belirtilen tarihe kadar teslim edilmeyen defterler
dikkate alinmaz.

lgili tiim belgeler boliim web sayfasindan temin edilebilir. Isyeri tarafindan doldurulacak
olan staj belgelerinin Béliim Staj Komisyonu’na iletilmesi veya posta ile ilgili B6liim Bagkanligina
ulastirilmasi konusunda stajyer 6grenci sorumludur.

STAJ ISLEMLERI

STAJ YAPILACAK YER SECIMIi

MADDE 7- Staj yapilacak isletmelerin ¢calisma sahalari, egitim-6gretim sirasinda ongoriilen teorik
ve pratik mesleki konularla uyumlu ve uygulama agirlikli olmalidir. Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Bolimii, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak i¢in, is
yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunabilir, ancak uygun staj yerlerinin bulunma
sorumlulugu ogrenciye aittir. Resmi veya Ozel kurum ve kuruluslarca Elektrik-Elektronik
Miihendisligi Boliimiine tahsis edilen staj kontenjanlar1 Bolim Staj Komisyonunca ilan edilir ve
dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamas1 durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile
2
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bulacagi ve Boliim Staj Komisyonunun da uygun gorecegi kamu veya 6zel sektore ait igletmelerde
staj yapmas1 miimkiindiir. Ogrenci staj yeri icin Boliim Staj Komisyonunun onayr olmadan staj
yapamaz.

Stajin yapilacagi isyerinde mutlaka elektrik miihendisi, elektrik-elektronik miihendisi,
elektronik miihendisi, elektronik-haberlesme miihendisi, haberlesme miihendisi, kontrol miihendisi
veya bilgisayar mithendislerinden en az bir tanesi tam zamanl ¢alisiyor olmalidir. Staj defterinin
her bir sayfasi isyerinde 6grencinin stajindan sorumlu yetkili miithendis tarafindan imzalanmali veya
onaylanmalidir.

Ayni kurum/kurulusun ayni biriminde 1’den fazla staj yapilamaz. Boliim Staj Komisyonu
uygun gordiigii takdirde ayn1 kurum/kurulusun farkli nitelikteki bir biriminde staj yapilabilir.

Yurt disinda yapilacak stajlarda sigorta masraflar1 dahil, her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir.

STAJA BASVURU

MADDE 8 - Staja baslamadan 6nce, Staj komisyonunca istenen belgeler komisyonca ilan edilen
tarihler arasinda ilgili komisyon {iyesine teslim edilmelidir. Bu belgeler ile Fakiilte Dekanligi
tarafindan Ogrencinin staj c¢aligmasi esnasindaki sigortasi yapilmaktadir. Bu tarihler arasinda
belgelerini  teslim etmeyen Ogrencilerin  sigortalart Dekanlik¢a yapilamayacagi igin staj
caligmalarma baslayamayacaktir. Ogrencilerin  eksik belgeyle yapmis olduklar1 stajlar
degerlendirilmeye alinmayacaktir.

STAJIN BASLAMASI VE SURESI
MADDE 9 — Staj yapacak 6grenciler, Bahar Yariyilinin sonunda Elektrik-Elektronik Miihendisligi

boliim internet sitesinden temin edecekleri Staj Defteri’ne kendilerinin en son ¢ekilen bir fotografini
yapistirarak  Fakiilte Sekreterligi’ne onaylattirirlar. Ogrenciler, Boéliim Staj Komisyonu’ndan
alacaklar1 igyerine hitaben yazilmis bir st yazi ile birlikte Staj Defterini, fotograf yapistirilarak
onaylattirilmig iki adet pratik sicil fisini ve kurum staj anket formu dosyasini staj yapacaklari
isletmenin sorumlusuna teslim ederek o isletmede yaz stajina fiili olarak baslatilirlar.

Staj-1 c¢alismasi, en erken ikinci sinifin, Staj-2 c¢alismasi ise en erken igilinci
siifin arkasinda gelen yaz doneminde gerceklestirilmelidir. Bir yaz doneminde birden fazla staj
yapilabilir, ancak 2. siifin sonunda sadece Staj-1 ¢aligmasinin yapilmasi gerekir. Ayrica, Staj-1
caligmasi basartyla tamamlanmadan Staj-2 ¢alismasi yapilamaz.

Zorunlu staj donemi biitlinleme siav programinin sona erdigi tarih ile bir sonraki egitim ve
Ogretim yili baglangi¢ tarihi arasindaki donemidir. Yaz okuluna giden 6grenci bu dénemde zorunlu
staj yapamaz. Staj disindaki tiim derslerden basarili olan mezun durumundaki Ogrenciler Staj
Komisyonu’nun uygun goérmesi durumunda egitim-6gretim siiresi i¢inde de stajlarin1 yapabilirler.

Staj caligmalar1 herhangi bir durumdan dolay1 pargali bir sekilde yapilamaz. Yani tek seferde
20 is giinii olarak yapilmalidir.

SIGORTA ISLEMLERI
MADDE 10- 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu’nun 5. maddesi “b”

bendi uyarinca “yiiksekdgrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak Ogrenciler hakkinda is
kazas1 ve meslek hastalig1 sigortast” uygulanir ve ayn1 yasanin 87. maddesinin birinci fikrasi (e)
bendi uyarinca Ogrencilerin staj siiresince is kazasi ve meslek hastaligi sigortas1 Konya Teknik
Universitesi tarafindan 6denmektedir. Staj yeri ve staj tarihleri belli olan 6grenciler, bahar donemi
bitiminden 6nce staj bagvuru formu ile niifus clizdani arkali-6nlii fotokopisi ve staj kabul belgesinin
Bolim Baskanligi araciligi ile Fakiilte Dekanligina iletilmesini saglamak ve SGK primlerinin
yatirildigini takip etmek zorundadir.
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Bolim Baskanligl, staj basvurular kabul edilen 6grencilerin, staj yapacaklari tarihler kesinlestikten
sonra staja baglama siiresine en geg bir ay kala, staj yapacak 6grenci listeleri, kimlik fotokopileri ve
staj baslama ve bitis tarihlerini gosteren listeyi yazili olarak Dekanliga bildirirler. Fakiilte Staj
Biirosu tarafindan sigorta girisi yapilmali ve Sigortali Ise Giris Bildirgesi alinmadan staja
baslanmamalidir. Formda belirtilen staj bilgilerinin ve tarihlerinin degistirilmemesi gerekir. Eger bu
tarihlerde degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 gidilemezse veya staja
basladiktan sonra staj yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 eksik birakilirsa, bu durumun vakit
gecirilmeden Bolim Staj Komisyonuna bildirilmesi zorunludur. (Staj baslama tarihleri SGK
sistemine girisi yapildiktan sonra kesinlikle iptal edilememektedir.) Ogrenci bu bilgi verme
islemlerini yerine getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu
yazili olarak kabul ve taahhiit eder. Sigortasiz staj yapilamaz. Ogrenci staj ¢alismasini staj
komisyonuna bildirmeden sigortasiz tamamlarsa staj1 gecersiz sayilir.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU

MADDE 11 - Staj yiikkiimliliigli bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadigl siirece mezun
olamaz. Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen siirede kesintisiz olarak tamamlanir. Ancak
asagida belirtilen gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir:
-Ogrencinin staja devam edip edemeyecegini belirten resmi raporla belirlenmis 5 is giiniine kadar
hastalik durumu,

-Staj stiresi igerisinde hastalik, birinci derecede yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda belgelemek
kaydiyla ve igyerinin onay1 ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan ve 5 (bes) is giiniine
kadar olan eksik giinler, staj bitis tarihini takip eden giinlerde ve ayni staj donemi igerisinde
tamamlanmak zorundadir. Ancak, yeni donemin baslamasi nedeniyle eksik kalan giinlerin
tamamlanamamasi durumunda staj iptal edilecektir.

Yukarida sayilan gerekg¢elerden dolayr staj eksigi olan Ogrenciler resmi evrak olarak
kullanilan rapor vb. belgeleri 7 giin icerisinde staj komisyonuna gondermeleri gerekmektedir.
Boylece staj sonunda yapilacak ek giinler i¢in de staj sigortasi Fakiilte Dekanlig1 tarafindan
uzatilacaktir. Aksi takdirde staj, sonraki staj donemlerinde tekrarlanmak zorundadir.

Isletmelerde stajyer 6grenciler kesinlikle grev, gosteri, yiirilyils veya is yavaslatma gibi
eylemlere katilamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal
afet olmas1 durumunda, 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve onay1 dahilinde
baska isletmelerde siirdiirebilirler.

Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz.

STAJ UYGULAMASI

MADDE 12 - Miihendislik Fakiiltesi Sekreterligi’ne onaylattirilmis Staj Defteri’ne staj siiresi
boyunca isletmede yapilan ¢alismalar sistematik olarak (giinii birlik) 6grenci tarafindan rapor
seklinde islenir.

STAJIN iZL ENMESI
MADDE 13- Stajyer 6grenciler Bolim Staj Komisyonu Baskanligi’nca gorevlendirilecek boliim
ogretim elemanlar tarafindan geregi halinde staj yerlerinde denetlenebilirler.

STAJ BELGELERININ TESLIMi VE DEGERLENDIRILMESI
MADDE 14- Staj raporlar1 bilgisayar ortaminda hazirlanabilir. Bu durumda staj defteri, giris ve son
sayfasi da dahil olmak iizere orijinaline uygun bigimde bilgisayar ortaminda olusturularak raporlar
eklendikten sonra ¢iktis1 alinip ciltlettirilmelidir.

Defter sayfalarinin yetmemesi halinde staj defterine ilave sayfalar eklenebilir veya onayli
ikinci bir staj defteri kullanilabilir.

Staj defterinde agirlikli olarak is yerinde edinilen uygulamaya yonelik pratik bilgi ve
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deneyimler rapor edilmelidir. Teorik bilgilere sadece ihtiyag duyuldugunda kisaca deginilmelidir.
Staj raporlar1 yapilan tiim ¢alismalar1 geregi gibi yansitan bilimsel kalite ve detay1 igermelidir.

Staj defterindeki tiim ¢izimler ve yazilimlar teknik resim kurallarina uygun olacak sekilde
diizenlenmelidir. Gerekli hallerde fotokopi, fotograf, disket gibi ek materyaller de staj defterine
eklenebilir.

Staj calismasi ile ilgili belgeler 6nce Boliim Staj Komisyonu tarafindan dikkatlice usiil
bakimindan incelenir. Bu incelemeden sonra yapilan ve uygun oldugu kararlastirilan staj ¢alismalari
ile ilgili bu belgeler 6gretim elemanlarina inceleyip degerlendirmeleri i¢in dagitilir. Bu baglamda
Ogretim elemanlar1 kendilerine verilen staj caligmalarini, yazim, igerik ve is giinii bakimindan
inceledikten sonra ilgili 6grencileri miilakata alir. Miilakat sonucundaki kisisel degerlendirmelerini
100’lik sisteme gore puanlandirir ve ilgili 6gretim elemani tarafindan Bolim Staj Komisyonu
Baskanligi’na iletilir. 20 is giinlinden daha az staj yapanlar veya staj smavindan basarisiz olan
ogrencilerin o donem yaptig1 staj gecersiz sayilir. Pratik sicil figsinde 6grencinin staj yeri tarafindan
degerlendirilmesi i¢cin 5 madde bulunmaktadir. Bu maddelerin notlandirilmasi harflerle
yapilmaktadir. Bu harflerin karsiliklart ise A: 100 puan, B: 90 puan, C: 80 puandir. Bu 5 madde
puanlarinin aritmetik ortalamasi alinarak staj yerinin vermis oldugu puan bulunur. Staj miilakat
siavini yapan d6gretim elemani ise agagida belirtilen maddelere gore degerlendirme yapacaktir.

1- Staj defterindeki diizen 10 puan.
2- Staj defterindeki ¢aligmalarin 6zgiinliigii ve anlasilirligi 40 puan.
3- Miilakat esnasinda sorulara verilen cevaplarin yeterliligi 50 puan.

Staj gegme notu ise asagidaki denklem ile hesaplanir.
Gecgme Notu = Staj Yeri Puani x0,2 +Staj Miilakat Sinavi Toplami1 x0,8

Bir staj calismasinin basarili sayilmasi i¢in gegme notunun en az 70 olmasi gerekir.
Reddedilen bir staj, ilgili 6grenci tarafindan tekrarlanmak zorundadir.

Sayet Ogrenci staj degerlendirme amach miilakat veya diger cagrilara zamaninda cevap
vermezse staj1 gecersiz sayilir.

Ayni veya farkli yerlerde Staj yapan Ogrencilerin, staj defterlerinin birebir ayni climlelerle
yazilmasi halinde stajlar1 gegersiz sayilir.

Yapilan her staj, yapildig1 yaz donemi sonunda Staj Komisyonu’na verilmedigi takdirde bir
sonraki staj doneminde degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Internet ortaminda bulunan &rnek staj defteri bilgilerinin oldugu gibi staj defterine yazilmasi
halinde staj gegersiz sayilir.

Cift Anadal programi Ogrencisi, ¢ift anadal programinin zorunlu staj yiikiimliiligiini de
yerine getirmek ve programin ders planinda yer alan staj ¢aligmalarin1 yapmak zorundadir. Diger
boliimlerden Elektrik-Elektronik Miihendisliginde yandal programi 6grencisi olanlarin zorunlu staj
yilikiimliligi yoktur.
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STAJ MUAFIYETI

MADDE 15- Béliime yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin; staj calismalarini belgelendirmeleri
ve bu caligmalarin, Boliim Intibak Komisyonu tarafindan uygun ve yeterli goriilmesi halinde, daha
onceki Yiiksekogretim Kurumlarinda kabul edilmis eski staj ¢alismalar1 aynen kabul edilir. Dikey
gecisle kayit yaptiran 6grencilerin, Boliim Intibak Komisyonu Yonergesince daha énce yapmis
olduklar1 stajlar kabul edilmemektedir.

CESITLI HUKUMLER
MADDE 16- Stajyer oOgrenciler, isyerlerinde kendi kusurlari nedeniyle verecekleri her tiirli

zararlardan sahsen kendileri sorumludurlar.

Ogrenci, calistig1 is yerinin yasal ve idari kurallarina o is yerinin calisanlar1 gibi aynen
uymak zorundadir.

Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan
veya c¢alisma yapmadigr halde Staj calisma raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi cercevesinde disiplin
sorusturmasi agilir.

YVIRURLIK
MADDE 17- Bu Yonerge Fakiilte Kurulunda onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

MADDE 18- Bu yo6nerge hiikiimleri Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliim Bagkani tarafindan
yiriitiiliir. Bu yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilir.



