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Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Revizyon No 0

Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Dekanlığı Revizyon Tarihi

GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici(ler):

Bağlı Alt Unvanlar:

Vekalet Eden:

Görev Unvanı Sorumlusu

(Unvan Ad Soyad, İmza)

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

25/12/2023

Onaylayan Üst Yönetici

(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

1. Fakülteye bağlı hizmet binalarının iç ve dış temizliğinin destek personeli tarafından yapılmasını sağlamak, 

2. Destek hizmetleri personelinin özlük işlemlerinin takibini yapmak,

3. Teknik Hizmetler birimi ile koordine kurarak genel bakım ve tamirat işlemlerini yürütmek, 

4. Dekan, Dekan yardımcıları ve Fakülte Sekreteri tarafından verilecek diğer görevleri yerine getirmek.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4857 Sayılı İş Kanunu ve bu kanunlar çerçevesinda hazırlanan yönetmelik ve esaslara hakim 

olmak,

İlkyardım ve İş güvenliği konularına hakim olmak. 

Sorumlu olduğu birimin fiziki yapısına, teknik donanım özelliklerine hakim olmak ve görev sorumluluklarını yürütmek için gerekli bilgi 

ve yeteneğe sahip olmak.

Dekan, Dekan Yardımcıları, Fakülte Sekreteri

Destek personeli

Görevin Tanımı

İlgili mevzuat çerçevesinde, Üniversite üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Fakülte ve bağlı birimlerin 

bakım, onarım, tertip, düzen ve genel temizlik hizmetleri faaliyetlerinin planlanması, koordine edilmesi ve denetlenmesi, destek 

personelin özlük işlemlerinin sağlıklı bir şekilde yürütülmesi işlemlerinin yürütücüsü.
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