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1- Sürecin Tanımı  Aile Yardımı Ödeme İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Tahakkuk Yetkilisi 

3- Sürecin Amacı 
Fakültemize bağlı birimlerde çalışan Akademik ve idari personelin Aile 
Yardımlarının zamanında ve doğru bir şekilde yapılması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

657 Sayılı Kanun 

5- Riskler/Fırsatlar 

1) Aile Yardımı Ödeneğinin ilgili mevzuat hükümlerine göre uygun olup 
olmadığı kontrol edilerek fazla veya eksik ödemelerin önlenmesi 

2) Personelin Aile Yardımı Ödeneği alması sağlanarak maaşlarına katkıda 
bulunulması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1) Ödeme emri belgesi 
2) Banka Listesi 
3) Maaş Bordrosu 
4) Aile Durumu Bildirimi Formu 
5) Dilekçe 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır 

 

 Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aile Yardımı Ödeme 
İşlemlerine Başlanır 

Aile Yardımı Ödeme 
İşlemleri Bitirilir 

Tahakkuk Memuru 

 

Onaylandı mı? 

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanır, ödeme 
emri ve ekleri ile SGDB’ye gönderilir 

Aile yardımı alacak personel dilekçe ile ya da  
e-devlet KAPSİS üzerinden  başvuruda bulunur 

Dilekçe verdiyse Aile durum beyannamesi ve 
asgari geçim indirimi beyannamesi doldurtulur.  

Aile yardım 
bordrosunu 
düzenlemek 

    Gerçekleştirme Görevlisi 

            Harcama Yetkilisi 

KBS sistemi üzerinden girişi yapılarak maaş 
evrakları, ödeme emriyle Gerçekleştirme 

görevlisi ve Harcama yetkilisine onay için imzaya 
sunulur 

Maaş evraklarıyla birlikte dosyalanır 

KBS üzerinden Aile durum belgesi onaylanır .  
İki (2) adet çıktısı alınır ilgili kişiye imzalatılır. 

Takip eden aybaşından itibaren maaşa yansıtılır 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 

 

Tahakkuk Memuru 
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10- Süreç Ölçme 
Kriterleri 

Hakedişlerin ve kesintilerin doğru bir şekilde gerçekleştirilme oranı 

11- Süreç Periyodu Mali yıl içerisinde 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 

 


