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1- Sürecin Tanımı Döner Sermaye Bütçesinden Yapılan Satınalma İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Döner Sermaye Birimi 

3- Sürecin Amacı Fakültemizde Döner Sermaye Bütçesinden Yapılan Satınalma İşlemlerini 
düzenli zamanında doğru ve verimli biçimde yapılmasını sağlamak. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 4734 sayılı KAMU İHALE KANUNU - Madde 3.3, 22/a, 22/b, 22/c, 22/d 

5- Riskler/Fırsatlar Maliye Bakanlığı bütçesinden ayrı olarak Fakültemize ait bir bütçeden de 
satınalma yapabilmek 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Satınalma Teklifleri (en az 3 işyerinden) 
2- Fatura (Döner Sermayeye Kesilmiş) 
3- Firmanın Vergi Borcu Yoktur Belgesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Araştırma 
Komisyonu Ve Muayene Kabul 

Komisyonu Tutanağı Ve Ödeme Emri 
Belgesi Hazırlanır. 

Satınalma işlemi Ödeme Evrakları Döner 
Sermaye İşletme Müdürlüğüne teslim edilir. 

Döner Sermaye işletme 

Müdürlüğü 

Saymanlık tarafından kontrol edilen evraklar uygunluğu 
görüldükten sonra Ödeme Emri onaylanır ve Muhasebe 
İşlemi Fişi Hazırlanıp İlgili Firma hesabına ödeme Yapılır. 

Satınalma İşlemi Ödeme 
Süreci Bitirilir 

Dekanlık Tarafından Döner Sermaye Bütçesinden 
Alınacak Mal Veya Hizmetin Bilgisi verilir. 
Bütçenin yeterli olup olmadığı araştırılır. 

 Satınalma İşlemi Ödeme Evrakları 
İmzalanır.  

Dekanlık Tarafından Döner Sermaye Bütçesinden 
Satınalma İşlemi gerçekleştirilir. 

Fakülte Sekreteri ve Dekanı 

Döner Sermaye Bütçesinden Yapılan 
Satınalma İşlemleri Sürecine Başlama 

Gerçek ve Tüzel Kişiler Satınalma Teklifleri (en az 3 işyerinden), Fatura (Döner Sermayeye 

Kesilmiş), Firmanın Vergi Borcu Yoktur Belgesi istenir. 

Döner Sermaye Saymanlık 

Müdürlüğü 

Satınalma Birimi Çalışanı 

Satınalma İşleminin gerçekleşmesinden sonra; 
Satınalma Birimi Çalışanı; Fatura, Teklifler ve 
Vergi Borcu Yoktur Belgesini Döner Sermaye 

Birimi Çalışanına teslim eder. 

Satınalma Birimi Çalışanı 

Fakülte Dekanı 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Araştırma 
Komisyonu Ve Muayene Kabul 

Komisyonu Tutanağı ile  
Ödeme Emri Belgesi 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Satınalma işlemi Ödeme Evrakları Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğünce kontrol edilmesi ve Saymanlık 

Müdürlüğüne teslim edilir. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu - Madde 3.3, 22/a, 22/b, 22/c, 22/d  
çerçevesinde belirlenen kriterler 

11- SÜREÇ PERİYODU Birimler tarafından belirlenen ihtiyaçlara göre gerçekleştirilir. 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

 

 

 

 


