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1- Sürecin Tanımı Gelir Dağılımı İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Döner Sermaye Birimi 

3- Sürecin Amacı Fakültemiz öğretim elemanlarının döner sermaye faaliyetlerinden üreteceği 
hizmetler çerçevesinde Aylık olarak kesilen faturaların tahsil edilenlerinden; ilgili 
teknik raporların hazırlanmış olanları için, gerçekleşme oranında aylık gelir 
dağılımı İşlemlerini düzenli zamanında doğru ve verimli biçimde yapılmasını 
sağlamak. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Yükseköğretim Kanunu - 2547 - Madde 58 
2- Bu Kanun çerçevesin de yayımlanan yönetmelikler 

5- Riskler/Fırsatlar Fatura, Tahsilat ve Öğretim Elemanı  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1-Fatura Listesi  
2-Tahsilat Listesi 
3-Öğretim Elemanı Listesi 
4-Ödeme Yapılacak öğretim elemanlarının o ayki Toplam Vergi Matrahı Miktarı 
listesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aylık Gelir Dağılımı 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve 
2547-k Ödeme Evrakları Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne teslim edilir. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Döner Sermaye Saymanlık 

Müdürlüğü 

Aylık Gelir Dağılımı 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve 
2547-k Ödeme Evrakları İmzalanır. 

Saymanlık tarafından kontrol edilen evraklar uygunluğu 
görüldükten sonra Ödeme Emri onaylanır. Muhasebe İşlemi 

Fişi Hazırlanıp Ortak Hesaptan ödeme Yapılır. 

Gelir Dağılımı Süreci 
Bitirilir 

Tahsil olan Faturaların listesi, Gelir Dağılımı 
çizelgesi hazırlanır. 

Saymanlık tarafından yatırılan toplu paranın (dosya transferi 
otomasyonu) na, doğru bir biçimde excel belgesi göndererek, 

paraların ödeme yapılacak kişilerin zamanında ve doğru 
olarak hesaplarına ulaşması sağlanır. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 
Süreç Aylık olarak kesilen faturaların tahsil 

edilenlerinin hangi Öğretim üyelerine ait olduğu tespit 

edilmesi ile başlar 

Gelir Dağılımı Sürecine 
Başlama 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Fakülte Maaş Birimi Çalışanı 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Döner Sermaye işletme Müdürlüğü 

Bordro, Banka Listesi ve 
Ödeme Emri Belgesi 

Bordro, Banka Listesi Ve Ödeme Emri Belgesi 
Hazırlanır. 

Döner Sermaye Birimi Çalışanı 

Süregelen Vergi Matrahları Maaş Mutemedinden 
Liste Halinde Temin Edilir. 

Aylık Gelir Dağılımı 2547- 58/ e, 2547- 58/ d ve 
2547-k Ödeme Evrakları Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğünce kontrol edilir ve Saymanlık 
Müdürlüğüne teslim edilir. 

Fakülte Sekreteri ve Dekanı 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

1. Yükseköğretim Kanunu - 2547 - Madde 58 
2. Bu Kanun çerçevesin de yayımlanan yönetmelikler çerçevesinde 

belirlenen kriterler. 

11- SÜREÇ PERİYODU Süreç aylık olarak gerçekleştirilir. 

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

 

 

 

 


