KONYA TEKNiK UNIiVERSITESI
MiIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
SEHIR ve BOLGE PLANLAMA BOLUMU STA] YONERGESI

BIiRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1- (1) Bu yénergenin amaci; Konya Teknik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir
ve Bolge Planlama lisans programlarinda 6grenim goren 6grencilerin, egitim siiresince edinilen teorik
ve mesleki bilgilerin uygulama alanlarinda pratige doniistlriilmesi, is ve meslek hayatina iliskin
deneyim kazanilmasi icin yapacaklar1 zorunlu ve istege bagh staj calismalari ile ilgili hususlar
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yénerge, Konya Teknik Universitesi'nde 6grenim goren Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Sehir ve Bolge Planlama lisans programi 6grencilerinin yurt icindeki veya yurt disinda yapacaklari
zorunlu ve istege bagli stajlarin planlanmasi, yiirtitiilmesi, degerlendirilmesi ve denetlenmesi ile ilgili
hususlari kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge, Konya Teknik Universitesi Senatosunun 31.12.2019 tarih ve 23-09 sayil
Universite Senato Karari ile kabul edilen Konya Teknik Universitesi On lisans ve Lisans Programlari
Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Konya Teknik Universitesini,

b) Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosunu,

c) Fakiilte: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesini,

d) Béliim: Sehir ve Bolge Planlama Boliimiinii,

e) Boliim Kurulu: Sehir ve Bolge Planlama B6liim Kurulunu,

f) Boliim Staj Komisyonu: Boliimdeki Staj Komisyonunu,

g) Zorunlu Staj: On lisans/lisans programinin egitim ve 6gretim planinda yer alan zorunlu stajlar
ifade eder.

h) istege Bagh Staj: Sehir ve Bolge Planlama lisans programlarinin égretim planinda yer alan
zorunlu stajlarin disindaki 68rencinin istegine baglh olarak yaptigi staji,

i) s Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,

j) Ogretim Uyesi: Konya Teknik Universitesi Sehir ve Bélge Planlama Béliimii 6gretim iiyesini,

k) Ogrenci: Konya Teknik Universitesi Sehir ve Bolge Planlama Béliimii lisans égrencisini,

1) SGK: Sosyal Gilivenlik Kurumunu,

m) Stajyer: Konya Teknik Universitesi Sehir ve Bélge Planlama Béliimii lisans 6grencisini,

n) Staj tercih formu: Yapilacak staj tliriiniin belirtildigi belgeyi,

0) Staj degerlendirme formu (Staj sicil fisi): Geleneksel ve/veya c¢evrimici (online) staj
tamamlandiktan sonra staj yapilan isyeri yetkilisinin 6grenci hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi
iceren belgeyi,

p) Akademik staj degerlendirme formu: Staj tamamlandiktan sonra, 6gretim iiyesinin 6grenci
hakkinda yaptig1 degerlendirmeyi iceren belgeyi,

q) Cevrimiciyenilikgi staj bildirim formu: Katilmak istenilen etkinligi dlizenleyen organizator kisi
veya kurumu, etkinligin baslama ve bitis tarihlerini, etkinlik tiirtinii, etkinligin kapsamini iceren
belgeyi,



r) Staj raporu: Zorunlu staj sonrasinda staj komisyonuna teslim edilecek raporu,
s) Web sayfasi: Sehir ve Bolge Planlama boliimii staj web sayfasini,
t) E-posta: Sehir ve Bolge Planlama boliimii staj komisyonu e-postasini,

IKINCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Sorumluluklar

Madde 5- (1) Bu yonerge kapsaminda stajyerin staj yapacagi is yerinin belirlenmesinden, stajinin
degerlendirilmesine kadar gecen siireg icerisindeki sorumluluk dagilimi su sekildedir:

a) Fakiilte: Yonergede belirtildigi sekilde staj evraklarinin diizenlenmesini, gerekli onaylarin takibini,
SGK islemlerinin yapilmasini, gerekli koordinasyonun saglanmasini ve diger tiim faaliyetlerin siirece
uygun sekilde yiiriitilmesini saglar.

b) B6lim Staj Komisyonu: Stajyerin staj islerini yiiriitmek iizere, bolim baskani tarafindan
gorevlendirilen biri bagskan olmak iizere en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan bir boliim staj
komisyonu kurulur. Bolim baskani gerekli gordiigii hallerde boliim staj komisyonu iyelerini
degistirebilir. Boliim staj komisyonu b6liim adina staj siirecinin yiirtitiilmesi, kontrolii ve sonuglarinin
degerlendirmesinden sorumludur.

c) Is Yeri: Stajyerin, okulda 6grendigi teorik bilgiyi, uygulama becerisini ve deneyimlerini
gelistirmesini ve pekistirmesini; is hayati ile tanismasini, is yeri organizasyonunu, iiretim siireclerini
ve teknolojilerini tanimasini, is disiplininin gereklerini 6grenmesini, meslek hayatina iliskin
deneyimler kazanmasini saglar.

d) Stajyer: Ogrencisi oldugu birim/béliim tarafindan ilan edilen siire igerisinde, staj icin gerekli
belgeler ile yapacagi stajin nitelik ve kapsamina uygun olarak staj tiirtinii belirleyerek gerekli siireci
takip eder ve yonerge kapsamindaki tiim yiikiimliiliikleri yerine getirir.

e) Ogretim Uyesi: Stajyerin, egitim siireci icinde 6grendigi teorik bilgiyi, uygulama becerisini,
deneyimlerini gelistirmesini ve pekistirmesini; akademik hayat ile tanismasini, akademik isleyisi,
disiplini ve etik kurallari, bilimsel ¢alisma iiretim siirecini tanimasin1 ve meslek hayatina iliskin
deneyimleri kazanmasini saglar.

Boliim Staj Komisyonun Gérevleri

Madde 6- (1) Boliim staj komisyonu, staj basvurularinin baslama tarihinden once, staj konusu ve

stajin yapilis sekli hakkinda 6grencileri bilgilendirmek {lizere en az bir kez yiiz yiize veya ¢evrimici

toplanti diizenler.

(2) Bolim staj komisyonu yurt i¢i ve yurt disindaki is yerlerinin bdliim icin tahsis ettikleri staj
kontenjani varsa, bunlari ilan eder ve dnceden belirlenmis kriterlere gore dagitir.

(3) Boliim staj komisyonu staj yerinin ve tiirtiniin uygunluguna karar verir.

(4) Boliim staj komisyonu staj siireci sonrasinda teslim edilen belgeleri kontrol eder ve karar aldigi
sonuglariilan eder.

(5) Boliim staj komisyonu tiyeleri veya bo6liim baskanin gorevlendirecegi 6gretim elemanlari, staj
tarihlerinde, kontrol amaciyla staj yerlerini ziyaret edebilir. Boliim baskani1 Konya disinda staj
yapan stajyerin takibini staj yerinin bulundugu yerlesim birimindeki diger yiliksekdgretim
kurumu birimlerinden isteyebilir. Kontroller sirasinda stajyerin staj yerinde bulunamamasi
halinde durum tutanakla béliim baskanligina bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Staj Cesitleri, Staj Siiresi, Donemleri ve Staj Yeri ve Diger Hususlar

Staj Cesitleri ve Uygulamalar
Madde 7- (1) Konya Teknik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir ve Bolge Planlama



programinda zorunlu ve istege baglh olarak iki ¢esit staj yapilir. Zorunlu staj komisyonunun 6nerisi,
bolim kurulu karari ile “yliz ylize geleneksel staj”, “cevrimici (online) geleneksel staj”, “cevrimici
(online) yenilikei staj” ve “akademik staj” tiirlerinden herhangi biri yerine getirilerek

gerceklestirilebilir.

A. Zorunlu stajlar;

1. Yiiz Yiize Geleneksel Staj

Bu staj cesidi, yapilmasi zorunlu olan iki stajin (Staj-1 ve Staj-2) yurti¢i veya yurt disindaki kamu
kurumu veya 6zel isyerinde yapilmasini saglamaktadir. Her iki zorunlu stajini da bu staj tiiriinde
yapmak isteyen o6grenciler iki stajini da ister kamu kurumunda ister 6zel isyerinde yapabileceklerdir.
Kamu kurum stajiyla stajyerin sehir planlama meslegi ile dogrudan ilgili kamu kurumlarinin
isleyislerini, planlama ¢alismalarini ve uygulamalarini yerinde gérmesi, deneyimlemesi ve yeni bilgi
ve becerileri kazanmasi i¢in 6nemlidir. Kamu kurum staji 6grenciye, cesitli kamu yonetim
birimlerindeki planlamaya iliskin calismalar hakkinda kazanim elde etmelerini saglamaktadir. Ozel
Isyeri Staji ile stajyerin, sehir planlama egitimi siiresince elde ettigi teorik bilgileri, sehircilik meslek
alani ile iliskili 6zel isyerlerinde ytriitilen uygulamalar1 yerinde gérmesiyle is ve meslek hayatina
iliskin deneyim kazanmasi amaglanmaktadir. Bu stajin yurt icinde yapilmasi durumunda kamu
kurumunda veya 6zel isyerlerinde en az ii¢ (3) yillik mesleki deneyimi olan sehir plancisinin ¢calisiyor
olmasi zorunludur. Yurtdisinda yapilmasi durumunda ise ilgili kurum ve isyerinin meslek alani ile
iliskili deneyimli kent plancisi, kent tasarimcisi, mimar veya peyzaj mimarini biinyesinde
bulundurmasi zorunludur.

Bu staj seceneginde 6grencilere yariyil tatilinde de staj yapma imkani taninmaktadir. Dileyen 6grenci
stajlarini yaz doneminde tek seferde yapabilecegi gibi, birini yariyl déneminde digerini ise yaz
doneminde olmak tizere aralikli iki seferde yapabilecektir.

Ogrenci, isyeri tarafindan staja kabul edildigine iliskin ‘Staj Kabul Belgesi’ni (bashikh veya kaseli, tarihli
ve stajin adini iceren onayli bir belgeyi) staj komisyonuna iletmek zorundadir.

Isyerinin talep etmesi halinde, 6grenci staj yapma zorunlulugunu bildiren yaziy1 boliim bagkanhigindan
veya staj web sayfasindan alabilir.

Ogrencinin talebi staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve staj icin uygun olup olmadigina karar
verilir.

Ogrenci, staj yeri uygunluguna karar verildikten sonra, belirtilen isyeri disinda staj yapamaz. Ancak,
ortaya cikan bir zorunluluk karsisinda, staj komisyonu, 6grencinin talebi dogrultusunda staj yerini
degistirebilir veya diger staj alternatiflerinden birini segmesine olanak tanir.

Ogrenci stajinin isyeri tarafindan degerlendirilmesi icin gerekli olan ‘Staj Degerlendirme Formu (Staj
Sicil Fisi)'nun isyeri tarafindan doldurulmasi gerekmektedir.

Staj kapsaminda yapilan calismalar, Sehir ve Bolge Planlama Boliimii Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen "Staj Raporu Hazirlama Kurallari"na uygun bicimde hazirlanir. Yazim kilavuzuna uygun
olarak ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek staj raporu olusturulmalidir.

Bu staj alternatifinde 6grenciler resmfi tatil giinlerinde staj yapamaz.

Bu stajdaki 20 giin sayisin1 dolduramayan 6grenci, en az yarisini (10 giin) tamamlamak kosulu ile
tamamlayamadig1 giinleri ayni staj tiiriinde farkl bir kurum/isyerinde veya alternatif bir staj tiirtinii
secerek tamamlayabilir.

Yurt icinde veya yurt disinda yapilacak stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurt icinde yapilmak
lizere staj basvurusu kabul edilen 6grencilerin sigorta islemleri 6grencinin kayith oldugu fakiilte
tarafindan yapilir. Yurt disinda yapilan stajda, sigorta masraflari dahil, her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir.

Bu staj, belirtildigi iizere bir isyerinde yiiz yiize yapilmasi gereken bir staji tanimlamaktadir. Ogrenci,
isyeri ile ylz yiize etkilesimde olacaktir. Yiiz yiize staj yapma konusunda tiim sorumluluk 6grenciye
aittir. Bu staj tiirii asagidaki adimlar takip edilerek tamamlanair.

Yiiz yiize staji uygulama adimlari:

e  ‘Staj Tercih Formu’ 6grenci tarafindan doldurularak staj komisyonuna e-posta araciligiyla iletilir.
e Ogrencinin staj tercihi, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir, karara baglamr ve staj



durumuna iliskin karar web sayfasinda ilan edilir.

e Ogrencinin staj tercihi onaylandiktan sonra, 6grenci tarafindan staj yapilacak isyeri bulunur. Is
yerinin talep etmesi halinde, staj yapma zorunlulugunu bildiren yazi staj web sayfasindan
alinabilir.

e Isyeri tarafindan verilen ‘Staj Kabul Belgesi’ 6grenci tarafindan staj komisyonuna e-posta
araciligiyla iletilir.

e  Boliim staj komisyonu, 68rencinin staj yerinin uygun olup olmadigina karar verir ve uygunlugunu
ilan eder.

Staj yeri uygun goriilen 6grenci, ‘Staj Degerlendirme Formu 'nu isyerine ileterek staja baslar.
Staj bitiminde, isyeri tarafindan doldurulan ‘Staj Degerlendirme Formu’ béliim staj komisyonuna
e-posta aracilifiyla iletilir.

e  Staj bitiminde, 68renci tarafindan ‘Staj raporu hazirlama kurallar’na uygun olarak ‘Staj raporu’
hazirlanir. Staj raporu isyeri amiri tarafindan onaylanir ve 6grenci tarafindan staj komisyonuna
PDF formatinda e-posta araciligi ile iletilir.

‘Staj Degerlendirme Formu’ ve ‘Staj Raporu’ staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Stajin basarili veya basarisiz durumu staj komisyonu tarafindan duyurulur. Basarili olarak kabul
edilen 6grenci, staj yiikiimliiliglinii tamamlamis olur.

2. CEVRIMICI (ONLINE) GELENEKSEL STA]

Bu staj tiirii geleneksel yiiz yiize yapilan stajin ¢evrimici (online) versiyonudur. Bu staj tiiriiniin ytiz
ylize geleneksel staj alternatifinden birtakim farkliliklar1 bulunmaktadir. Bu farkliliklardan ilki
6grencinin isyeri sorumlusuyla ortak calisacagi platformun farkliligidir. Séyle ki, bu staj tiiriinde
Ogrenci is yeri sorumlusuyla yapacagi biitlin yazismalari ve is yeri sorumlusunun verecegi isleri, is yeri
sorumlusuyla ortak karar verdikleri herhangi bir sanal ortamda dijital olarak yapabilecektir. Diger bir
farklilik ise staj siiresi ile ilgilidir. Bu staj tiiriinii segen 6grenci ¢evrimici (online) ¢alisacag i¢in giinliik
8 saat normal ¢alisma siiresinin 1/3’{i kadar staj calismasinda bulunacaktir.

Dileyen 6grenciler bu staj tiirlinde de her iki zorunlu stajini ister kamu kurumunda ister 6zel is yerinde
yapabilecektir. Bu staj segenegi 6grencilere yariyll tatilinde de staj yapma imkdni1 tanimaktadir.
Ogrenci stajin1 yaz doneminde tek seferde yapabilecegi gibi, biri yariyil dénemi biri yaz dénemi olmak
lizere aralikli iki seferde de yapabilmektedir.

Bu staj tiriini segen 6grencilerin, rapor ekinde yer almasi gereken staj slirecinde ytriitiilen
calismalara iliskin belge, tablo, sekil veya gorseller yani sira cevrimici (online) ekran kayitlarini (Adobe
Connect, Zoom, Teamlink ve bunun gibi 6grenci ve isyeri sorumlusunun ortak karar verecegi herhangi
bir sanal platforma ait kayitlar) da staj raporu ekine koyup e-posta araciligi ile staj komisyonuna
iletmesi gerekmektedir. Stajin yapildiginin belgelenmesi adina bu nokta énem arz etmektedir.

Bu staj tiiriinde izlenecek adimlar, yukarida belirtilen farkliliklar haricinde geleneksel yiiz-yiize staj
tliriiyle aynidir.

3. CEVRIMICI (ONLINE) YENILIKCI STA]

Bu alternatifte 6grencinin, Sehir ve Bolge Planlama meslek alani ile ilgili ¢evrimici (online) kurs,
seminer, egitim, calistay, bilimsel organizasyonlar (Kongre, konferans, sempozyum vb.) gibi uzaktan
gerceklestirilen etkinlikler ve faaliyetlere katilim saglamasi ve bu katilimi belgelemesi staj olarak
degerlendirilmektedir. Katiim saglanan yarisma projeleri de bu staj tirii kapsaminda
degerlendirmeye alinir. Katilmasi planlanan faaliyetlerin gergeklestirilme bigimine yonelik bilgi staj
komisyonuna en az 7 giin éncesinde iletilir ve uygunlugu istenir. Ogrencinin katildig1 faaliyetlerin staja
kabul edilmesi icin sertifikalandirilmasi zorunludur.

Bu staj yilin herhangi bir zaman diliminde yapilabilir. Katilim gerceklestirilen faaliyetlerin toplam giin
sayllarinin cevrimici geleneksel stajda oldugu gibi normal calisma stiresinin 1/3’{ine tekabiil edecek
sekilde dlizenlenmesi 6ngoriilmektedir. Bu staj tiirlinl secen 6grenci faaliyetlerini ¢evrimici (online)
ylriiteceginden, 6grencinin ginliik 8 saat normal ¢alisma siiresinin 1/3'line tekabiil edecek sekilde
glinliik 3 saat online ¢alismasi yeterli sayilacaktir. Bu dogrultuda, staj siiresinin toplamda 20 giline veya
50-60 saate tekabiil edecek sekilde sertifikalandirilmasi gerekmektedir. Bu siirenin bir béliimiini



tamamlayamayan ogrenciler, diger staj alternatiflerinden birini yonergede belirlenen siireci takip

ederek tamamlayabilir. Bu durumdaki 6grencilerin her staj alternatifine yonelik ayr1 raporlar

hazirlamasi zorunludur.

Bu alternatifi secen 6grenciler staj bitiminde, ‘Staj raporu hazirlama kurallar’’na uygun olarak ‘Staj

raporu’ hazirlamak zorundadir. Bu staji yapan Ogrenciler edindikleri sertifikalarin

fotografini/taranmis halini ve katildig1 program kapsaminda tretilen calismalart ek olarak staj
raporuna koymak zorundadir.

Ucretli /iicretsiz, yurtici/yurtdisi kurs, seminer, egitim, calistay ve bilimsel organizasyonlarin

secimleri 6grencinin talebine baghdir.

Cevrimici yenilikei staj uygulama adimlari:

e Ogrenci cevrimici yenilikgi staji yapmak istedigine dair ‘Staj Tercih Formu’ nu doldurularak staj
komisyonuna e-posta araciligiyla iletir.

e Ogrencinin staj tercihi, staj komisyonu tarafindan degerlendirilir, karara baglanir ve staj web
sayfasinda ilan edilir.

e Ogrenci katilmakla yiikiimlii oldugu cevrimici (online) iicretli/iicretsiz, yurtici/yurtdisi kurs,
seminer, egitim, calistay, bilimsel organizasyonlar (Kongre, konferans, sempozyum vb.) gibi
etkinlikleri kendisi arastirir.

e Ogrenci, arastirmalar sonucunda katilmak istedigi etkinligi/etkinlikleri katilma tarihinden en az
7 giin 6nce staj komisyonuna e-posta aracihgiyla iletir. Ogrenci, katilmak istedigi etkinligi
diizenleyen organizator kisi veya kurumu, etkinligin baslama ve bitis tarihlerini, etkinlik tiiriini,
etkinligin kapsamini staj web sayfasinda yer alan ‘Cevrimici Yenilikei Staj Bildirim Formu'nu agik
bir sekilde doldurup staj komisyonuna bildirir.

e Ogrencinin faaliyet ve etkinlige katiim istegi, staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek
uygunlugu e-posta aracilifiyla 6grenciye bildirilir.

Talebi kabul edilen 6grenci belirlenen tarihte etkinlige katilabilir.
Yukarida belirtilen asamalar 20 giinliik (50-60 saat) staj tamamlanana kadar devam eder.
Yukarida belirtilen adimlar her etkinlik icin tekrarlanir.

e Staj bitiminde (staj ylukiimluliigiinii yerine getirecek kadar faaliyetlere katilim gergeklestikten
sonra) ‘Staj Raporu’ staj web sayfasinda yer alan ‘Staj Raporu Hazirlama Kurallari’'na uygun olarak
hazirlanir. Diger alternatif stajlardan farkl olarak 6grenci staj raporu ekinde, siire¢ icinde edindigi
sertifikalarin fotograflarini veya taranmis bicimlerini ve katilimin gerceklestigi program
kapsaminda tliretilen calismalar1 PDF formatinda staj komisyonuna e-posta araciligiyla iletir.

Staj Raporu, sertifikalar ve liretilen ¢calismalar staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Stajin basarili veya basarisiz durumu staj komisyonu tarafindan duyurulur. Basarili olarak kabul
edilen 6grenci staj ylikiimliiliigiini tamamlamis olur.

4, AKADEMIK STA]

Bu staj alternatifinde égrenciler Konya Teknik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Sehir ve
Bolge Planlama boliimii 6gretim tiyelerince belirlenecek 6dev ve/veya proje dogrultusunda ¢alisarak
staj yiikiimliliiklerini yerine getirirler. Akademik staj ile 6grencinin sehir planlama mesleginin
disiplinler arasu iligkilerine, planlama siirecinde kullanilan analitik tekniklere ve bilimsel arastirma
strecine iliskin deneyim kazanmasi amaciyla, iiniversite biinyesinde yiiriitiilen arastirma projeleri,
déner sermaye calismalari, bilimsel yayin gibi calismalara katilmasi saglanir. Ogretim tiyeleri, gecmise
doniik veya ileriye yonelik projeler, bilimsel ¢alismalar ve bilimsel organizasyonlar kapsaminda
Ogrencilere staj yaptirabilir.

Bu staj tiirii kapsaminda boéliim baskanliginca staj komisyonuna iletilmek iizere her yil boliim 6gretim
liyelerinden stajyer alimina iliskin talep edilen stajyer sayisi, stajyer niteligi gibi bilgiler talep edilir.
S6z konusu talepler dogrultusunda akademik staj icin belli bir kontenjan belirlenir. Daha sonra staj
komisyonu akademik staj icin gerekli nitelikleri, yiiriitiilecek ¢alismalara iliskin kisa bilgileri ve staj
kontenjanini 6grencilere duyurur.

Bu staj tiirii yilin herhangi bir zaman diliminde, gerek egitim/6gretim donemi icerisinde gerekse de
yariyll ve yaz tatili donemlerinde yapilabilir. Bu staj tiiriinde diger alternatif stajlardan farkli olarak



stajin yiiz ylize veya c¢evrimici (online) olarak yapilmasi o6gretim liyesi-6grenci ortak karariyla

belirlenir. Stajin yiiz ylze yapilmasi durumunda 20 is giliniinde, ¢evrimici (online) yapilmasi

durumunda ise giinde 3 saat olacak sekilde 20 is giiniinde tamamlanmasi saglanir.

Akademik staja basvurmak isteyen 6grencinin genel akademik ortalamasi en az 3.00 olmalidir.

Akademik stajin siirdiiriilmesi ve tamamlanmasi esastir. Bu dogrultuda, 6grenci akademik stajini

tamamlayamaz ise stajinin eksik kalan kismini diger alternatif stajlarla kapatamaz.

Bu stajin Konya Teknik Universitesi disindaki okullarda yapilmasi durumunda stajlar yapilis bicimine

gore ‘ylz ylize geleneksel’ veya ‘cevrimici (online) geleneksel staj’ olarak degerlendirilir. Diger

okullarda gerceklestirilecek stajlar, s6z konusu iki staj alternatifinden birinin uygulama adimlari takip
edilerek yapilabilir.

Akademik staj uygulama adimlar

e Stajkomisyonu tarafindan, ihtiya¢ duyuldugu takdirde okulda staj yapabilecek stajyer kontenjani,
istenen nitelikler ve akademik staj tarihleri staj web sayfasinda ilan edilir.

e ilgili nitelikleri tasiyan ve basvurmak isteyen égrenciler, staj basvurusunda bulunma istegini ve
0zgecmisini (CV) ‘Staj Tercih Formu’ ile beraber staj komisyonuna e-posta araciligiyla iletir.

e Akademik staja yonelik gelen basvurular, stajyer ¢alistirmak isteyen 6gretim liyeleri ile birlikte
degerlendirilir ve karara baglanir.

e Staj icin kabul edilen 6grenci ve staj siiresince 6grenciye danismanlik yapacak 6gretim iliyesi staj
web sayfasinda duyurulur.

e Ogrenciler, staj danismanlan ile irtibata gecer ve staj danismaninin yénlendirmesi ile staj
faaliyetine baslar.

e  Staj bitiminde, 6gretim liyesi tarafindan doldurulup onaylanan ‘Akademik Staj Degerlendirme
Formu’ e-posta araciligiyla staj komisyonuna iletilir.

e Staj bitiminde, 6grenci staj yazim kurallarina uygun olarak varsa ekleri ile birlikte staj raporu
hazirlar ve staj danismaninin onayindan sonra PDF formatinda staj komisyonuna e-posta
araciligiyla iletir.

Staj Raporu ve Akademik Staj Degerlendirme Formu staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Stajin basarili veya basarisiz durumu staj komisyonu tarafindan duyurulur. Basarili olarak kabul
edilen 6grenci staj ylikiimliiliigiini tamamlamis olur.

B. istege Bagh Stajlar:

(1) Ders programlarinda bosluk olan giinlerde diizenlenmek kaydi ile egitim ve 6gretim siiresi
icerisinde de yapilabilir. Bu stajin sigorta islemleri de ilgili birim tarafindan yapilir.

(2) Istege bagh stajlar, Sehir ve Bolge Planlama programinin iiciincii sinifindan itibaren yapilabilir.

(3) Genel not ortalamasi 2,00’1n altinda olan 6grenci istege bagli staj yapamaz.

Staj Siireleri

Madde 8- (1) Staj siiresi toplam 40 is giintlidiir. Toplam siirenin 20 is glinii Staj-1, diger 20 is giinii ise
Staj-2 kapsaminda degerlendirilir.

(2) Mazeretli veya mazeretsiz devam edilmeyen staj giinleri/saatlerinin sayisi staj siiresine eklenir.
(3) Istege bagh staj siiresi, Sehir ve Bélge Planlama programi zorunlu staj siiresini asamaz.

Staj Donemleri

Madde 9- (1) Yiiz ylize geleneksel staj ve ¢cevrimici (online) geleneksel staj yaz doneminde tek seferde
yapilabilecegi gibi, biri yariyil dénemi biri yaz dénemi olmak f{izere aralikli iki seferde de
yapilabilecektir. Akademik Staj ve Cevrimici (online) Yenilikei staj tiirii yilin herhangi bir zaman
diliminde, gerek egitim/6gretim donemi icerisinde gerekse de yariyll ve yaz tatili donemlerinde
yapilabilir.

(2) Yaz okuluna giden 6grenci bu donemde sadece yiiz ylize geleneksel zorunlu staji yapamaz.



(3) Normal egitim ve 6gretim siiresini tamamlamis olmasina ragmen, zorunlu staj sorumlulugu olan
ogrenci, basarisiz oldugu veya almak zorunda oldugu derslerden devam zorunlulugu sartini
saglamis olmasi kaydi ve ilgili boliim kurulunun karari ile stajini yapabilir.

Staj Yeri

Madde 10- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu éncelikle dgrenciye aittir. Ogrencinin bulup énerdigi staj

yerinin staj icin uygun olup olmadigina, b6liim staj komisyonu karar verir.

(2) Ogrenci yiiz yiize geleneksel ve cevrimici geleneksel staji tercih etmesi durumunda, staj yapmak
istedigi is yerinden alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair baslikli veya kaseli, tarihli ve
stajin adin1 iceren onayl bir belge ile béliim staj komisyonu bagkanligina basvurur. Ogrencinin
basvurusu bo6liim staj komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl
bilgiler istenerek, stajin o is yerinde yapilip yapilamayacagina karar verilir. Cevrimici yenilikgi staj
tercihinde ise, 68rencinin katilacagi faaliyet tiiriinde kabul edildigine iliskin belgeyi sunmasi
gereKir.

(3) Ogrenci, egitim siiresince yapmak zorunda oldugu iki adet stajim (Staj-1 ve Staj-2) istedigi
alternatifi secerek yapabilir. Ornegin, her iki staji ayn1 staj alternatifini secerek yapabilecegi gibi,
her bir staj icin farkli bir alternatifi secerek de yapabilir. Ogrenci her stajin baslangicinda sececegi
alternatife iliskin bilgilendirmeyi web sayfasinda yer alan ‘Staj Tercih Formu'nu doldurarak ve
imzalayarak Bo6liim Staj Komisyonu’'na e-posta yoluyla iletmek zorundadir.

(4) Ogrenci, béliim staj komisyonunun onayladig1 "staj kabul belgesi’nde belirtilen is yerinin disinda
staj yapamaz. Ancak is yerinde ortaya ¢ikan olumsuz bir durum veya 6grenci agisindan ortaya
¢ikan zorunlu bir durumda 6grencinin talep etmesi halinde béliim staj komisyonu o staj donemi
icerisinde 68rencinin staj yerini degistirebilir.

(5) Ogrencinin bir projenin ¢alisani olmak kosulu ile ve bdliim staj komisyonunun uygun gérmesi
halinde, stajin1 yurt ici/yurt dis1 yliksekdgretim kurumlarinda sehir ve bolge planlama meslek
icerigi ve isleyisi ile ortiisen projeler biinyesinde de yapabilir.

(6) Stajini yurt disinda yapmak isteyen 6grenci, kendi imkanlari ile veya Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadele Birligi Tiirkiye Milli Komitesi (IAESTE), Universite Ogrencilerinin Hareketliligi
icin Avrupa Toplulugu Eylem Programi (ERASMUS), Uluslararasi Staj Degisim Programi (AIESEC)
vb. kurumlar araciligi ile, yurt disinda béliimleriyle ilgili isyerlerinde yapabilir. Ogrencinin bu ve
benzeri programlar kapsaminda yapacagi stajin, kendi 6gretim programindaki stajla esdegerligi,
boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

(7) Yurt icinde veya yurt disinda yapilacak stajlarda sigorta yapilmasi zorunludur. Yurt icinde
yapilmak iizere staj basvurusu kabul edilen 6grencilerin sigorta islemleri 6grencinin kayitli
oldugu fakiilte tarafindan yapilir. Yurt disinda yapilan stajda, sigorta masraflar1 dahil, her tiirli
sorumluluk 6grenciye aittir.

Staj Belgelerinin is Yerine Teslimi
Madde 11- (1) Ogrenci okulundan aldig1 "Staj Degerlendirme Formu'"nu ve istenilen diger belgeleri
staj yapacagi is yerinin yetkilisine teslim eder.

DORDUNCU BOLUM
Staj Raporunun Hazirlanmasi, Teslimi, incelenmesi ve Degerlendirilmesi

Staj Raporunun Hazirlanmasi

Madde 12- (1) Staj kapsaminda yapilan ¢alismalarin, Sehir ve Bolge Planlama Boéliimii Staj Komisyonu

tarafindan belirlenen "Staj Raporu Hazirlama Kurallari"na uygun bigimde hazirlanmasi zorunludur.

Yazim kilavuzuna uygun olarak ve mesleki terminolojiye dikkat edilerek staj raporu olusturulmalidir.

(2) Staj siirecinde yliriitiilen ¢calismalara iliskin belge, tablo, sekil veya gorseller kullanilabilir. Ayrica
yuriitiilen ¢alismalar1 aciklamak i¢in rapora eklenmesi gereken Dbelgeler vektor veya raster
formatinda teslim edilmelidir. Tiim staj raporlart dijital olarak teslim edilebilir. Cevrimigi
geleneksel ve yenilikei staji tercih eden 6grenciler, staj slirecinde yiiriitiilen ¢alismalara iliskin



belge, tablo, sekil veya gorseller yani sira ¢evrimici (online) ekran kayitlarin1 (Adobe Connect,
Zoom, Teamlink ve bunun gibi 6grenci ve isyeri sorumlusunun ortak karar verecegi herhangi bir
sanal platforma ait kayitlar) da staj raporu ekine koyup e-posta aracilifi ile staj komisyonuna
iletmesi gerekmektedir.

(3) Stajyer tarafindan doldurulan staj raporunun ilgili yerleri, c¢alistigi isyeri yetkililerince
doldurularak, imza, kase ve/veya miihiirlenerek onaylanir.

Staj Raporunun Béliim Baskanhgina Teslimi

Madde 13- (1) Stajyer, staj siiresince yaptigl calismalar hakkinda, boliimiin staj yonergesinde

belirlenen usul ve esaslara gore yurt icinde yaptig1 stajlarda Tiirkge, yurt disinda yaptig1 stajlarda

Ingilizce dilinde bir staj raporu hazirlar.

(2) Stajyer, staj calismasinin sonunda, hazirladig staj raporunu ve varsa eklerini, staj bitimini takip
eden 15 (on bes) giinliik siire icerisinde bolim staj komisyonuna e-posta kanaliyla iletmek
zorundadir. Teslim edilen belgelerde ilgili onaylarin eksik olmasi halinde yapilan staj gecersiz
sayilir.

Staj Raporunun incelenmesi

Madde 14- (1) Staj raporlarinin boéliim staj komisyonunca incelenmesi sonucunda staj raporunda, staj

evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya calisma yapmadig1 halde staj raporu diizenleyip

teslim ettigi belirlenen 6grenci hakkinda gerekli idari ve hukuki islemler yapilir.

(2) Bolim staj komisyonu, degerlendirmeyi yaptiktan sonra, staj degerlendirme sonuglarini staj
raporlarini ve staj degerlendirme formlarin dijital ortamda boliim baskanligina teslim eder.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 15- (1) Staj evrakinin boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirmeye alinabilmesi igin,

isyeri yetkilisi veya ilgili 6gretim {iyesi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formlarinda staj

calismasinin basarili olarak degerlendirilmesi zorunludur. Aksi halde 6grenci staj ¢alismasindan
basarisiz sayilir. Sertifikali programlarda stajini yapan o6grencilerin rapor ekinde sertifikalari
sunmamalari durumunda stajlar gegersiz kabul edilir.

(2) Bolim staj komisyonu, stajin1 tamamlayan stajyerden teslim aldig1 staj evrakinin incelemesini
yapar. Inceleme sonunda égrencilerin kabul edilen staj giinii sayisin1 belirler.

(3) Boliim staj komisyonu, eksik teslim edilen staj evrakini degerlendirmeye almaz.

(4) Staj evraki, ilgili boliim staj komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir. Bolim staj
komisyonu, gerek duymasi halinde stajiyla ilgili olarak stajyer ile miilakat yapabilir, s6z1ii sunum
isteyebilir, uygulama yaptirabilir, stajyerden staj evrakinin diizeltilmesini ve/veya yeniden
hazirlanmasini isteyebilir.

(5) Ilk degerlendirme sonucunda stajyerin staji "basarili" veya "basarisiz" olarak kabul edilir. Teslim
ettigi evrakta imza, kase, vb. eksikleri olan stajyerin staji " .... eksik" ibaresi ile tanimlanarak,
eksikliklerin tamamlanmasi i¢in 15 giinliik ek siire verilerek stajyere iade edilir. 15 giinliik ek
stirenin sonunda boliim staj komisyonu, eksikleri tamamlanan staj evrakini ve dosyasini ikinci ve
son kez degerlendirmeye alir. Bu degerlendirme sonunda staj kabul veya reddedilir. 15 giin
icerisinde eksikleri tamamlayamayan stajyerin staji reddedilir. Staji reddedilen stajyer,
reddedilen stajini bir sonraki donemde ayni sartlarda tekrarlar.

(6) Boliim staj komisyonu tarafindan hazirlanan staj degerlendirme kararlarini iceren listeler boliim
baskanligi tarafindan boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir.

(7) Stajyer, sonuglarin ilan edildigi tarihten itibaren 7 (yedi) giin icerisinde boliim staj komisyonunun
degerlendirme sonucuna boliim baskanlig1 nezdinde itirazda bulunabilir. Boliim kurulu, itirazlari
7 (yedi) glin icerisinde karara baglar. Bu karar 7 (yedi) glin igcerisinde boliim baskanligi tarafindan
boliimiin ilan panosunda ve/veya web sayfasinda ilan edilir ve ayrica boliim staj komisyonuna
bildirilir. Bu sekilde kesinlesen staj degerlendirme sonucu not otomasyonuna girilir.

(8) Her donem staj1 bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde, stajin yapildigi tarihi
izleyen yariyilda, ders koduyla gosterilir. Bu dersler icin ilgili yonetmelige uygun olarak basarili /



basarisiz notlarindan biri verilir. Staj kredisizdir ve ortalamaya katilmaz.

(9) Zorunlu stajini tamamladigl giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun olabilecek
durumdaki stajyerin staj evraki her ayin son haftasi icerisinde degerlendirir.

(10) Istege bagh stajin degerlendirmesi sadece ilgili kurum tarafindan doldurulmus olan "istege Bagh
Staj Degerlendirme Belgesi" ile yapilir.

Stajyerin Yiikiimliiliikleri

Madde 16- (1) Stajyer staj yaptig1 isletmenin ¢alisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak,

daimi personel gibi isyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri

mesleki egitimle ilgili gorevleri yapmak zorundadir.

(2) Stajyere is yerinde mesleki egitime aykir1 gorev verildigi takdirde, Bolim Staj Komisyonu
0grencinin staj yerini degistirebilir.

(3) Stajyer, firmanin bilgilerini izinsiz alamaz. Firmada edindikleri bilgiyi is yeri disinda izinsiz
kullanamaz. Firmaya zarar verecek tutum ve davranis igerisinde olamaz.

(4) Stajyerin, is yerindeki calisma kurallarina ve verilen talimatlara uymamasi sonucunda ortaya
¢ikacak kusuru nedeni ile isyerine verecegi zarardan dolay1 o is yeri ¢alisanlarina uygulanan
prosediire tabi tutulur.

(5) Stajyer, staj siiresince devamsizlik yapamaz. Her hallikarda staj stiresini tamamlamak zorundadir.

(6) Stajyerin is yerindeki disipline aykir: fiilleri i¢cin Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeliginin hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir.

Ozel Durumlar

Madde 17- (1) Cift anadal programi 6grencisi, ¢ift anadal programinin zorunlu staj yilikiimliiliigiinii de

yerine getirmek ve programin ders planinda yer alan staj ¢alismasini yapmak zorundadir. Cift anadal

Ogrencisi de istege bagli staj yapabilir.

(2) Yandal programi 6grencisi, ilgili boliim tarafindan aksi belirtilmedikee, yandal ile ilgili zorunlu
staji yapmak zorunda degildir. Yandal programi 6grencisi talep ettigi takdirde ve bolim
kurulunun uygun gérmesi halinde istege bagli staj yapabilir.

(3) Yatay gegcis, dikey gecis veya diger usullerle programda 6gretime baslayan 6grencinin 6nceki
egitim kurumlarinda yapmis oldugu zorunlu stajdan muafiyeti, ilgili bolimiin intibak
komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir.

(4) Afet, salgin ve egitim-0gretim stlirecini aksatabilecek olaganiistii durumlarda, béliim kurul karari
ile gelisen siirece uyum saglamak adina gerekli esneklikler saglanabilir.



