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T.C.
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
TEKNIiK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
2022 - 2023 YAZ STAJ TAKVIMI
(10 TEMMUZ - 18 AGUSTOS 2023)

* 17 - 21 Nisan 2023 Staj takviminin ve kontenjan kaynaklarimin 6grencilere agiklanmasi,

* 17 - 21 Nisan 2023 Okul Yoénetimince Kamu ve Ozel Sektér Kontenjanlarinin
agiklanmasi,

15 Mayis 2023 1. ve 2. Staj son miracaat tarihi,

* 15 - 22 Mayis 2023 Staj dosyalariin 6grencilere sunulmasi,

* 31 Mayis 2023 Ogrencilerin génderilecegi isyetlerinin idareye bildirilmesi,

*22 - 26 Mayis 2023 Staj dosyalarinin nasil doldurulacaginin 6grencilere
orneklerle anlatilmasi,

« 05 Haziran 2023 Ogrenci ziyaret takviminin hazirlanarak Okul Miidiirliigiine
bildirilmesi,

* 10 Temmuz - 18 Agustos 2023 1. ve 2. Staj uygulamalari,

* 10 Temmuz - 18 Agustos 2023  Tarihleri arasinda Ogrenci ziyaretlerinin yapilmasi,

* 21 - 22 Agustos 2023 Izin/Rapor nedeniyle stajinda eksik giin bulunan &grencilerin,
dilekge ile Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine bagvuruda
bulunmasi halinde eksik staj giinlerini tamamlamasi

* 21 — 22 Agustos 2023 2. Staj dosyalarimin yiksekokula teslimi,

* 21 - 22 Agustos 2023 Isyeri ve Ziyaretgi Ogretim Elemani raporu olumlu ise miilakatin
yapilmasi,

* 25 Agustos 2023 2. Staj degerlendirme notlarinin otomasyon sistemine girilerek,
Boliim Baskanliklarina teslim edilmesi,

* 18 - 19 EvIGl 2023 1. ve 2. Staj dosyalarimin yuksekokula teslimi,

* 21 - 22 Eylul 2023 Isyeri ve Ziyaretgi Ogretim Elemani raporu olumlu ise miilakatin
yapilmasi,

* 25 Eyliil 2023 1. ve 2. Staj degerlendirme notlarinin sisteme girilip Bolim

Baskanliklarina teslim edilmesi,

* Dort yartyilin sonunda mezun olamayan ve devam zorunlulugu olmayan &grenciler, Program Staj
Kurulunun onay1 ile uygun goriilen zaman diliminde egitim ve dgretimin devam ettigi donemlerde
de staj yapabilirler. Giiz yariyil1 ve bahar yartyili i¢inde ayr1 ayr1 olmak {izere staj takvimi Meslek
Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan egitim-6gretim yili baginda ilan edilir.

Docent Dr. Mustafa ALTIN
Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu Muduri
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T.C.
KONYA TEKNIiK UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

RAPOR DOSYASI HAZIRLAMADA UYULACAK KURALLAR

A. Rapor Yazarken Uyulacak Standartlar
1. Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktir.

2. Rapor TSE Teknik Resim Norm Yazi Kurallarina gore tilkenmez kalem, daktilo veya bilgisayar
ciktisi olmahdir.

3. Bagliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde buylk harflerle, alt basliklar ise kiiglik harflerle
yazilacak ve altlari gizilecektir.

4. Resimler TSE Teknik Resim Cizim kurallarina uygun olarak cgizilecektir. Bina planlarinin
cgizilmesinde rapido tercih edilmelidir.

B. Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi ve Dokiimanlar

1. Raporun basina konu basliklarini ve bulundugu sayfa numaralarini gosterir “ICINDEKILER”
sayfasi konulacaktir.

2. Rapora Stajin yapildigi isyeri ile ilgili asagidaki bilgiler yazilacaktir:
- Adi ve Adresi
- Organizasyon Semasi
- istihdam ettigi yonetici, miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, isci ve memur sayisi
- Faaliyet alani ve imalat tird
- Kisaca tarihgesi

3. Ogrenciler Rapor kisminda kendilerine verilen calisma programini esas alarak, uygulama
yaptiklari isyerinde inceledikleri ve yaptiklari her isi detayli olarak yazip, cizilen resimleri,
tablolari ve gesitli dokiimanlari rapor icerisinde uygun yerlere yerlestirecekler veya ekte
belirli bir diizen icerisinde siralayacaklardir.

4. Sonug kisminda Staj devresi siiresince edindigi bilgi ve becerileri dikkate alarak kendisine
verilen g¢alisma programinda belirtilien amaglara ne dereceye kadar ulastigini, yapici
onerilerini de belirterek agik bir sekilde 6zetleyecektir.

5. Tamamlanan rapor dosyasi isyerinden ayrilmadan 6nce kendisinden sorumlu yetkiliye
gotariliap, ilgili sayfalar imzalatilip, mihiirletilecektir.
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KONYA TEKNiK UNIVERSITESI
TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

Sayl :56250020/360/ Konya, 29.03.2023
Konu : Staj
Sayin;

ilgi yazinizla kurumunuzda 6grencimize Staj yaptirma imkani saglandigi bildirilmistir.
Kurumunuza/isletmenize génderilen asagida adi yazili égrencimiz, Endistri uygulamalarini
10/07/2023 — 18/08/2023 tarihleri arasinda yapacaklardir. Gérevlendirilen 6gretim elemanlari
kurumunuzu/isletmenizi uygulama siresince ziyaret ederek, 6grencilerin 6gretim elemanlarinca
¢O6ziime kavusturulmasi gereken problemleri oldugunda, kendilerine yardimci olacaklardir.
Ayrica Stajin basarili gecmesi icin isyeriniz yetkilileri ile planlama ve goériismeler yapacaklardir.

Staj ile ilgili aciklamalar ve o6grencilerimize iliskin bilgiler ekte sunulmus olup, anilan
egitimin sonucunda goézlemlerinizi ve degerlendirmenizi “isveren Degerlendirme Formu”nda
kapsamli ve acgik bir sekilde gbdstermeniz ricasiyla, Tekniker Egitim Projesine ve dolayisiyla
Yiksekokulumuza gosterdiginiz ilgiye tesekkir eder, basarilar dilerim.

Dog. Dr. Mustafa ALTIN
Yiiksekokul Midiiri

Staj Yapacak Ogrencinin

Adi Soyadi :
Okul No
Bolimu
Programi

Sinifi

EK: Staj Dosyasi

Not: isveren Degerlendirme Rapor Formlarini kapali zarf icerisinde ve miihiirlii olarak 6grenciyle
Yiksekokul Madurligi’ne gonderilmesi uygun olacaktir.

Alaeddin Keykubat Kampiisii Selguklu/KONYA Tel: 0.332.241 01 12 Fax: 0.332.241 01 85 e-posta: teknikbilimler@ktun.edu.tr
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KONYA TEKNiK UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCININ

ADI SOYADI oot eeeeee e eee e e sra s ses e sas s ses s e s e eereeeeneeneeeenesetsetsetsessessesaessesseseeesesaene
NUMARASE oottt eeeeteeeseeaeseeseeeaeeseseesesee e sasensassenses s s e e ee e eeeeneesesetsetsetsetsetsessessessessessessenes
BOLUMU 1 ettt ettt et et eet et eeeseeeeteeseesetaeeaeeseeaeesees e eesess s e saa e e sasan s sen s s e ee e eeneeene e
PROGRAMI oottt eeeeteeeseeeeeseveeeseeaeeaesesee e easese e e sens s e seeeseeeeneseeetsetsetsesseesenseesessessessensenes

STAJYER OGRENCiI GUNLUK DEVAM VE FAALIYET CiZELGESI

CALISILAN ACIKLAMA
TARIH Kisim/B6liim (Yapilan Faaliyetler)
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Yukarida kimligi yazih 6grenci 10/07/2023 - 18/08/2023 tarihleri arasinda toplam 30 is gtinl
staj calismasini firmamizda yapmistir.
KURUM/FIRMA YETKILI KiSi
(imza — Muhdir)




T.C. F-4
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
iISVEREN DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ iS YERININ

FiXe [IRYo 1V [o [T Adl e
Programi .o AdIeSi & ettt
NUMGIAST it esises eeeeeseeesteesseesseeneeeeesaeees e e es sheeesee e st eenseesreenenesenneess
Staj SUresi : coveeeeveeeeeeae is glini Telefon: ...

Staj Baslama Tarihi : ....../.cc.../ e FAX  f e

Staj Bitirme Tarihi :....../ccccco/ o E-POSta: covvevecieieee et
Koordinatér Ogretim Elemani isyeri Yetkilisi

Adive Soyadi : oo Ad1 SOYAAI v
Telefon N0 & e STAJ DEVRESI

E-mail L e et re e en e e earaens ] STAJ-1 [1STAJ-2

imza ettt e es et st

Sayin is Yeri Yetkilisi

isyerinizde staj programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajdan
yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu
dzenle doldurunuz. Bu form staj yapilan Kurum/isyeri tarafindan doldurulacak ve Yiiksekokul
Midurligiine kapali zarf igerisinde GIZLIDIR ibaresi ile génderilecektir.

ISVEREN DEGERLENDIRME TABLOSU

OZELLIKLER DEGERLENDIRME

ise ilgisi O cokiyi O yi O zayif O Olumsuz
Isin tanimlanmasi O cokiyi O yi O zayif O Olumsuz
Alet techizat kullanma yetenegi O cokiyi O iyi O zayif [ Olumsuz
Algilama glici O Cokiyi [ iyi O zayif I Olumsuz
Sorumluluk duygusu O gokiyi O yi O zayif [ Olumsuz
Calisma hizi O cokiyi ~ Oyi O zayif [ Olumsuz
Uygun ve yeteri kadar malzeme bulma becerisi | [ Cokiyi O iyi O zayif [ olumsuz
Zamani verimli kullanma O Cokiyi Oyi O zayif O Olumsuz
Problem ¢6zebilme yetenegi O cokiyi O yi O zayif [ Olumsuz
iletisim kurma O Cokiyi O iyi O zayif I Olumsuz
Kurallara uyma O Cokiyi [ iyi O zayif [ olumsuz
Grup galigmasina yatkinligi O cokiyi~ Oiyi O zayif O olumsuz
Kendisini gelistirme istegi O Cokiyi  Oiyi O zayif [ Olumsuz
GENEL DEGERLENDIRME O cokiyi ~ Clyi O Zayif O Olumsuz

Ogrencinin isveren Staj

Degerlendirme NOTU (Yiiz lizerinden) :
Degerlendirme Yapan imza - Mihar
Adi Soyadi :

Not! F - 4 Formu isveren tarafindan doldurularak imza ve mihirlendikten sonra bir niishasi isyerinde kalacak,
ikinci nushasi kapali zarf icerisinde GIZLIDIR ibaresi ile Yiksekokul Midirligline teslim edilecektir.



T.C. F-4
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI

TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ISVEREN DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ iS YERININ

FiXe [IRYo 1V [o [T RRT Adl e
Programi .o e AAIeSi & ettt
NUMAIAST ittt esiess eeteesseeesteesseesseeseeeaeesaneesses s es sheeesee e st eenseesaeannnesenneens
Staj SUresi @ coveeeeveeeeeenae is glini Telefon: ...

Staj Baslama Tarihi : ....../.cc.../ e FAX  f e

Staj Bitirme Tarihi :....../cccce/ e E-POSta: covvvveeieeieee et
Koordinatér Ogretim Elemani isyeri Yetkilisi

Adive SoYadl oo AdI SOYAAI i
Telefon N0 & e STAJ DEVRESI

E-mail D e et e e en e earaens ] STAJ-1 [1STAJ-2

imza et ettt e et et enaeenen

Sayin is Yeri Yetkilisi

isyerinizde staj programi kapsaminda siiresini tamamlayan dgrencinin bilgi, beceri ve stajdan
yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu
ozenle doldurunuz. Bu form staj yapilan Kurum/isyeri tarafindan doldurulacak ve Yiiksekokul
Midirligiine kapali zarf icerisinde GIZLIDIR ibaresi ile gonderilecektir.

iSVEREN DEGERLENDIRME TABLOSU

OZELLIKLER DEGERLENDIRME

ise ilgisi O Cokiyi [l iyi O zayif LI Olumsuz
Isin tanimlanmasi O cokiyi [l iyi O zayif 0 Olumsuz
Alet techizat kullanma yetenegi O Cokiyi O iyi O zayif [ Olumsuz
Algilama glicl O cokiyi [ iyi O zayif O Olumsuz
Sorumluluk duygusu O cokiyi  Olyi O zayif O Olumsuz
Galisma hizi O cokiyi O yi O zayif [ Olumsuz
Uygun ve yeteri kadar malzeme bulma becerisi | [ Cokiyi O iyi O zayif O olumsuz
Zamani verimli kullanma O Cokiyi  Olyi O zayif LI Olumsuz
Problem ¢6zebilme yetenegi O Cokiyi  Oiyi O zayif [ Olumsuz
lletisim kurma O cokiyi  Olyi O zayif O Olumsuz
Kurallara uyma O cokiyi  Olyi O zayif O Olumsuz
Grup galigmasina yatkinligs O cokiyi Oy O zayif [ olumsuz
Kendisini gelistirme istegi O Cokiyi  Oiyi O zayif [ Olumsuz
GENEL DEGERLENDIRME O cokiyi [ iyi O zayif O Olumsuz

Ogrencinin isveren Staj

Degerlendirme NOTU (Yiiz lizerinden) :
Degerlendirme Yapan imza - Mihir
Adi Soyadi :

Not! F - 4 Formu isveren tarafindan doldurularak imza ve mihirlendikten sonra bir nishasi isyerinde kalacak,
ikinci nuishasi kapali zarf icerisinde GIiZLIDIR ibaresi ile Yiiksekokul Midiirligiine teslim edilecektir.




T.C. F-5
KONYA TEKNiK UNIVERSITESI

. TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ZIYARETGi OGRETIM ELEMANI DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ
Adi Soyadi L etrteerteeirereieeeeteeetteeeteerseeiteeteeahbeaateeeaesaeeabeesaenneeete et bentesrneeres

Programi L ettt et e et e e e et e e re s te she e e ere s e teeen e srree s anresaee

Okul NUMaArasl : .cccvcevvceneeieieieninenns
is YERININ fotograf
Adi e eteeeeeetteeeteeseesteeseeeenseesteeeteeateeateaeeeeetbeeate et teateeeeenbeeateeetaeaneesnreens
Adresi ettt eteete e et teabeh bt sttt eh sttt e e he e b ehe eheeheehe et nee seeseeneennbenbennees

Telefon NO & o
Fax No e e e e
E-posta T e teteeeeeeeeereeeeeetetesesereteeeeieteteseatutetaaeeeaiatetesee ateteeataeeee et teeeeatete eatateeaaeeaateteeataeeeensreteeeerann
Staj AMIFININ AdI SOYAAT & ettt ee e e s be et e s s aesasaesbe e sbeers e sbesrsaesnsesanaesbennses
OBrencinin CaliStIZI BOIUM ¢ ....oeeueeeeeeveeeceecee e ereeeseas st et ess et ss e st srsess s sas s ses s s erae s

Ogrencinin Yaptigi is ettt e et ettt eta e et ettt ees e st eaa e see e e et eta e et ettt ete e set ettt era e et etnens
Ogrencinin Calisma Sekli : [ Grup O Ferdi

Ziyaretci Ogretim Elemaninin

Adi Soyadi Kurumu Tarih imza

ZIYARETCi OGRETIM ELEMANI DEGERLENDIRME TABLOSU *

Gok iyi iyi Orta Geger Olumsuz

DEGERLENDIRME KRITERLERI | (/00 o0 | (23770) (72-66) | (65.50) (0-49)

ise ilgisi

isin tanimlanmasi

Alet techizat kullanma yetenegi

Algilama gtici

Sorumluluk duygusu

Calisma hizi

Uygun ve yeteri kadar malzeme
bulma becerisi

Zamani verimli kullanma

Problem ¢bzebilme yetenegi

iletisim kurma

Kurallara uyma
GENEL DEGERLENDIRME

* F - 5 Formu ziyaretci 6gretim elemani tarafindan doldurulacaktir.
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KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ iS YERININ
Ad1I SOYAAI v Adl
Programi @ .eivecceceeeieene e ceeeieesre s Adresi @ e
NUMAEAST © ceiiiieieie et svttes e sercessrveeeseesseess esvvesesseessesssssessanessssessnssesssnsenssnns fotograf
Staj SUresi @ woovevevveenenne, is giind Telefon: ....ccceeieiviniricnnen,
Staj Baslama Tarihi: ......./ccc.../ v Fax L et eere e e as
Staj Bitirme Tarihi .../ ..o/ E-POSta: .oevverieeece e
Denetleyici Ogretim Eleman:: isyeri Yetkilisi
.......................................................................... AdISOYAAI e e
STAJ DEVRESI [ STAJ-1 O sTAJ-2 imza s
GORUSLER PUANI
Staj Dosyas1
Degerlendirme
Notu (*)
Ziyaretci
Ogretim Elemam
Degerlendirme
Notu (**)
Isveren
Degerlendirme
Notu (¥*%*)

Not! (*, **) ilgili béliimlerde degerlendirme Staj Komisyonu tarafindan yapilacaktir.
(**%*) iIgili bélimde degerlendirme isyeri/Kurum yetkilisi tarafindan yapilacaktir.

STAJNOTU : ...,
Yukarida adi yazili ... (eeenennn ) devre Staj

degerlendirme sonucu ( ..........cceeiiiiiiinnn.. ) oldugundan basarilidir / basarisizdir.

Bagkan (Program Koor.) Uye Uye
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T.C.
KONYA TEKNiK UNIVERSITESI

TEKNIiK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJER UCRETLERINE iSSiZLiIK FONU KATKISI BiLGi FORMU

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanununa goére isletmelerde Mesleki Egitim Goéren Ogrencilerin
Ucretlerinin bir kisminin issizlik sigortasi fonundan karsilanmasina iliskin usul ve esaslari kapsaminda staj
yapan ve Ucret alan 6grencilerin isyerlerine devlet tarafindan “isletmede yirmiden az personel calisiyor
ise asgari licretin net tutarinin % 30’unun (cte ikisi, yirmi ve Uzeri personel calisiyor ise asgari lcretin
net tutarinin % 30’unun Gcte biri” devlet katkisi olarak yatirilacaktir. Bu kapsamda asagidaki bilgilerin
doldurularak staj bitiminde Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiimiize ulastirilmasi zorunludur.

NOT:

o Kamu kurum ve kuruluglari bu kapsam disindadir. Kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapan
ogrenciler icin bu formun doldurulmasina gerek yoktur.

® Diger isyerlerinde staj yapan 6grencilerin Staj sonundaki Staj Dosyasi tesliminde, Staj Ucreti
6dendigine dair Banka Dekontunu staj degerlendirme komisyonuna teslim etmesi zorunludur.

OGRENCIYE AiT BiLGILER:

Adi Soyadi Staj-1 [ ] |Staj-2 [ ]
T.C. Kimlik No E-Posta
Ogrenci No Telefon No
Bolim

Program/Sinif
Ogrenci Iban No | TR

ISLETMEYE AIT BILGILER:

isletmenin/Firmanin Adi

Calisan Personel Sayisi Telefon
Fax E-posta
Adres|

(Tuzel Kisilik ise) isyeri
Vergi No/Dairesi

(Gergek Kisilik ise) TC No

isyeri Banka lbanNo| TR____
Ogrencinin Staj Ogrencinin Devam
Yaptigi Glin Sayisi Etmedigi Giin

Sayisi ..... / ... / 2023

isyeri Kase ve imza

Konya Teknik Universitesi, Teknik Bilimler MYO, 42130 Kampiis SELCUKLU/KONYA
Tel: 0.332. 241 01 12 Fax: 0.332. 241 01 85 e-posta: teknikbilimler @ktun.edu.tr
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OGRENCININ CALISTIGI BOLUM VEYA YER

RAPORU YAZILAN KONU VE iSiN ADI

_ § KONTROL - ONAY
TARIH STAJ EGITIMININ YAPILDIGI BOLUMUN SORUMLUSU

ADI - SOYADI

iMZA VE MUHUR

SAYFA NO
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