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GOREV TANIMI FORMU

Gorev Unvani: . . . o
Hizmetli ve Destek Personeli (Temizlik Isleri)

Ust Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek Ylksekokulu

Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek YUlksek Okulu MudurlGgi

Ust Yonetici/Yoneticileri | Yiiksekokul Sekreteri, ¢ Hizmetler Sefi

Bagl Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

is/Goérev Kisa Tanimi:
Destek personeli (Temizlik Hizmetleri); Meslek Y Uksekokulu’nun tim kapali ve agik alanlarinda temizlik, sagliga uygunluk, diizen ve gevre

sagligina iliskin hizmetleri yuratmekle gérevli personeldir.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1.Dersliklerin, laboratuvarlarin, atdlyelerin, ofislerin ve ortak kullanim alanlarinin (koridor, merdiven, tuvalet vb.) gunlik ve periyodik
temizligini yapmak,

2.Egitim-6gretim faaliyetlerini aksatmayacak sekilde temizlik hizmetlerini planli olarak yuritmek,

3.Tuvalet ve lavabo alanlarinda hijyen kosullarini saglamak, temizlik ve sarf malzemelerinin kullanimini takip etmek,

4.Cop toplama, ayristirma ve uygun sekilde bertaraf ediimesini saglamak,

5.Temizlik malzemelerini talimatlara uygun ve giivenli sekilde kullanmak,

6.Kullanilan ekipman ve temizlik araglarinin dizenli bakimini yapmak,

7.is saghgr ve glivenligi kurallarina uygun sekilde calismak,

8.Acil durumlarda (su baskini, cam kirilmasi vb.) ilgili birimlere haber vermek ve gerekli ilk mudahaleyi yapmak,

9.Amirleri tarafindan verilen temizlik ve diizenlemeye iliskin diger gorevleri yerine getirmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

. Gorev alani ile sinirli olmak kaydiyla temizlik ekipmanlarini ve malzemelerini kullanmak,
e  Temizlikle ilgili eksiklikleri ve ihtiyaglari amirine bildirmek.

isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevierimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tamimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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