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Görev Unvanı:  

Hizmetli ve Destek Personeli (Temizlik İşleri) 
Üst Birim Adı: Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 
Birim Adı: Teknik Bilimler Meslek Yüksek Okulu Müdürlüğü 

Üst Yönetici/Yöneticileri Yüksekokul Sekreteri, İç Hizmetler Şefi 

Bağlı Alt Unvanlar  
 

Vekâlet Eden  

 
Görevin Tanımı 
 
İş/Görev Kısa Tanımı: 
Destek personeli (Temizlik Hizmetleri); Meslek Yüksekokulu’nun tüm kapalı ve açık alanlarında temizlik, sağlığa uygunluk, düzen ve çevre 
sağlığına ilişkin hizmetleri yürütmekle görevli personeldir. 

 
Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri 
 

1.Dersliklerin, laboratuvarların, atölyelerin, ofislerin ve ortak kullanım alanlarının (koridor, merdiven, tuvalet vb.) günlük ve periyodik 
temizliğini yapmak, 

     2.Eğitim-öğretim faaliyetlerini aksatmayacak şekilde temizlik hizmetlerini planlı olarak yürütmek, 
     3.Tuvalet ve lavabo alanlarında hijyen koşullarını sağlamak, temizlik ve sarf malzemelerinin kullanımını takip etmek, 
     4.Çöp toplama, ayrıştırma ve uygun şekilde bertaraf edilmesini sağlamak, 
     5.Temizlik malzemelerini talimatlara uygun ve güvenli şekilde kullanmak, 
     6.Kullanılan ekipman ve temizlik araçlarının düzenli bakımını yapmak, 
     7.İş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun şekilde çalışmak, 
     8.Acil durumlarda (su baskını, cam kırılması vb.) ilgili birimlere haber vermek ve gerekli ilk müdahaleyi yapmak, 
     9.Amirleri tarafından verilen temizlik ve düzenlemeye ilişkin diğer görevleri yerine getirmek. 

 
Görevin Gerektirdiği Nitelikler 
 

• Görev alanı ile sınırlı olmak kaydıyla temizlik ekipmanlarını ve malzemelerini kullanmak, 
• Temizlikle ilgili eksiklikleri ve ihtiyaçları amirine bildirmek. 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 
amacıyla revize edilecektir. 

 
……/……/…… 

 
 
 

Görev Unvanı Sorumlusu Onaylayan Üst Yönetici 
(Unvan Ad Soyad, İmza) (Unvan Ad Soyad, İmza) 

 
 
 

  


