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iS AKIS SURECI Sayfa 1
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
. . 2547 Sayil
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Yonetim Kurulu olarak Yiiksekdgretim
Toplanilmasi. Kanunu
Yénetim Kurulu Uyeleri ¢
Yiiksekokul Yonetim Kuruluna
girecek evraklar Yiiksekokul
Sekreteri tarafindan toplanir.
* Yonetim kuruluna sevk
Ylksekokul Sekreteri edilen yazilar igin 2547 Sayili
gundem dosyasi YUlksekogretim
Yazi isleri Sorumlusu Evet hazirlanir. Kanunu

Yuksekokul Sekreteri
Yazi isleri Sorumlusu

Madar

YUksekokul Sekreteri
Yénetim Kurulu Uyeleri

Yazi isleri Sorumlusu

Toplanan belgeler
kontrol edilir, eksik
belge var m1?

Hayir

Eksik belgeler
tamamlanir.

Yiiksekokul Yoénetim Kurulu

giindemi hazirlanir.

’

Giindem maddeleri Midiir tarafindan kontrol edilip belirlenmesi.

Y

Giindem maddelerinin Yonetim Kurulu Uyelerine bildirilmesi.
Yiiksekokul Yo6netim Kurulu tarihi ve saati, Yiiksekokul Sekreteri
tarafindan ilgililere duyurulur.

!

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Toplantida toplanan evraklari
kontrol eder ve degerlendirir.

’

Yénetim Kurulunda
gorusulecek konular
Yuksekokul Sekreteri
tarafindan Yonetim
Kurulu tyelerine
bildirilir.

Yénetim Kurulu
Kararlari oy ¢oklugu ile
alinr.

Yonetim Kurulunca degerlendirilip uygun gériilen evraklar karara baglanir ve
imzalanir.

v

Yonetim Kurulundan ¢ikan karar 6rnekleri ilgili birimlere imza karsiliginda
teslim edilir ve kararlar ile glindem dosyasina kaldirilir.

v

Yoénetim Kurulu
Kararlari ilgili birim ve
kisileri gonderilir.

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Hasan TASA
Ylksekokul Sekreteri




