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Sorumlular

is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Muduar Yardimcisi

ligili Personel

Muduar Yardimcisi

iigili Personel

Bélum Baskanligi
iigili Personel

Mudur Yardimcisi

Muduar Yardimcisi

Universitenin ilan ettigi akademik takvim
dogrultusunda sinav haftalar: belirlenir.

v

Ortak smavlarin tarihi ve saati Ortak Dersler
koordinatérliigiinden istenir.

v

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgindan sinav programi igin ait
olunan dénemde agilan dersler ve o derslerdeki 6grenci
sayilari istenir. Ve gelen data sinav programu veri tabanina
(File Maker) aktarilir. Idare tarafindan ortak dersler ile
alakali tarih, saat ve salon atamalari yapilir.

v

Giinde sabah ve 6gleden sonra olmak tizere iki
nobetci 6gretim elemant igin tarih ve saat atamalari
yapihir.

\

Sinav Programi yazilimi (File Maker) Boliim Baskanlarina
gonderilir. Bo6liim Bagskanlari kendi programlarina ait idarenin
belirledigi sinif, laboratuvar ve atolyelerde sinav
programlarini diizenleyip hazirlarlar.

Boliim Bagkanliklarinca hazirlanan sinav programi, sinav takvimi,
sinavlarda gérev yapacak gézetmen listesi Idareye sunulur.
Tlgili personel gelen listeleri Sinav Programi Yazilimu (File Maker)
toplar ve ¢akisma kontroliinii saglar.

v

is akisinin baglatiimasi ve
siirecin takibinin yapilmasi.

Sinav Programi
Otomasyonu
(File Maker)

Boélum Baskanliklarinca
hazirlanan; sinav programi,
sinav takvimi, sinavliarda
gbrev yapacak gdzetmen
listesi Midurluge sunulur.

Sinav Programi

Sinav Programi
Ylksekokulun web
sayfasinda ve OBIS’te ilan

1-Sinav Programi

Evet
Bolim Bagkanligi Gakisma Var edilir, ilgili 6gretim 2-Gérevlendirme
Mi? elemanlarina resmi olarak Yazisi
iigili Personel duyurulur.
B - Tgili Boliim Baskanina
Yiiksekokul Web Sinav Programi Ilan bildirilir ve gerekli
Yonetim Sorumlusu edilmek tizere hazirlanir. diizeltmeler vapilir.
Akademik personele
gorevleri mail atilir. +
Sinav Programi
Yiiksekokulun Web
‘ Sayfasinda ilan edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

Ylksekokul Sekreteri




