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Sayfa 1

Sorumlular

is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Akademik Personel
(Danigman)

ligili Personel

Ogrencinin Staj ve IME igin
Basvurusu

v

Bagvuru

Yiiksekokulun staj veya IME
yonetmeligini, zorunlu sureleri,
bagvuru tarihlerini ve hangi
dénemlerde egitimin
yapilacagidir.

Uygun mu?
ve Hayir

Basvuru
Onaylanmaz.

Yiiksekokulun ve isletmenin
stajyeri veya IME &grencisini
kabul ettigini belirten resmi kabul
yazisinin veya Staj/IME
Sdzlegmesinin imzalanmasi.

Staj ve IME Basvuru
Evraklari

Boliimlerden Sigorta Yapilacak Ogrencilerin Listelerinin
Toplanmasi.

l

Staj ve IME Yapacak Ogrencilerin Staj ve IME
Oncesi SGK Giris Yapilarak ise Giris Bildirgesi
islemlerinin Yapiimasi.

\4

Kurumsal mail
Uizerinden Tablolarin
Gelmesi

Sigortali Ise Girig
Bildirgesi

Staj ve IME Biten Ogrencinin Kisa Vadeli Sigorta Kollari Primi
icin HYS Uzerinden Odeme Emri Belgesi Olusturulur. Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina Odeme Emri Génderilmesi.

!

Staj ve IME Yapan Ogrencilerin Takvime gére
Cikis islemlerinin Yapilmasi.

'

Staj ve IME Yapan Ogrencilerin Aldiklari
Ucretlerin bir kisminin Devlet Katkisi olarak
ddeme islemleri igin YOKSIS tizerinden
islenmesi.

I

Stajyerin galistigi her ay icin
SGK'ya Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi (MPHB) ile prim
6demesi yapar. Staj sigortasi
sadece is kazasi ve GSS'yi
kapsadigi i¢in prim orani bu
kapsama gore belirlenir.

Muhtasar ve Prim
Hizmet Beyannamesi
(MPHB)

Stajyerin isten ayrildidi tarihi takip
eden 10 gun icinde SGK'ya
elektronik ortamda (E-SGK)
gonderilir. Bu iglem, stajyerin

sigortalilik kaydini sonlandirir.

Sigortali isten Ayrilig
Bildirgesi

Ogrenci Staj Islemleri
Bilgi Kayit Ekrani

Klasor

HAZIRLAYAN

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

ONAYLAYAN

Hasan TASA
Yiiksekokul Sekreteri




