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. ™ . Sayfa 1
iS AKIS SURECI
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Ihtiyact Olan Birim Tastnir Istek Belgesi Diizenler. Birimlerden gelen
taleplerini incelemek
ve malzemeyi kontrol
l etmek.
Evet Hayir
Istek Kabul Edildi mi?
Devir Eden Birim Taginir VT'CI'I‘?P EQilen Malin
Devir Cikis Islem Fisi ilgili Birimce uygun
> Diizenler. Taginir Istek goriilmemesi halinde 1-4734 Sayili
Belgesine Istinaden 3 Niisha Istek Belgesi iade Kanun
Diizenlenir. edilir.
2- 5018 sayili
Kamu Mali
Yoénetimi ve Kontrol
Taginir Kayit Yetkilisi Kanunu
- Diizenlenen TiF ’ler Tlgili Birimlere Gonderilir.
Taginir Kontrol Yetkilisi * ] Adeti Niisha Birimde Kalir. 3-Tasiir Mal
* 1 Adeti Girig Yapan Birimine Gonderilir. ;6nztmeli i
* 1 Adeti Muhasebeye Gonderilir. 9
Teslim Alan Birim Tagimir Devir Giris Islem Fisi Diizenler.
A 2 Niisha Diizenlenir.
* 1 Adeti Cikis Yapan Birimine Gonderilir.
* 1 Adeti Biriminde Kalir.
Malzemeler Gruplarina gére kayit altina alinir.
Tim evraklar standart Arsiv Yénetmeligi
dosya dlizenine goére
dosyalamak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yuksekokul Sekreteri




