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Sorumlular

is Akisi

Faaliyet

Dokiiman/ Kayit

Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Kontrol Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

C Taginir Sayim Islemleri )
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Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kisinin baskanliginda Tasinir Kayit Yetkilisinin de bulundugu
en az ¢ kisiden olusan Sayim Kurulu olusturulur.

Sayim Kurulu 6ncelikle ambarlardaki taginirlar fiilen sayarak
bulunan miktarlarinin Sayim Tutanagini kaydeder.
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Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan
taginirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve bunlarmn verilmesi
sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim
sonuglart Sayim Tutanaginda gosterilir.
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Sayimda bulunan miktarlar
— ile kayith miktarlar
arasinda fark var m1?

Hayir Evet
Noksan oldugu tespit edilmesi Sayimin bir kez daha
halinde «Kayittan Diisme Teklif ve tekrarlanir.
Onay Tutanagi» ve «Taginir Islem
Fisi»; fazla oldugunun tespit +

| v

edilmesi halinde ise «Tasimir Islem
Fisi» diizenlenerek, kayitlarin
sayim sonuglartyla uygunlugu

Yine farkli ¢ikarsa bu
miktarin «fazlay veya
«noksany siitununa
kaydedilir.

Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin

Sayim Kurulu
olusturulmasi.

1-Sayim Kurulu
Yazisi

2-4734 Sayih
Kanun/ 5018 sayili
Kamu Malt
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

3-Tasinir Mal
Yonetmeligi

is akisisinin
baglatiimasi.

Sayim Tutanagi

Sayim Tutanagi

—> yapilmasi i¢cin SGDB’ye gonderilir.
+ 1-Tasinir Sayim ve
Dékim Cetveli
Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra Sayim Kurulu tarafindan . Sayim Tutanag
o Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu cetvel ve eki Tam evre_l_klarl_ stan_c_iart
Taginir Kayit Yetkilisi sayim tutanagl ile giris ve gikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin dosya diizenine gore .
1lsonu hesabini olusturur dosyalamak. 2-Girts-Gikis
b ugturur. Fisleri(TKYS)
* 3-Argiv Yonetmeligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri




