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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili Personeller 
 

Bölüm Sekreteri 
 

Yüksekokul Sekreteri 
 

Müdür Yardımcısı 
 

Yüksekokul Web 
Yönetim Sorumlusu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

Web sayfasının güncel 
tutulması için ilgili 

personeller tarafından sık 
sık kontroller yapılır, gerekli 
durumlarda güncellemeler 

yapılır. 

 
 
 

1-2547 Sayılı Kanun 
 

2-Web Sayfası 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

İş akışının başlatılması ve 
sürecin takibinin yapılması. 

 
 
 
 
 
 
 

Yayınlanacak haber, 
duyuru vb./ 
Web sayfası 

 
 

HAZIRLAYAN 
 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

 
ONAYLAYAN 

 
Hasan TASA  

Yüksekokul Sekreteri 

 

Web sayfasında ilan edilecek haber, duyuru vb. ya da güncelleme 
taleplerinin alınması (ilgili birimlerden yazı, broşür veya e-posta 

talepleri) 
Okul Yönetimi tarafından kontrol edilir. 

Web sayfasında ilan edilecek 
haber/duyuru metinleri  

Metnin web sayfasında 
yayınlanması uygun 

mu?  
 

Web sayfasında ilan edilecek talep, 
duyuru vb. ya da güncellemelerin 

düzeltilmesi için ilgili birime 
gönderilir. 

Web sayfası Web 
Yöneticisine iletilerek 
sayfada duyurulması 

sağlanır. 

İşlem Sonlandırılır. 


