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iS AKIS SURECI Sayfa 1
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Ek ders 6deme siirecinin en
6nemli belgesi olan Ders
Akademik Personel z.‘.lk“ B.‘l%‘ Formu, h.?.r Ek Ders Otomasyon iigili ayda Ogretim 1-Ders Yilkii
. tgnen;m a?m ?1 gfl ! d Sorumlusu Ders Yiikii Bilgi Elemanlarinin izin, rapor Tespitinde Uyulacak
Bslum Bagkanligi ogretim elemaniart taralindan Ly, Formuna uygun olarak her veya gérevlendirmesi varsa Esaslar

Ek Ders Otomasyon
Sorumlusu

sistem tizerindeki sablon
doldurulur Boliim Bagkani
kontrol eder ve ONAYLAR.
Ek Ders Ucret Cizelgesi
6deme yapilacak her ayin
sonunda ilgili personel
tarafindan Ek Ders
Otomasyonundan hazirlanr.

ayin sonunda puantaji hazirlar.

Ek Ders Ucreti Dokiim Cetveli
Ders Dagilim Cizelgesini
hazirlar Ders Yiikii Bilgi

Maas Mutemedi

Ek Ders Otomasyon
Sorumlusu

Gergeklestime
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Formu ile birlikte ait oldugu ay
> icin 6demeye gonderir.

v

Mutemet Puantajlari kontrol eder ve 6deme islemlerini baslatir.

!

Ek Ders Odeme
Formlarinda hata var mi?

Evet
Hatalar diizeltilmek Formlar Miidiir tarafindan
|| izere ilgili birime imzalanir.
gonderilir.

Maas Mutemedi

Gergeklestime
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Mevzuata uygunlugu bakimindan kontrol edilen
bilgiler’ Ek ders iicreti hesaplama (KBS) Programi’na <
girilir.

’

Ek ders iicret bordrosu ve ‘Banka Listesi’nin ¢iktilar ile ‘Odeme emri
belgesi’ hazirlanarak gelistirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir.

'

Odeme emri belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

!

puantajdan disulur. Telafi
programi varsa puantajda
ait oldugdu ay igin gerekli
glincellemeler yapilir.

2-2547 Sayili Kanun
ilgili mevzuatlar

Evrakin ilgili Yasal
Mevzuat, Yonerge ve
Talimatlar dikkate alinarak
islemlerin yapilmasi.

1-Ders YUk
Tespitinde Uyulacak
Esaslar

2-2547 Sayili Kanun
ilgili mevzuatlar

1-Ders YUk
Tespitinde Uyulacak
Esaslar

2-2547 Sayili Kanun
ilgili mevzuatlar

HAZIRLAYAN

Sef Aysen KAYA DEMIRTAS

ONAYLAYAN

Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri




