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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 
 

 
 

Öğrenci 
 

Akademik Personel  
 

Evrak Kayıt Birimi 
 

 
  

 
Ara sınav, final 

sınavları 
değerlendirildikten 

sonra dersin öğretim 
elemanının öğrencinin 
notunu Öğrenci Bilgi 

Sisteminde 
kesinleştirdiği anda 

notlar ilan edilir. 

 
 

1-Akademik Takvim 
 

2- Öğrenci Dilekçesi 
(Form_17)  

 
3-Hoca Dilekçesi 

(Form_18) 

  
 

Akademik Personel 
 

Değerlendirme 
Komisyonu 

 
 

Evrak Kayıt Sorumlusu 
 

 
 
 

Sorumlu Akademik 
Personel; öğrencinin 

derse devam çizelgesi, 
sınav kâğıdı ve tutanak 

ile birlikte ilgili kurula 
yazılı olarak bildirilir. 

 
 
 
 

1-Öğrenci Dilekçesi 
ve Ekleri  

 
2- YKK 

 
 
 
 
 
 
 

Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

 
Evrak Kayıt Sorumlusu 

 
TBMYO Öğrenci İşleri 

 
Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Karar, dilekçe ve ek 
belgeler dosyalanır. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1-Öğrenci İşleri 
Otomasyon Sistemi 

(OBS) 
 

2-Arşiv Yönetmeliği 

 
 

HAZIRLAYAN 
 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

 
ONAYLAYAN 

 
Hasan TASA  

Yüksekokul Sekreteri 

 

Öğrencinin, sınav sonuçlarının ilanından sonra maddi hata 
nedeniyle başvurması/Akademik personelin sehven yanlış 

not girişi yapması. 

İşlem Sonlandırılır. 

Öğrencinin düzeltilmiş yeni 
notu Komisyonun onayının 

olduğu Form_17 ile 
Müdürlüğe iletilir. 

Öğrenci, sınav sonuçlarına maddi 
hata sebebiyle itirazını, sınav 

sonuçlarının ilanından itibaren 5 
(beş) iş günü içinde « Maddi Hata 
(Sınav Sonucuna İtiraz) » dilekçesi 

ile Evrak Kayıt Birimine 
başvurusunu yapar. 

Maddi hata 
var mı? 

Tespit edilen maddi hata, Yüksekokul Yönetim Kurulunca karara 
bağlanır. Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararı gerekli 

düzeltmelerin yapılması için Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
gönderilir. 

Sınav kâğıdında maddi hata 
olmadığı öğrenciye bildirilir. 

Öğrencinin;  OBS’de sınav notu ile ilgili gerekli düzeltmeler 
yapılır. 

Öğrencinin düzeltilmiş yeni notu ile ilgili YKK 
ve ekleri dosyasına kaldırılır. 

Dersin öğretim elemanı tarafından 
not girişinde maddi hata (sehven) 

olduğu fark edilir. Hata; puanlama, 
sistemsel giriş veya aktarım hatası 

olabilir. 

https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/FORM-17%20MADD%c4%b0%20HATA%20(SINAV%20SONUCUNA%20%c4%b0T%c4%b0RAZ)(4).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/FORM-18%20NOT%20D%c3%9cZELTME(4).pdf

