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Sayfa 1/1
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Akademik Personel Akademik/idari birimler arizay: teknik hizmetlere bildirir.
idari Personel Teknik arizalar tespit
v edilir.
Teknik Hizmet
Personeli Teknik Hizmetler Personeli arizayi
yerinde inceler.
Ariza giderilebilir ise onarim yapilir.
Teknik Hizmet Arizalara yerinde
Personeli * mudahale edilir.
Yiiksekokul Sekreteri Arniza giderilemez ise Yiiksekokul Sekreteri Giderilemeyen arizalar
bilgilendirilir. Ust yonetime bildirilir.
Gerekli goriilmesi halinde dig hizmet veya Satin Alma
stireci baslatilir.
(Bkz.TBMYO-IA- Yapilan iglemler kayit
5.00.021) Yapilan islem kayit altina alinir ve dosyalanir. altina alinir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yuksekokul Sekreteri



https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/TBMY%e2%80%90IA%e2%80%905_00_021_Sat%c4%b1n%20Alma%20Yoluyla%20Ta%c5%9f%c4%b1n%c4%b1r%20Al%c4%b1m%20%c4%b0%c5%9flemleri%20%c4%b0%c5%9f%20Ak%c4%b1%c5%9f%20%c5%9eemas%c4%b1(2).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/TBMY%e2%80%90IA%e2%80%905_00_021_Sat%c4%b1n%20Alma%20Yoluyla%20Ta%c5%9f%c4%b1n%c4%b1r%20Al%c4%b1m%20%c4%b0%c5%9flemleri%20%c4%b0%c5%9f%20Ak%c4%b1%c5%9f%20%c5%9eemas%c4%b1(2).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/TBMY%e2%80%90IA%e2%80%905_00_021_Sat%c4%b1n%20Alma%20Yoluyla%20Ta%c5%9f%c4%b1n%c4%b1r%20Al%c4%b1m%20%c4%b0%c5%9flemleri%20%c4%b0%c5%9f%20Ak%c4%b1%c5%9f%20%c5%9eemas%c4%b1(2).pdf
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Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit

( Periyodik bakim plani hazirlanr. )

Belirlenen alanlarda bakim-onarim
calismalari yapilir.

v

Tespit edilen eksiklikler giderilir.

Teknik Hizmet
Personeli *

Yapilan islemler bakim ¢izelgesine islenir.

e

Periyodik bakim
planlari uygulanir.

Elektrik, su, internet ve
teknik donanimlarin
cahisirhgini saglamak.

Bakim sonuglari

raporlanir.
Yapilan islem kayzt altina alinir ve dosyalanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

Yiksekokul Sekreteri
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Sayfa 1/3
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Ders programina gore temrinlik malzeme ihtiyaglar
belirlenir.
Laboratuvar/atolye ekipmanlari Laboratuvar ve
hazirlanir. atélyelerin derslere
hazir hale getiriimesi
‘ saglanir.
Akademik Personel ) ]
Ders 6ncesi temrinlik malzeme ve cihaz kontrolleri Cihaz ve ekipmanlarin
Teknik Hizmet yapilir. galisir durumda olmasi
Personeli kontrol edilir.
(Laboratuvar/Atolye *
Sorumlusu) Ders suresince teknik
Ders siiresince teknik destek saglanir. destek saglanr.
Ders sonrasi cihaz ve alan kontrolii yapilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yiksekokul Sekreteri
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KONYA TEKNIK UNIVERSITESI :
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU RevizyonNo 100
TEKNIK EKIPMAN VE ENVANTER TAKIBI Revizyon Tarihi |26.11.2025
IS AKIS SURECI Sayfa 1/4
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
L . Teknik ekipman
Teknik ekipman teslim alinir. envanterileri tutulur.
Tasinir Kayit Yetkilisi *
Teknik Hizmet
Personeli Kurulum ve test iglemleri yapilir.
(Laboratuvar/Atolye
Sorumlusu) ‘
Envanter kayitlart giincellenir.
v
Kullanim siireci takip edilir.
Yeni gelen cihazlarin
Teknik Hizmet \—T/— kurulumu yapllir.
Personeli
(Laboratuvar/Atolye
Sorumlusu) Ariza veya yenileme ihtiyaci raporlanir. Arizali veya ekonomik
Omrind tamamlamis
* cihazlar raporlanir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA
Yuksekokul Sekreteri




T C Dokliman No | TBMYO-0OIA-5.00.035
KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI Yo Torlbi 26112029
TEKNi_K BiLjMIjER MESLEK YQI;SEKOKULU Revizyon No | 00
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI (ISG) Revizyon Tarihi |26.11.2025
TEKNIK UYGULAMALARI Sayfa 1/5
IS AKIS SURECI
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit

C Riskli alanlar belirlenir. )

v

Teknik 6nlemler alinir.

v

iISG Sorumlusu

Yiiksekokul Sekreteri

Uyart levhalari ve ekipmanlar yerlestirilir.

Teknik Hizmet

v

Teknik alanlarda is
guvenligi 6nlemlerini
almak.

Riskli durumlar tespit
etmek ve bildirmek.

1-1SO 9001 Kalite
YoOnetim Sistemi

2-Kamu I¢ Kontrol
Standartlar

Personeli Uygulamalar periyodik olarak kontrol edilir. _Guvenlik 3-MYO kalite ve
(Laboratuvar/Atélye ekipmanlarinin denetim dosyalari
Sorumlusu) kullaniimasini
‘ saglamak.
ISG kayitlari tutulur.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

Ylksekokul Sekreteri




