T.C.

KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETMEDE MESLEKIi EGIiTiM (IME) iSLEMLERI
IS AKIS SURECI (GENEL BAKIS)

Dokliman No

TBMYO-0OIA-5.00.038

Yayin Tarihi

26.11.2025

Revizyon No

00

Revizyon Tarihi |26.11.2025

Sayfa 1/1
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
: . 1-IME Takvim
Akademik yariy1l basinda 6grencilere IME usul ve esaslart
Bolim Bagskanligi hakkinda bilgilendirme yaplg.rl.. Ilgili yonerge ve takvim ilan 2- Basvuru Formu
AL (2 Nuisha)
IME Komisyonu 3- Sézlesme Formu
v (3 Nusha)
TBMYO Web Yénetim — - 4- Protokol (2 Niisha)
Sorumlusu Ogrenci, uygun isletme ilp on goriisme yapar. Ogrenci, belirlenen
tarihler arasinda IME basvuru formunu doldurur.
' (isletme Onay1)
isletme Isletme, 6grenciyi kabul ettigine dair gerekli belgeleri (basvuru 1- IME Akademik
formu vb.) diizenler. Belgeler 6grenci tarafindan boliim/program Takvim
Ogrenci koordinatoriine teslim edilir.
Sorumlu Ogretim 2- i§letmede Mesleki
Elemani ¢ Egitim (IME) lle llgili
Yonerge
B&liim Baskani (Bolim/Program Degerlendirmesi) onee.
Bagvurular, IME Komisyonu / Bolim Kurulu tarafindan
degerlendirilir. Uygun bulunan 6grenciler i¢in onay alinir.
(Sigorta ve Resmi islemler) v 1- 3308 sayili Mesleki
Ogrencinin SGK giris islemleri Teknik Egitim Kanunu
Bilimler MYO tarafindan yapilir.
2- 5510 sayili Sosyal
* Sigortalar ve Genel
(isletmede Egitimin Baglamasi) Saglik Sigortas|
. L . itimi 1
Sigorta Tescil Islemleri Oprenci, belirlenen tarihte isletmede egitime baslar. Kanunu
Sorumlusu Ogrencinin haftalik galisma ve devam cizelgesi tutulur.
’ 3- 6331 sayili
Ogrenci * Sigortali ise Giris ve isten |ls Saghg ve Givenligi
Avyrilis Bildirgeleri Sistemi Kanunu
Sorumlu Ogretim al . L
Elemagl (Sorum'l.u~ Ogretlm Elem‘fl.{ll ve .Is.letn}e T.al.u.bl) 4- 31514 sayil
Sorumlu Ogretim Elemani, 6grencinin siirecini izler. - P
sl Kilisi 53 norf deserlendiri Yiksekogretimde
isletme sletme yetkilisi 6grenci performansini degerlendirir. Uygulamali Egitimler
¢ Cergeve Yonetmeligi
5- Konya Teknik
i . (Raporlama) Universitesi On Lisans
Ogrenci, IME siiresince ve sonunda faaliyet raporunu hazirlar. ve Lisans Egitim-
Ogretim ve
l Sinav Yoénetmeligi
(Degerlendirme ve Notlandirma)
Sorumlu dgretim eleman ve igletme
deggrlendinne formlari incelenir. Ogrencinin 1-Ogrenci Isleri
IME notu belirlenir ve sisteme girilir. Otomasyon Sistemi
Ogrenci (OBS)

Sorumlu Ogretim
Elemani

v

2-Arsiv Yonetmeligi

***Not: isletmede Mesleki Egitim (ime) is Akisi Genel Cercevesi


https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2024-2025_%c4%b0ME_Ba%c5%9fvuru%20Formu_2025-V1.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2024-2025_%c4%b0ME_S%c3%b6zle%c5%9fme_2025-V3(1).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/%c4%b0ME_Protokol_TBMYO_2025-V2(2).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/KT%c3%9cN_Isletmede_Mesleki_Egitim_Yonergesi.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/KT%c3%9cN_Isletmede_Mesleki_Egitim_Yonergesi.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/KT%c3%9cN_Isletmede_Mesleki_Egitim_Yonergesi.pdf
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
https://obs.ktun.edu.tr/
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IS AKIS SURECI (OGRENCI ROLU) Sayfa 1/2
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Ogrenci _ .
Bslim Baskanii Ogrenci, IME duyurusunu ve takvimini takip eder. 1-IME Takvim
2- Basvuru Formu
Sorumlu Ogretim v (2 Nuisha)
Elemani 3- Sézlesme Formu
Ogrenci, uygun isletme ile 6n goriisme yapar. Ogrenci, belirlenen (3 Nusha)

IME Komisyonu

Sorumlu Ogretim
Elemani

IME Komisyonu

Sorumlu Ogretim
Elemani

Sigorta Tescil Islemleri
Sorumlusu

>

Sigorta Tescil Islemleri
Sorumlusu

isletme

Sorumlu Ogretim
Elemani

tarihler arasinda IME basvuru formunu doldurur.

v

4- Protokol (2 Nusha)

GANO? (1,60)

Olumsuz

Donem Sonunda

Olumlu
Tekrar Basvuru yapar

1- IME Takvim
2- Isletmede Mesleki
Egitim (IME) ile Iigil
Yonerge

Hayr

Is Saglig1 ve
Giivenligi Dersi
Alind1 m1?

Evet

Evet

Gidecegi donemde ve diger
donemlerde devamsiz ders var m1?

Hayir l

Komisyon degerlendirmesi yapilir. Ve Sigorta islemleri i¢in ilgili
birime dgrencinin bilgileri gonderilir.

v

Sigortali ise Giris ve

Isten Ayrilis
Bildirgeleri Sistemi

R

_ (Sigorta ve Resmi Islemler)
Ogrencinin SGK giris islemleri Teknik
Bilimler MYO tarafindan yapilir.

v

(isletmede Egitimin Baglamasi)
Oprenci, belirlenen tarihte isletmede egitime
baslar. Ogrencinin haftalik calisma ve devam

¢izelgesi tutulur.

R

v

Devam Zorunlulugu:
Min. %80

Devamsiz

Devam durumu?

Devam

Basarisiz (>%20 Devamsiz)

Ogrenci, IME siiresince ve
sonunda faaliyet raporunu
hazirlar.

—

(Degerlendirme ve Notlandirma)
Sorumlu dgretim elemani ve isletme degerlendirme formlari
incelenir. Ogrencinin IME notu belirlenir ve sisteme girilir.

v

1-Ogrenci Isleri
Otomasyon Sistemi
(CBS)

2-Arsiv Yonetmeligi

***Not: isletmede Mesleki Egitim (ime) is Akisi Ogrenci Rolii



https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2024-2025_%c4%b0ME_Ba%c5%9fvuru%20Formu_2025-V1.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2024-2025_%c4%b0ME_S%c3%b6zle%c5%9fme_2025-V3(1).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/%c4%b0ME_Protokol_TBMYO_2025-V2(2).pdf
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
https://uyg.sgk.gov.tr/SigortaliTescil/amp/loginldap
https://obs.ktun.edu.tr/
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=33899&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
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IS AKIS SURECI (ISLETME ROLU) Sayfa 1/3
Sorumlular is Akisi Faaliyet Dokiiman/ Kayit
Ogrenci
Isletme ( Oprenci bagvurusunu degerlendirir. )
Sorumlu Ogretim #
Elemani
Olumsuz
Ogrenci kabul
edildi mi? ¢
Olumlu 1- 3308 sayili Mesleki
isletme Egitim Kanunu
o Siirec d d Ogrenci
Sorumlu Ogretim uree devam cder. bilgilendirilir 2- 5510 sayili Sosyal
Elemani Sigortalar ve Genel
l Saglik Sigortasi
KTUN Rektér Kanunu
IME Bagvuru Formu (2 Niisha)
S6zlesme Formu (3 Niisha) 3- 6331 sayili
Protokol (2 Niisha) Is Saghigi ve
¢ Guvenligi Kanunu
4- 31514 sayili
(Sigorta ve Resmi islemler) Yiksekdgretimde
Sigorta Tescil islemleri Ogrencinin SGK giris islemleri Teknik Bilimler MYO Uygulamali Egitimler
Sorumlusu tarafindan yapilir. Cerceve Yonetmeligi
isletme ¢ 5- Konya Teknik
Universitesi On
Sorumlu Ogretim (isletmede Egitimin Baglamasi) Lisans
Elemani Ogrenci, belirlenen tarihte isletmede egitime ve Lisans Egitim-
baslar. Ogrencinin haftalik ¢alisma ve devam Ogretim ve
gizelgesi tutulur. Sinav Yo6netmeligi
Is disiplinine uyumu, izinlerini ve devam durumunu takip eder
ve Sorumlu Ogretim Elemanina ve Yiiksekokulu Miidiirliigiine
bilgilendirmeleri yapar.
* 1-Ogrenci Isleri
. o . IME Degerlendirme Formunu doldurur. Otomasyon Sistemi
Sigorta Tescil Islemleri (OBS)
Sorumlusu ¢
2-Arsiv Yonetmeligi
isletme e e . .
Formu 6grenci/liniversiteye teslim eder. Sonrasinda 6deme alan
ogrenciler i¢in igletme talebi olursa; devlet katkisi almak i¢in 6grenci
ilgili birime Dekont ve Issizlik Fonu Katki Bilgi Formu teslim eder.
***Not: isletmede Mesleki Egitim (ime) is Akisi isletme Rolii
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sef Aysen KAYA DEMIRTAS Hasan TASA

Yiksekokul Sekreteri




