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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 

Dersin Sorumlu 
Öğretim Elemanı 

Sınav evraklarının 
hazırlanması ve 

korunmasının sağlanması. 

Yüksekokul 
Sekreterliği 

Yetkilendirilmiş İdari 
Personel 

Eğitim-öğretim 
faaliyetlerinin yürütülmesi. 

Sınavların düzenlenmesi 
ve uygulanması. 

Sınavların usul ve esasları 

Ara sınav (vize), final ve 
bütünleme sınavlarına 

ilişkin hükümler. 

1-2547 Sayılı 
Yükseköğretim 

Kanunu 

2-Konya Teknik 
Üniversitesi Önlisans 

Ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Ve 
Sınav Yönetmeliği 

HAZIRLAYAN 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

ONAYLAYAN 

Hasan TASA  
Yüksekokul Sekreteri

Dersin sorumlu öğretim elemanı, vize / final / bütünleme 
sınav sorularını hazırlar. Sorular gizlilik esasına uygun 

şekilde muhafaza edilir. 

Soru çoğaltma işlemi, yetkilendirilmiş idari personel 
tarafından gerçekleştirilir. Öğrenci sayısına göre yeterli adet 

hazırlanır. Fazla veya hatalı kopyalar imha edilir. 

İşlem Sonlandırılır. 

Çoğaltılan sınav evrakları; sayı, sayfa bütünlüğü, 
okunabilirlik açısından kontrol edilir. Evraklar sınav poşeti 

içinde paketlenir. 

Öğretim elemanı, sınav tarihi ve öğrenci sayısını dikkate 
alarak soru çoğaltma talebini oluşturur. 

Hazırlanan sınav evrakları öğretim elemanına teslim edilir. 
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