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Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/ Kayıt 

 
Öğrenci 

 
Akademik Personel  

(Danışman) 
 

TBMYO Öğrenci İşleri 
 

Evrak Kayıt Birimi 
 

 
  

 
 
 

Bölüme gelen bütün 
dilekçe ve ekleri mevzuat 

çerçevesinde kontrol 
edilerek Müdürlüğe 

bildirilir. 

 
 
 
 

1-Akademik Takvim 
 

2- Öğrenci Dilekçesi 
(Form_8)  

  
 
 

Bölüm Başkanı 
 

Akademik Personel 
(Danışman) 

 
Yüksekokul Sekreteri 

 
 
 
 
 

Başvuru belgeleri (rapor 
vb.) değerlendirilir. 

 
 

1- Akademik Takvim 
 

2- Konya Teknik 
Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 

 
 
 
 
 

Yüksekokul Yönetim 
Kurulu 

 
Akademik Personel 
(Ders Sorumlusu) 

 
Yüksekokul Web 

Yönetim Sorumlusu  
 

TBMYO Öğrenci İşleri 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

İlan edilen gün, yer ve 
saatlerde dersin 

sorumlusu tarafından 
Mazeret Sınavı yapılır ve 
öğrenciler sınava girer. 

 
 
 
 
 

1- Akademik Takvim 
 

2- Konya Teknik 
Üniversitesi Ön 

Lisans ve Lisans 
Eğitim-Öğretim Sınav 

Yönetmeliği 
 

3- Öğrenci İşleri 
Otomasyon Sistemi 

(OBS) 
 

4-Arşiv Yönetmeliği 

 
 
 
 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı 

 
 
 
 

 
Mazeret sınav sonucu 

OBS sisteminde 
tanımlanır. Olağanüstü 
durumlarda mazeret not 

bildirim ile de öğrenci 
işlerine bildirim yapılır. 

  
 

1-Öğrenci İşleri 
Otomasyon Sistemi 

(OBS) 
 
 

 
 

HAZIRLAYAN 
 

Şef Ayşen KAYA DEMİRTAŞ 

 
ONAYLAYAN 

 
Hasan TASA  

Yüksekokul Sekreteri 

 

Mazeret Sınavı İşlemleri İş Akış Sürecinin Başlatılması 

İşlem Sonlandırılır. 

Mazeret Sınavı gerçekleştirilir ve sonuçları öğrenci bilgi 
sistemine (OBS) ders sorumlusu öğretim elemanı tarafından 

işlenir.  

Bölüm Başkanlığı ilgili öğrenci 
Danışmanının da görüşü 

doğrultusunda değerlendirme yapar. 

Mazereti nedeniyle ara sınavlara giremeyen öğrenciler süresi (ara 
sınavların bitimini takip eden 5 (beş) iş günü) içinde mazeretine 

ilişkin belgeleri ile birlikte Evrak Kayıt Birimine başvururlar.  

Mazeret Uygun mu? 

İlgili eğitim-öğretim yılında Vize haftasından 
sonra, idare tarafından belirlenen tarihlerde; 
öğrencilere ders sorumlusu öğretim elemanı 
tarafından belirlenen gün ve saatte Mazeret 

sınavı yapılması kararı alınır. 

Bölüm Başkanlığının görüşü ile 
Müdürlüğe gelen müracaatlar Yüksekokul 

Yönetim Kurulunda karara bağlanır. 

Başvuru Şartları: 
Geçerli ve belgelenebilir 
bir mazeret belirtmelidir. 

Mazeret 
sınavına 

GİREMEZ. 

Mazeret sınav programı Yüksekokul WEB sayfasında öğrencilere ilan edilir. 

Mazeret sınav YKK’ları öğrencilerin dosyasına kaldırılması için Öğrenci 
İşleri Daire Başkanlığına teslim edilir. 

https://www.ktun.edu.tr/tr/Universite/AkademikTakvim
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/FORM-08%20MAZERET%20SINAVINA%20BA%c5%9eVURU%20(6).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1073/files/1-%c3%96NL%c4%b0SANS%20VE%20L%c4%b0SANS%20E%c4%9e%c4%b0T%c4%b0M%20%c3%96%c4%9eRET%c4%b0M%20VE%20SINAV%20Y%c3%96NETMEL%c4%b0%c4%9e%c4%b0.pdf
https://obs.ktun.edu.tr/

