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1- Sürecin Tanımı Özel Öğrenci Süreci (Gelen) 

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
TBMYO Öğreni İşleri 

3- Sürecin Amacı Farklı bir Yükseköğretim kurumunda öğrenim gören öğrencilerin mazeretli 
sebeplerinden dolayı dönemlik ve öğretim hayatı boyunca üniversitemizde 
öğrenim görmesine imkân sağlama 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği, 

2- Konya Teknik Üniversitesi Misafir Öğrenci ve Özel Öğrenci Yönergesi 

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin yanlış, eksik ya da sahte evrak getirmesi. Başvurunun 
Akademik takvimde belirtilen süre içinde yapılmaması. Misafir Öğrenci ve 
Özel Öğrenci Yönergesi ’ne uygunsuzluk. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

Başvuruda bulunan öğrencinin kayıtlı olduğu Üniversiteden alınan yazı, 
Misafir Öğrenci ve Özel Öğrenci Yönergesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

Senato kararı İlgili üniversiteye ve akademik 
birime gönderilir 

Özel Öğrenci 
kabul kararı 

Yükseköğretim Kurumu 

Eğitimini tamamlayana öğrencinin bilgi ve 
belgeleri ilgili üniversiteye gönderilir 

Özel öğrencilik süreci 

Gelen yazı ilgili akademik birime gönderilir 

Öğrencinin süreci 
sona erer 

Karar senatoya gönderilir Bölüm Kararı 

Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Kararı 

Daire Başkanlığı 

Hayır 

Evet 

Öğrencinin kayıtlı olduğu üniversiteye yapmış olduğu 

başvuru ve onay kararı resmi yazı ile gelir 

Daire Başkanlığı 

Daire Başkanlığı Senato Kararı 

Öğrenci bilgi ve 
belgeleri Daire Başkanlığı 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

-Özel öğrencilik başvurusunda bulunan öğrencinin geçerli bir mazerete sahip 
olması  
-Başvurulan programda uygun sınıfın bulunması 
-Başvurunun akademik takvimde belirtilen süre içerinde yapılması 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Akademik dönem başlamadan 2 hafta önce 

Dokümanı Hazırlayan Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 
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