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[Gorev Unvant: Bolum Baskan Yardimcisi

Ust Birim Adi: Mihendislik ve Doga Bilimleri Fakultesi

Birim Adi: Elektrik-Elektronik Mihendisligi Bolimu

Ust Yonetici/Yoneticileri | Bolim Baskani

Bagh Alt Unvanlar B6lum Komisyonlari

Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Boélumiin akademik faaliyetlerinin yiritiimesinde Bolim Bagkanina yardimci olmak.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

. Bolim kurul toplantilarina katiimak,

. Bolim baskani tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek,

. Bélim baskaninin bulunmadigi durumlarda bdlim baskanina vekalet etmek,

. Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasinda bélim baskanina yardimci olmak,

. Derslerin ve sinavlarin dizenlenmesinde ve yuritulmesinde bélim baskanina yardimci olmak,

. Ogrencilerin basari durumlarinin izienmesinde, sorunlarin ¢éziilmesinde yardimci olmak,

. Bolimle ilgili gelismelerin izlenmesi ve egitim-6gretimle ilgili sorunlarin giderilmesinde yardimci olmak,

. Bélimdeki disiplin islerinin yUritilmesini saglamak,

. Bolumde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek,

10. Dekanlik makami ile kendi bélumu arasindaki yazigsmalarin saglikl bir sekilde yuratilmesini saglamak,
11. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik sekilde kullaniimasini saglamak,

12. Bolimun ve bagl personelin ihtiyaglarini bélim bagkanina rapor etmek,

13. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulastirmak,

15. Fakultenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol galismalarina katilmak, hassas ve riskli gérevlerin dikkate alinmasini saglamak.
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. 657 sayil Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2. Gorevinin gerektirdigi dlizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde slrdurebilmek icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yénetici
Prof. Dr. Seral OZSEN
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