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Görev Unvanı: Staj Komisyon Başkanı, Staj Komisyon Üyeleri 
Üst Birim Adı: Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 
Birim Adı: Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü 

Üst Yönetici/Yöneticileri Dekan, Dekan Yardımcıları, Bölüm Başkanı 

Bağlı Alt Unvanlar  

Vekalet Eden  

Görevin Tanımı 
İlgili yönetmelik ve yönergeler çerçevesinde Elektrik- Elektronik Mühendisliği bölümündeki öğrencilerin staj ile ilgili faaliyetlerinin düzenli bir 
şekilde yürütülmesini ve kontrolünü sağlamak. 

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri 
1- Zorunlu stajını yapacak öğrencilerin başvuru evraklarını toplamak. 
2- Öğrencilerin staj yapacakları yerlerin uygunluğunu kontrol etmek, staj evraklarını onaylamak. 
3- Öğrencilerin sigorta girişlerinin yapılması için staja başlayacak öğrencilerin listesini hazırlamak ve Bölüm Başkanlığı aracılığıyla 
Dekanlık Sigorta Birimine iletmek. 
4- Sigorta girişleri yapılan öğrencilerin sigorta evraklarını öğrenciye iletmek. 
5- Stajını tamamlayan öğrencilerin staj defterlerini ve staj değerlendirme evraklarını toplamak ve mülakat yaparak değerlendirilmesini 

Görevin Gerektirdiği Nitelikler 
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu'nda ve 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 
amacıyla revize edilecektir. 
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Dr. Öğr. Üyesi Ahmet 
SOLAK 

Görev Unvanı Sorumlusu  

 
Prof. Dr. Seral ÖZŞEN 
Onaylayan Üst Yönetici  
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