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Görev Unvanı: Lisans Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu 
Üst Birim Adı: Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi 
Birim Adı: Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü 

Üst Yönetici/Yöneticileri Dekanlık/Bölüm Başkanı 

Bağlı Alt Unvanlar  

Vekalet Eden  

 
Görevin Tanımı 
Hazırlanması gereken sınav ve ders programlarını yapmak, komisyon içi görev dağılımı yapmak, hazırlanan programları onaylatarak 
duyurmak. Bölüm dışı derslere girecek öğretim üyesi talebi için Bölüm Başkanlığı ile koordineli çalışmak. 

 
Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri 
Ders ve Sınav programlarını eksiksiz ve doğru bir şekilde hazırlamak. Ders programlarını ders kayıt dönemi öncesinde duyurmak. Sınav 
programlarını talep edilen süreler öncesinde duyurmak. Ders programlarını; açılmayan derslere, öğrenci ve öğretim üyelerinden gelen 
taleplere göre güncellemek. Dekanlık tarafından düzenlenen ilgili toplantılara en az bir üye ile katılmak. 

 
Görevin Gerektirdiği Nitelikler 
Güncel akademik takvime, bölüm eğitim-öğretim planına hakim olmak. Lisans ve Lisansüstü yönetmelikleri takip etmek. 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak amacıyla revize 
edilecektir. 

 
06/10/2025 

 
 
                     Görev Unvanı Sorumlusu  
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