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1- Sürecin Tanımı BÖLÜM BAŞKANINDAN GELEN TALEPLERİN İŞ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Bölüm Başkan Yardımcısı 

3- Sürecin Amacı Bölüm başkanlığının yürütmesi gereken işlere yardımcı olunması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

- Yok 

5- Riskler/Fırsatlar - İlgili personelden bilgi istenmesi. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

- Bölüm başkanının talepleri 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 
 
 
 

 
Bölüm Başkanı 

 

Bölüm Başkanı/Bölüm 
Başkan Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 

 
İlgili Öğretim Elemanları 

 

 
Bölüm Başkan Yardımcısı 

Bilgi İstenecek 
mi? 

Hayır 

Evet 
 
Bölüm başkanlığının ihtiyaç duyduğu verilerin 

bölüm başkan yardımcısına iletilmesi 

Bölüm başkan yardımcısının verileri 
düzenlemesi ve bölüm sekreterliğine 

iletmesi 

Sürecin Bitirilmesi 

Süreç için öğretim elemanlarından bilgi 
istenecek mi değerlendirilmesi 

Bölüm Başkanından Gelen 
Taleplerin İş Süreci 

Bölüm başkanının, bölüme ulaşan talepleri/bilgileri 
değerlendirip bölüm başkan yardımcısına iletmesi 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Sürecin son tarihten önce tamamlanması. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Resmi çalışma günleri 

Dokümanı Hazırlayan Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

                     Prof. Dr. Seral ÖZŞEN 

 


