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Staj Komisyonu Uyesi (Yonetim)  : Ars. Gor. Hakan ERDES
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SUNU PLANI

» Stajin Amaci ve Turleri
= Stqjile llgili Dikkat Edilecek Hususlar
= Staj Raporu Son Teslim Tarihi ve Degerlendirmesi

= Staj Basvuru Adimlari

= malat Staj Bilgilendirme
= Yonetim Staj Bilgilendirme
= [sletme Staji Bilgilendirme
= Ornek Staj Sunumlari

= Soru ve Cevap




STAJIN AMACI VE TURLERI

=» Stajin Amaci

= Ogrencilerimizin editim-dgretim stresi boyunca gdérmUs olduklar
» dersleri uygulayarak pekistirmelerini,
» polum ile ilgili is alanlarini tanimalarini,
» s yerlerindeki uygulamalari,

ogrenmelerini saglamaktir.

» Stajin Turleri

» Bu amacla toplam altmis (60) isgunUnden olusan U¢ (3) ayr staj yapmalar uygun
gorulmustur.

» Staj-1 (imalat) 2. yanyildan sonra 20 is ginU (4 hafta)
» Staj-2 (YOnetim) 4. yanylldan sonra 20 is gunu (4 hafta)
» Staj-3 (Isletme) 6. yaryildan sonra 20 is gund (4 hafta)




STAJ TURLERININ AMACI

= Staj-1 (Imalat), Uretimde kullanilan makine ve malzeme gibi fiziki 6gelerin ve
bunlar arasindaki iliskilerin  ogrenilmesi, atdlye duzeyinde islerin  nasil
yaplldiginin anlasiimasi ve diger stajlara bir altyapi olusturulmasi amaclariyla
yapilimaktadir.

» Staj-2 (Yonetim), endUstri mUhendislerinin isletmelerde gdrev alabileceqi
temel alanlarin ve konularnn anlasilabilmesi ve isletmelerin yonetim ve
orgutlenme biciminin taninmasi amaclarnyla yapilmaktadir.

= Staj-3 (Isletme), endUstri mUhendislerinin isletmelerde gérev alabilecedi temel
alanlarin ve konularin anlasilabilmesi ve bugune kadar derslerde aktarilan
konularla ilgili femel tekniklerin ve ydntemlerin isletmede uygulanarak
dgrenciye deneyim kazandinimasi amaclanyla yapilmaktadir.




STAJ ILE ILGILI DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

» Staj Yapilacak Yeri Kim Belirler

» Sta] yapacak ogrencilerin kendileri belirler
= Staj Nerede Yapllir

» Mamul Uretimi yapan kamu veya ozel sektor kurumlarinda yapllr.
= Staj Yapilacak Kurumda

= |malat Staji icin EndUstri veya Makina MUhendisinin calistyor olmasi ve kurumdaki
calisan sayisinin ise en az 20 olmasi gerekir.

= Ydnetim ve isletme Stajlan icin en az bir EndUstri MUhendisinin calistyor olmasi ve
kurumdaki calisan sayisinin ise en az 50 olmasi zorunludur.

= Staj Basvurulart Ne Zaman ve Nereye Yapilir

» 3 Ocak — 27 Mayis 2022 tarihleri arasinda yapilacaktir. Basvuru sUrecinin nasil
yapllacagi bolum web sayfasindaki duyuruda aciklanmistir.




STAJ ILE ILGILI DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

= Staja En Erken Ne Zaman Baslanir

» Staja en erken buUtUnleme sinavian bittikten sonraki ik Pazartesi 04 Temmuz 2022
tarihinde baslanabilir.

= Hangi Gunlerde Staj Yapilir

» Stajlar, hafta ici isgUnlerinde yapllir. Hafta sonlan ve resmi tatil gunleri staj suresine dahil
degildir.

» 11-12 Temmuz 2022 (Kurban Bayrami)

» 30 AJustos 2022 (Zafer Bayrami) ilgili giinler staja DAHiL DEGILDIR.

» Staj Sigortasi Kim Tarafindan Yapilir

= OgJrencilerin staj sigortasi Fakdlte tarafindan yapilir.

= Staj Yonergesi ve Evraklarina Nereden Ulasilir

» Stqj yonergesine ve basvuru evraklarnna bdlim web sitemizin Staj Evraklan sayfasindan
ulasabilirsiniz.



STAJ RAPORU SON TESLIM TARIHI VE
DEGERLENDIRILMES]

» Her ogrenci staj calismalan hakkinda bolum staj komisyonunca belirlenecek
formata uygun olarak duzenleyecegdi raporu, BolUm Baskanligina en gecg
eqitim ve ogretimin basladigi tarihi takip eden bir aylik surenin son is gini
saat 17:00'ye kadar teslim etmek zorundadir. Belirfilen tarihe kadar teslim
edilmeyen raporlar dikkate alinmaz.

» Sta] degerlendirmesi BOlum Staj Komisyonu tarafindan KASIM ayi sonuna
kadar tamamlanir. Degerlendirme sonucunda basarisiz olan &grencilerin
stajlarini yinelemesi zorunludur.




2022 YILI YAZ DONEMI STAJ BASVURU
DUYURUSU

®» BAIUMUMUz dgrencilerinin 2021-2022 yaz doéneminde staj yapacaklar
isletmelerin belirenmesi ve onaylanmasi surecinde izlenecek adimlar asagida
sekilde belirlenmistir. Universite senatosu veya Dekanlik tarafindan staj ile ilgili
yapllacak duyurular bdlum web sayfasinda aninda yayinlanacaktir. Staj
basvurunuzu 27 Mayis 2022 saat 17:00 kadar yapmalisiniz.




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

« Ogrenci tarafindan staj yerinin bulunmasi.

 Staj basvuru formu (EK-4) isletme tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidr.

« ilgili staj komisyonu Uyesinden isletmenin staj icin uygun olup olmadigina dair
onay alinmalidir.

» Sigorta cizelgesi dolduruimalidir.

e Staja baslamadan Pratik Sicil Fisi (EK-1) ve Staj Defteri ic Kapak Sayfasi (EK-6)
fotograf yapistinldiktan sonra Dekanlik’a muhurletilmelidir.

 Pratik Sicil Fisi, BOIUmM Baskanlginin Ust yazisi ve stgj sigorta evragi stajin ilk gunu
firma staj sorumlusuna teslim edilmelidir.

v
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g
X




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

X
e Staj defteri imalat staji icin EK-8, Yonetim staji icin EK-9, isletme staji icin EK-10
staj defteri hazirlama kilavuzuna goére yazilmaldir.
J
X
» EK-7’deki Staj Defteri Dis Kapak sayfasinin ciktisi alinip doldurulmalidir.
J
o
* Hazirlanan staj defterinin her sayfasi firma yefkilisi tarafindan imzalatildiktan
sonra defter ciltlettiriimelidir.
J
S
« Stqj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup imzalanacak ve
kapal zarf icinde staj defteri ile birlikte bdlime teslim edilmelidir.

J

* Pratik sicil fisi (kapali zarf icinde olmali) ve staj defteri en geg¢ egitim ve ogretimin basladigi
tarihi takip eden bir aylik sirenin son is gunu saat 17:00’ye kadar teslim edilmelidir.




STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

1) BAlUm web sitemizin Stqj Evraklan sayfasinda bulunan Staj Yonergesinde
(EK-2) belirtilen hususlar ve tavsiye edilen sanayi kollan (EK-3) dikkate alinarak
sta] yeri 6grenci tarafindan bulunacaktir.,

2) Staj yapllacak isletme ile ilgili bilgileri gdsteren Staj Basvuru Formu (EK-4)
doldurulup Oncelikle sta] yapilacak isletme tarafindan kaselenmeli ve
Imzalanmalidir.

3) Staj Basvuru Formu, staj yapilacak isletmeye onaylatildiktan sonra ilgili stqj
komisyonu Uyesinden stqj icin uygun olup olmadigina dair onay alinmasi
gerekir.

Imalat  Stajint yapacak dgrenciler Ars. Gor. Aslihan Fatma KULA'ya
(aofkula@ktun.edu.tr), Yonetim Stajini yapacak ogrenciler Ars. Gor. Hakan
ERDE§’'e (herdes@ktun.edu.tr), isletme Stajini yapacak &grenciler Ars. Gor.
Yiksel DEGIRMENCIOGLU'na (ydegirmencioglu@ktun.edu.tr) staj basvuru
formlarini onaylatmalidiriar.



STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

= NOT: Staj yapilacak isyerinin talep etmesi durumunda, is Yeri Staj Sozlesmesi
(EK-5) de doldurulacaktir, ISLETME TALEP ETMIYORSA DOLDURULMAYACAKTIR.

» 4) ilgili komisyon Uyesi tarafindan staj onayiniz verildikten sonra sigorta
islemlerinizin yapilabilmesi icin “Sigorta Cizelgesi” isimli asagida linkteki formu
doldurmaniz gerekmektedir.

https://docs.google.com/forms/d/1DJelOo 8P8TVE8-XmuURrkQEuOh3JYSd8JIy4R16ikzE/edit

= NOT: Sigorta Cizelgesi BUYUK harflerle doldurulmalidir.

Bu cizelgeye bir defa giris yapma hakkiniz bulunmaktadir. Hatall giris yapanlarin
Ars. GOr. Aslihan Fatma KULA' ya mUracaat etmeleri gerekmektedir.

Bu islemle birlikte staj basvurunuz tamamlanmistir.



https://docs.google.com/forms/d/1DJe1Oo_8P8jTV8-XmuRrkQEuOh3JYSd8Jly4R16ikzE/edit

KODLARDAN HANGISINI GIRMELIYIM 2

®» Sigorta cizelgesinde Sigortalilik Durumuna 22 veya 43
kodlarn girilmektedir.

22 mi ?
» 43 mu ?

22 -- 26 yasindan gun almamis 6grenciler (bakmakla yukimlU olunan) ya da sigortals
bir iste calisan 6grenciler

« 43 -- 26 yasindan gun almis dgrenciler (bakmakla yokUmlU olunmayan)




STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

=» Not 2: Sigorta belgeniz en erken stgja baslamadan bir hafta once
cikanlmaktadir. Hazirlanan stqj sigorta evraginizi e-devlet sistemi Uzerinden
temin ederek ilk staj ginunde isletmeye teslim etmelisiniz.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres www.turkiye.gov.tr -
2 fapracs yeg @Qtijrkiya.gnv.tr‘

Girig Yapilacak Uygulama  e-Devlet Kapisi

B e-DevietSifresi | [G* Mobilimza | o eimza | @ T.C.KimlikKart | B9 internet Bankacilig

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldiginz

L K SINIZ og)
1 devam edebilirsiniz. [, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimir?

*T.C. Kimlik No

sanal Klavye ® Yazarken Gizle

* g-Devlet Sifresi

E5anal Klavye & Sifremi Unuttum

*eDevler O} sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladiginiz cep
teleforunuzdan yenileme islemi yepabilirsiniz.

Gizlilik ve Gowvenlik  Hizh Cozim Merkezi




Arama cubuguna '4A ise Giris Cikis Bildirgesi’ yaziimalidir.

4AISE GIRIS CIKIS BILDIRGES]|

& 4A ise Giris Cikis Bildirgesi Dogrulama (Sosyal Giivenlik Kurumuy)

& 4A ise Giris Cikis Bildirgesi (Sosyal Guvenlik Kurumu)

[

K

Q 4A Ise Girig Bildirgesi

L
W
[ F]

Q 4A Ise Giris Cikis Bildirgesi Dogrulama
e-Hizmu
Sorgulams, Baswu  Uaha fazla Sonug..
hizmetle

STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

ersiteler

lerin sunduklan
Imetler.



STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

4A ise Giris Cikis Bilgileri

Eaer;iirig !I:%;-':';i@'k@ isyeri Unvani isyeri Sicil Numarasi E;:;:F E:;Eilkl%
03/07/2017  28.07.2017 _
08/08/2016  05.09.2016 _
03/08/2015  28.08.2015 _




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

5) Bolum Web sayfasinda bulunan Pratik Sicil Fisi (EK-1) doldurularak bir adet
fotograf yapistinlacakfir. Bu belgeyi staja basladiginiz gln elden firma stqj
sorumlusuna bolum baskanliginin Ust yazisi (imalat Staji yapacak olanlar Ek-11,
Yonetim Staji yapacak olanlar Ek-12 ve Isletme Staji yapacak olanlar Ek-13 formunu
cikti almalidir) ile birlikte teslim edeceksiniz.

Staj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup
imzalanacak ve kapall zarf icinde staj defteri ile birlikte bolume teslim edilecektir.

6) Staj raporunuzu hazirlaomaya baslamadan once BOIUMmUmMUz Staj Evraklar
sayfasinda bulunan Staj Defteri ic Kapak Sayfasi (EK-8) doldurularak bir adet
fotografiniz yapistinniz. EK-7'deki Staj Defteri Dis Kapak sayfasinin ciktisini alip
doldurunuz.

Not 3: Staja baslamadan dnce Pratik Sicil Fisi (EK-1) ve Staj Defteri ic Kapak Sayfas
(EK-6) fotograf yapistiridiktan sonra Dekanlik’a muhurletiimelidir.



STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

= imalat stajini yapanlar EK-8'e, Ydnetim stajini yapanlar EK-9'a, isletme stajini
yapanlar EK-10'a gore raporlarinizi hazirlayiniz.

= Hazirladiginiz staj raporunun her sayfasini firma yetkilisine imzalatip ciltlettikten
sonra, pratik sicil fisiyle (kapal zarf icinde olmal) birlikte BOIUm Baskanligina en
gec¢ egitim ve ogretimin basladigi tarihi takip eden bir aylik surenin son is gunu
saat 17:00’'ye kadar teslim ediniz.

= 7) En erken staja baslama tarini 04 Temmuz 2022 dir.

= Not 1: Yukandaki adimlarda bahsi gecen tUm form, belge vb. evraklar bolim
web sitemizin Staj Evraklan sayfasindan indirilebilir




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

= Not 2: Stgj yapilacak isyeri ayrica stajin zorunlu olarak yapildigina dair bir belge
ve Staj sigortasinin Universitemiz tarafindan yapildigina dair bir belge isterse bu
belgeler BolUm Baskanligimiz tarafindan verilebilir.

= Not 3: Stajlar ile ilgili tUm konularda ilgili staj komisyonu Uyeleri ile gorUsebilirsiniz.
Staj Komisyonu Uyeleri: Ars. Gor. Aslihan Fatma KULA (imalat), Ars. Gor. Hakan
ERDES(yonetim), Ars. Gor. YUksel DEGIRMENCIOGLU (isletme).

= Not 4: Stqj sUresinde is kazasi gecgiriimesi durumunda ayni gun icinde Fakulteye
(Bolume) bilgi verilmesi gerekmekitedir.




STAJ-1

< Ogrenciler Staj-1 kapsaminda, genel olarak staj
yaptiklar1 kurulusun asagidaki siirecleri ve fonksiyonlar
lle ilgili gozlem ve degerlendirme Yyaparlar. Endiistri
miihendisligi goziiyle ele aldiklar1 bir problemi ¢ozer ya
da oneride bulunurlar:

1 Genel Bilgiler
Atélye Ile Ilgili Genel Bilgiler

Uretim Y 6ntemleri

Uygulama

U O DO O

Kaynakg¢a




STAJ DEGERLENDIRME ADIMLAR]

STAJ-1 Degerlendirme Formu

Ogrenci:

Sirket:

Staj Komisyonu Uyesi: Imza:

SONUC: [0 BASARILI [0 BASARISIZ




STAJ DEGERLENDIRME ADIMLAR]

DIL VE YAZIM:

o3 i) Dil:
Basarili Basarisiz
Akicilik ve Anlasilirlik: il O
Imla ve Yazim Kurallari: 5| O
Resmi Dil Kullanimi: il O
ii) [Format ve Diizen:
Basarih Basarisiz

Kapak Sayfasi:

Ozet:

Sayfa Sinirlamasi:

Sayfa Numaralari:

Kenar Bosluklar: ve Hizalama:

Boltimler ve Basliklar:

Ekler:

0|0 (0o (0o 0|o
0|0 (00 (00 (0|0

Kaynaklar:




STAJ DEGERLENDIRME ADIMLAR]

i) Genel Bilgiler
Basari Basarisiz
Sirket Tanitim Karti: O O
Organizasyon Semasi: 0 =
Endiistri Miithendislerinin 0
Gorevleri: -
Uretim/Imalat Sistemi ve 0O
Siniflandirmasi: -
Fabrika Yerlesimi: 0 0
ii) Atélye ile Ilgili Genel Bilgiler
Basaril Basarisiz
Uretim ve Otomasyon Teknikleri: 0 0

Atolyenin Detayli Yerlesimi:

Is Saglig: ve Giivenligi:

Bakim ve Onarim:

O (0|0
O (0|0




STAJ DEGERLENDIRME ADIMLAR]

<5 i) Uretim Yéntemleri
Basarih Basarisiz
Uretim Yo6ntemleri: O O
Tezgahlar ve Ozellikleri: O O
Uretimde Kullanilan Belgeler: M 0
Kullanilan Belgelerin A¢iklanmasi: | 0
Bir Uriiniin Teknik Resmi: = O
iv) Uygulama
Basarh Basarisiz
Malzeme Akisi ve Uretim =
Agamalari: =
Problemin Tamimlanmasi: M ]
Literatiir Taramasi: = (]
Veriler ve Coziim Yontemi: n |
Sonug ve Degerlendirme: = ]




UYGULAMA ADIMLARI

* Malzeme Akisl

* Problemin Tanimlanmasi

e LiteratUr Taramasi

 Verilerin toplanmasi ve veri kaynaklari

e COzUmM Yonteminin Belirlenmesi

e Sonu¢ ve Degerlendirme

C€CCCK




STAJ DEGERLENDIRME ADIMLAR]

V) Kaynakca

Basarih Basarisiz
Kaynak Arastirmasi: O =
Sonuc:
T
Basarih Basarisiz
o Dil

0 Format ve Diizen

0 Genel Bilgiler

o Atolye lle Ilgili Genel Bilgiler

o Uretim Yontemleri

o Uygulama

a(o|o|0ooag|o
O |o o |o|0o|0o|0o

o Kaynakca




STAJ-2

< Ogrenciler Staj—2 kapsaminda, genel olarak staj
yaptiklar1 kurulusun asagidaki siirecleri ve fonksiyonlar
lle ilgili gozlem ve degerlendirme yaparlar:

d

DO 00000

Genel Bilgiler ve Organizasyonel Yapi
Insan Kaynaklar1 Yonetim Sistemi
Miisteri Iliskileri Yonetim Sistemi
Tedarik Zinciri Y 6netim Sistemi
Finans Y 6netim Sistemi

Y onetim Bilgi Sistemleri

Uygulama

Stajin Degerlendirilmesi



STAJ-3

/

< Ogrenciler Staj—3 kapsaminda, genel olarak staj yaptiklar1 kurulusun asagidaki siirecleri ve
fonksiyonlar1 ile ilgili gozlemlerde bulunarak ilgi duyduklar1 bir endiistri miihendisligi
problemini ele alip detayl1 bir sekilde incelemede bulunurlar.

Q Orgiitlenme ve Y6netim a AR-GE

Q Tedarik ve Malzeme Yo6netimi a Kalite Y0onetimi
Uretim Yo6netimi (Uretim Planlama ve Kontrol) Q Siire¢ Y 6netimi

Q Pazarlama Y énetimi Q Bilgi Islem

Q Finansal Yonetim (Maliyet ve Biit¢ce Kontrolii) a Ergonomi

Q Insan Kaynaklar1 Yonetimi (Is Tasarmm, Is Olgiimii) a Is Saglig1 ve Giivenligi

a Miisteri Iliskileri Yonetimi ad Tesis Planlama

O Yatirim Planlamasi O Verimlilik Yonetimi

a Depo ve Stok Yonetimi




STAJ-3 (Uygulamaq)

< Ogrenciler Staj—3 kapsaminda, sirket igerisindeki iyilestirme gerektiren bir alani tespit
ederek, ilgili problemin ¢dziimii igin bir ¢6ziim yontemi gelistirirler.

COZUM YONTEMLERI ORNEK PROBLEMLER
d Matematiksel Modelleme d Yer Secimi Problemleri
a Sezgisel Algoritmalar a Montaj Hatt1 Dengeleme
ad Cok Kriterli Karar \Verme a Bulanik Sistemler
a Simiilasyon a Yalin Uretim Uygulamalari
M| Stokastik Yontemler Q Depo Yonetimi
Q [statistiksel Yontemler a Kuyruk Modelleri
a Rotalama
a Cizelgeleme



OGRENCI SUNUMLARI

1- Imalat drnek staj sunumu (Onur Burak KARACA)

2- YOnetim drnek staj sunumu (Seyda Nur OK)

3- isletme 6rnek staj sunumu (Ahmet POYRAZOGLU)
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