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Gorev Unvani: Anabilim Dali Bagkani
Ust Birim Adi: Lisans Ustii Egitim Enstitiis
Birim Adi: Endustri Miihendisligi Anabilim Dali Baskanhgi
Ust Yonetici/Yoneticileri |Lisansisti Enstitli Miidiri, Bolim Bagkani
[Bagh Alt Unvanlar Ogretim elemanlari, Bélim sekreteri
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Konya Teknik Universitesi tist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutulmesi amaciyla
anabilim dali ile ilgili isleri yapar.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1. Anabilim Dalinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde yuritmek,

2. Anabilim Dalinin kaynaklarinin etkin olarak kullaniimasini saglamak,

3. Anabilim Dalinda gérev yapan 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapip yapmadiklarini izZlemek ve denetlemek,

4. Anabilim Dal Kuruluna baskanlik etmek, Kurul kararlarini uygulamak,

5. Anabilim Dalini temsilen Bélim Kuruluna katilmak, Bélim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Anabilim Dalindaki 6gretim
elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek,

6. Anabilim Dalinin yillik galisma planini hazirlamak,

7. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gérev surelerinin uzatiimasi i¢in gorus bildirmek,

8. Bolum Bagkanlidi ile her turli koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,

9. Bagkani oldugu Anabilim Dalinin 63retim elemanlarinin gelisimine destek olmak ve performanslarini takip etmek,

10. Anabilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontrollinii yaparak gerekli yazismalari yapmak,

11. Anabilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, ara¢ gereg ve kirtasiye malzemesi alinmasi amaciyla satin alma istek formu doldurmak ve
bélime gdéndermek,

12. Anabilim dalina ait her egitim-6gretim yili baginda, bir dnceki déneme ait Anabilim Dali akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve
Bolim Baskanhgrna sunmak,

13. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. galisma gruplarinda yer almak, gerektiginde ilgili raporlari hazirlamak,

14. ligili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

15. Baglh oldugu proses ile Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri yapmak,

16. Yukarida belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Dekan'a karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2 Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

3 Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4 Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gtincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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