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STAJIN AMACI VE TURLERI

=» Stajin Amaci

= Ogrencilerimizin editim-dgretim stresi boyunca gdérmUs olduklar
» dersleri uygulayarak pekistirmelerini,
» polum ile ilgili is alanlarini tanimalarini,
» s yerlerindeki uygulamalari,

ogrenmelerini saglamaktir.

» Stajin Turleri

» Bu amacla toplam altmis (60) isgunUnden olusan U¢ (3) ayr staj yapmalar uygun
gorulmustur.

» Staj-1 (imalat) 2. yanyildan sonra 20 is ginU (4 hafta)
» Staj-2 (YOnetim) 4. yanylldan sonra 20 is gunu (4 hafta)
» Staj-3 (Isletme) 6. yaryildan sonra 20 is gund (4 hafta)




STAJ TURLERININ AMACI

= Staj-1 (Imalat), Uretimde kullanilan makine ve malzeme gibi fiziki 6gelerin ve
bunlar arasindaki iliskilerin  ogrenilmesi, atdlye duzeyinde islerin  nasil
yaplldiginin anlasiimasi ve diger stajlara bir altyapi olusturulmasi amaclariyla
yapilimaktadir.

» Staj-2 (Yonetim), endUstri mUhendislerinin isletmelerde gdrev alabileceqi
temel alanlarin ve konularnn anlasilabilmesi ve isletmelerin yonetim ve
orgutlenme biciminin taninmasi amaclarnyla yapilmaktadir.

= Staj-3 (Isletme), endUstri mUhendislerinin isletmelerde gérev alabilecedi temel
alanlarin ve konularin anlasilabilmesi ve bugune kadar derslerde aktarilan
konularla ilgili femel tekniklerin ve ydntemlerin isletmede uygulanarak
dgrenciye deneyim kazandinimasi amaclanyla yapilmaktadir.




STAJ ILE ILGILI DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

» Staj Yapilacak Yeri Kim Belirler

» Sta] yapacak ogrencilerin kendileri belirler
= Staj Nerede Yapllir

» Mamul Uretimi yapan kamu veya ozel sektor kurumlarinda yapllr.
= Staj Yapilacak Kurumda

= imalat Staji icin EndUstri MUhendisinin calistyor olmasi ve kurumdaki calisan sayisinin
ise en az 20 olmasi gerekir.

» Yonetim Staji icin en az bir EndUstri MUhendisinin calisiyor olmasi ve kurumdaki
calisan sayisinin ise en az 20 olmasi zorunludur.




STAJ ILE ILGILI DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Staja Ne Zaman Baslanir

» Stqaja sinavlar bitfikten sonraki ilk Pazartesi gunu baslanabilir.

Hangi Gunlerde Staj Yapilir
» Stajlar, hafta iciisgUnlerinde yapilir. Resmi tatil gunleri staj suresine dahil degildir.

» 15 Temmuz 2026 (Demokrasi ve Milli Birlik Gunu) ve 30 Agustos 2026 (Zafer Bayrami)
staja DAHIL DEGILDIR.

Staj Sigortasi Kim Tarafindan Yapilir

= Ogrencilerin stqj sigortasi FakUlte tarafindan yapllr.

Staj Yonergesi ve Evraklarina Nereden Ulasilir

» Stqj yonergesine ve basvuru evraklarnna bdlim web sitemizin Staj Evraklan sayfasindan
ulasabilirsiniz.



STAJ RAPORU SON TESLIM TARIHI VE
DEGERLENDIRILMES]

» Her ogrenci staj calismalan hakkinda bolum staj komisyonunca belirlenecek
formata uygun olarak duzenleyecegdi raporu, BolUm Baskanligina en gecg
eqitim ve ogretimin basladigi tarihi takip eden on bes gunluk sUrenin son is
qgunu_saat 17:00'ye kadar feslim etmek zorundadir. Belirtilen tarine kadar
teslim edilmeyen raporlar dikkate alinmaz.

» BAIUmM Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda basarisiz
olan égrencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur.




2026 YILI YAZ DONEMI STAJ BASVURU
DUYURUSU

» BOIUMUMUz dgrencilerinin 2025-2026 yaz doneminde staj yapacaklar
isletmelerin belirenmesi ve onaylanmasi surecinde izlenecek adimlar asagida
sekilde belirlenmistir. Universite senatosu veya Dekanlik tarafindan staj ile ilgili
yapllacak duyurular bdlim web sayfasinda aninda yayinlanacaktir.




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

« Ogrenci tarafindan staj yerinin bulunmasi.

 Staj basvuru formu (EK-4) isletme tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidr.

« ilgili staj komisyonu Uyesinden isletmenin staj icin uygun olup olmadigina dair
onay alinmalidir.

» Sigorta cizelgesi dolduruimalidir.

e Staja baslamadan Pratik Sicil Fisi (EK-1) ve Staj Defteri ic Kapak Sayfasi (EK-6)
fotograf yapistinidiktan sonra Dekanlik’a muhurletilmelidir.

 Pratik Sicil Fisi, BOIUmM Baskanliginin Ust yazisi ve stgj sigorta evragi stajin ilk gunu
firma staj sorumlusuna teslim edilmelidir.

v
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STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

L
e Staj defteri imalat staji icin EK-8, Yonetim staji icin EK-9, isletme stajiicin EK-10
staj defteri hazirlama kilavuzuna goére yaziimaldir.
v
* Staj defteri hazirlandiktan sonra sirasiyla EK-7'deki Staj Defteri Dis Kapak sayfasi,
Ek 6'daki staj Defteri Ic Kapak Sayfasi ve Ek 4’'teki Staj basvuru formu deftere
eklenir.
Y,
S
* Hazirlanan stqj defterinin her sayfasi firma yeftkilisi tarafindan imzalatildiktan
sonra defter ciltlettiriimelidir.
v
N
« Stqj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup imzalanacak ve
kapal zarf icinde staj defteri ile birlikte bdlUme teslim edilmelidir.

J

* Pratik sicil fisi (kapal zarf icinde olmali) ve staj defteri en ge¢ egitim ve ogretimin basladigi
tarihi takip eden 15 gunlik surenin son is gunu saat 17:00’'ye kadar teslim edilmelidir.




STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

1) BAlUm web sitemizin Stqj Evraklan sayfasinda bulunan Staj Yonergesinde
(EK-2) belirtilen hususlar ve tavsiye edilen sanayi kollan (EK-3) dikkate alinarak
sta] yeri 6grenci tarafindan bulunacaktir.,

2) Staj yapllacak isletme ile ilgili bilgileri gdsteren Staj Basvuru Formu (EK-4)
doldurulup Oncelikle sta] yapilacak isletme tarafindan kaselenmeli ve
Imzalanmalidir.

3) Staj Basvuru Formu, staj yapilacak isletmeye onaylatildiktan sonra ilgili stqj
komisyonu Uyesinden stqj icin uygun olup olmadigina dair onay alinmasi
gerekir.

imalat ~ Stajint yapacok  dgrenciler  Ars.  Gor. Kamil COLBAY'a
(kcolbay@ktun.edu.tr), Yonetim Stajini yopacak ogrenciler Ars. Gor. Aslihan
Fatma KULA'ya (afkula@ktun.edu.tr) Isletme Stajini yapacak ogrenciler Ars.
Gor. Hakan ERDES’e (herdes@ktun.edu.tr) staj basvuru  formlarnni
onaylatmalidirlar.



STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

= NOT: Stgj yapilacak isyerinin talep etmesi durumunda, is Yeri Staj Sozlesmesi (EK-5) de
doldurulacaktir, ISLETME TALEP ETMIYORSA DOLDURULMAYACAKTIR.

= 4) ilgili komisyon Uyesi tarafindan staj onayiniz verildikten sonra sigorta islemlerinizin yapilabilmesi
icin “Sigorta Cizelgesi” isimli asagida linkteki formu doldurmaniz gerekmektedir.

-h’fé://docs.google.com/forms/d/e/ 1FAIpQLSdCqTZEvalwQ3bEKOB4E9OnCP8vTaLiRMDCGKkUThG6
H/rNNrO/Viewform

= NOT: Sigorta Cizelgesi BUYUK harflerle doldurulmalidrr.

Bu cizelgeye bir defa giris yapma hakkiniz bulunmaktadir. Hatali giris yapanlann Ars. Gor. Kamil
COLBAY'" A mUracaat etmeleri gerekmektedir.

Bu islemle birlikte staj basvurunuz tamamlanmistir.
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KODLARDAN HANGISINI GIRMELIYIM 2

®» Sigorta cizelgesinde Sigortaliik Durumuna 22 veya 43
kodlarn girilmektedir.

22 mi ?
» 43 mu ?

22 -- 26 yasindan gun almamis 6grenciler (bakmakla yukimlU olunan) ya da sigortals
bir iste calisan 6grenciler

« 43 -- 26 yasindan gun almis dgrenciler (bakmakla yokUmlU olunmayan)




STAJ BASVURUSUNDA [ZLENECEK ADIMLAR

=» Not 2: Sigorta belgeniz en erken stgja baslamadan bir hafta once
cikanlmaktadir. Hazirlanan stqj sigorta evraginizi e-devlet sistemi Uzerinden
temin ederek ilk staj ginunde isletmeye teslim etmelisiniz.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres www.turkiye.gov.tr -
= Taptacs yeg @pturkiya.gnv.tr

Giris Yapilacak Uygulama  e-Devlet Kapisi

B e-DevietSifresi | [G* Mobilimza 4§ edmza | @« T.C.KimlikKaru | =9 internet Bankaciig

T.C. Kimlik Mumaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldiziniz

+ Kl ZINiZ Qog
1 devarn edebilirsiniz. 02, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimr?

*T.C. Kimlik No

sanal Klavye ® Yazarken Gizle

* g-Devlet Sifresi

ESanal Klavye @ Sifremi Unuttum

*aDevier O3 sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladiginiz cep
telefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz.

Gizlilik ve Givenlikk  Hizh Cozim Merkezi




Arama cubuguna '4A ise Giris Cikis Bildirgesi’ yaziimalidir.

N

4A ISE GIRIS CIKIS BILDIRGESI|

& 4A ise Giris Cikis Bildirgesi Dogrulama (Sosyal Giivenlik Kurumu)

& 4A ise Giris Cikis Bildirgesi (Sosyal Guvenlik Kurumu)
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STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

ersiteler

lerin sunduklan
Imetler.



STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

4A Ise Giris Cikis Bilgileri

Ige Girig Isten Gilag isyeri Unvani isyeri Sicil Numarasi Ise Girlg isten Gilaig

Tarihi Tarihi Belgesi Belgesi
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI MUHENDISLIK VE Belge )
06/11/2019 27122019 [ "o oo o o R -

seokok ok ok Kok koK ok ok ok ok Rk BEIEE .
03/07/2017  28.07.2017 - Olusiur Belge Olustur

KoKk Kok ok K KoK kKoK ok Kk ok BEIEE .
08/08/2016  05.09.2016 - Olustur Belge Olustur

Kok ok Kok ok Kok ok Kok ok Kok BEIEE z
03/08/2015  28.08.2015 - Olustur Belge Olustur




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

5) Bolum Web sayfasinda bulunan Pratik Sicil Fisi (EK-1) doldurularak bir adet
fotograf yapistinlacakfir. Bu belgeyi staja basladiginiz gln elden firma stqj
sorumlusuna bolum baskanliginin Ust yazisi (imalat Staji yapacak olanlar Ek-11,
Yonetim Staji yapacak olanlar Ek-12 ve Isletme Staji yapacak olanlar Ek-13 formunu
cikti almalidir) ile birlikte teslim edeceksiniz.

Staj bittikten sonra Pratik Sicil Fisi firma staj sorumlusu tarafindan doldurulup
imzalanacak ve kapall zarf icinde staj defteri ile birlikte bolume teslim edilecektir.

6) Staj raporunuzu hazirlaomaya baslamadan once BOIUMmUmMUz Staj Evraklar
sayfasinda bulunan Staj Defteri ic Kapak Sayfasi (EK-8) doldurularak bir adet
fotografiniz yapistinniz. EK-7'deki Staj Defteri Dis Kapak sayfasinin ciktisini alip
doldurunuz.

Not 3: Staja baslamadan dnce Pratik Sicil Fisi (EK-1) ve Staj Defteri ic Kapak Sayfas
(EK-6) fotograf yapistiridiktan sonra Dekanlik’a muhurletiimelidir.



STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

= imalat stajini yapanlar EK-8'e, Ydnetim stajini yapanlar EK-9'a, isletme stajini
yapanlar EK-10'a gore raporlarinizi hazirlayiniz.

= Hazirladiginiz staj raporunun her sayfasini firma yetkilisine imzalatip ciltlettikten
sonra, pratik sicil fisiyle (kapal zarf icinde olmal) birlikte BOIUm Baskanligina en
ge¢ egitim ve ogretimin basladigi tarihi takip eden 15 gunluk surenin son is
gunu saat 17:00'ye kadar teslim ediniz.

= Not 1: Yukandaki adimlarda bahsi gecen tUm form, belge vb. evraklar bdlum
web sitemizin Staj Evraklarn sayfasindan indirilebilir




STAJ BASVURUSUNDA IZLENECEK ADIMLAR

= Not 2: Stgj yapilacak isyeri ayrica stajin zorunlu olarak yapildigina dair bir belge
ve Staj sigortasinin Universitemiz tarafindan yapildigina dair bir belge isterse bu
belgeler BolUm Baskanligimiz tarafindan verilebilir.

= Not 3: Stajlar ile ilgili tUm konularda ilgili stgj I<_g)misyonu Uyeleri ile gorusebilirsiniz.
Staj Komisyonu Uyeleri: Ars. Gor. Kamil COLBAY (imalat), Ars. Gor. Ashhan
Fatma KULA (yonetim), Ars. Gor. Hakan ERDES (isletme).

= Not 4: Stqj sUresinde is kazasi gecgiriimesi durumunda ayni gun icinde Fakulteye
(Bolume) bilgi verilmesi gerekmekitedir.
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