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1- Sürecin Tanımı ZORUNLU STAJ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Stajyerin, okulda öğrendiği teorik bilgiyi, uygulama becerisini ve 
deneyimlerini geliştirmesini ve pekiştirmesini; iş hayatı ile tanışmasını, iş yeri 
organizasyonunu, üretim süreçlerini ve teknolojilerini tanımasını, iş 
disiplininin gereklerini öğrenmesini, meslek hayatına ilişkin deneyimler 
kazanmasını sağlar. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği, 

2- Konya Teknik Üniversitesi Jeoloji Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 
3- Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Programları Staj Yönergesi 

 
  

5- Riskler/Fırsatlar Risk: Konya Teknik Üniversitesi Jeoloji Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi’ 
nde belirtilen şartların yerine getirilmemesi. 
 
Fırsat: Öğrencilerin yurtiçi / yurtdışı kamu kurum ve kuruluşları ile özel 
kuruluşlarda çalışmalar yürüterek bilgi ve tecrübe kazanımlarını artırmak. 
  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Öğrenciler Staj Değerlendirme Formunu (Staj Pratik Sicil Fişi (EK-1),  
2- Staj Pratik Çalışma Defterini (EK-2),  
3- Beyan ve Taahhütnameyi (Sağlık Hizmeti Alan veya Sağlık Hizmeti 

Almayan) (EK-3), 
4- Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formunu 

(EK-4),  
5- Kurum Anket Formunu (EK-5) ve  
6- Öğrenci Anket Formunu (Ek-6) 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci 

Zorunlu Staj Sürecine Başlama 

Bölüm Başkanlığı/Bölüm Staj Komisyonu öğrenicinin başvurusunu 
onaylar. 

Öğrenci 
 

Yaz stajının sonucu ilgili makamlara bildirilir. 

Staj Pratik Çalışma Defteri ve Staj Pratik Sicil Fişi resim yapıştırılarak 
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına onaylatılır. 

 

Dekanlık/Müdürlük 

Öğrencinin staja başlayabilmesi için gerekli sigorta işlemlerinin yapılması. Dekanlık/Müdürlük 

Öğrencinin staj yapacağı firma/kurum ile görüşerek ön onay alması. Öğrencinin Bölüm 

Başkanlığı/Bölüm Staj Komisyonu Birimine Başvurusu (Dilekçe, İş Yeri Staj Kabul Belgesi, Ekler) 

Öğrenciler staja başlamadan önce Nüfus Cüzdanı fotokopisini, dolduracakları Beyan ve 
Taahhütname (Sağlık Hizmeti Alan veya Sağlık Hizmeti Almayan) ve Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu 
Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formunu, Bölüm Staj Komisyonunun ilan tarihine kadar Bölüm 
Başkanlığına teslim ederler.  

 

Bölüm Staj Komisyonu 

Staj Pratik Çalışma 
Defteri ve Staj Pratik Sicil 

Fişi 

Öğrenci 
 

Öğrenciler Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formunu 
Bölüm Başkanlığına teslim etmeden önce, staj yapacakları kuruma bu formdaki 
ilgili yeri kaşeletip imzalatmalıdırlar. 

 

Öğrenci 
 

Öğrenci okulundan aldığı onaylı “Staj Pratik Sicil Fişi”ni, “Kurum Anket Formu”nu ve staj 
yapılacak kurumun istediği diğer belgeleri, en geç staja başladığı ilk iş gününe kadar Yaz 
stajını yapacağı iş yerinin yetkilisine teslim eder ve belirlenen tarihte Yaz stajına başlar. 

Öğrenci anket formu doldurulur. Kurum/Kuruluş, anket formu ve sicil formunu doldurarak 
kapalı zarfta öğrenciye teslim eder veya posta ile Bölüm Başkanlığı’ na gönderir. 

Kurum/Kuruluş 
 

Öğrenci 
 

Öğrenci staj raporunu Bölüm Staj Komisyonu’ na teslim eder. 

Bölüm Başkanlığı/Bölüm Staj Komisyonu öğrenicinin stajını değerlendirir. Bölüm Staj Komisyonu 

Komisyon 
Kararı 

Öğrenci itiraz eder 

Bölüm Staj Komisyonu durumu 
tekrardan değerlendirir. 

Sonuç İlan 
Edilir 

Öğrenci itiraz etmez 

Kısmen kabul, Kabul 

Ret 

Bölüm Staj Komisyonu 

Zorunlu Staj Süreci 
Bitirilir 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi ve Jeoloji 
Mühendisliği Bölümü ilgili yönetmelik ve yönergeleri kapsamında staj şartlarının 
sağlanması. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Zorunlu Yaz Stajı, 3. sınıfın sonunda bütünleme sınav programının sona erdiği 
tarih ile bir sonraki eğitim ve öğretim yılı başlangıç tarihi arasında yapılmalıdır. 
Normal eğitim ve öğretim süresini tamamlamış olmasına rağmen, zorunlu Yaz 
stajı sorumluluğu olan öğrenci, başarısız olduğu veya almak zorunda olduğu 
derslerden devam zorunluluğu şartını sağlamış olması veya ilgili dönem alması 
gereken herhangi bir dersinin olmaması kaydı ve bölüm kurulunun kararı ile 
zorunlu Yaz stajı dönemi dışındaki günlerde de zorunlu Yaz stajını yapabilir. 
 
  

Dokümanı Hazırlayan  Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


