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1- Sürecin Tanımı STAJ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Konya Teknik Üniversitesi, Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi, Maden 
Mühendisliği Bölümünde öğrenim gören lisans öğrencilerinin edindikleri teorik 
bilgi birikimlerini geliştirmek amacı ile maden işletmelerinde pratik bilgi ve 
becerilerini artırmak 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1. Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 
2. Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Staj Yönergesi 
3. Maden Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 

5- Riskler/Fırsatlar Ders tekrarı/Öğrencinin muaf olduğu derslerden yükünün kaldırılması, erken 
mezun olabilme fırsatı elde etmesi 
 
 
 
 
 
  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. Öğrencinin maden işletmesine dilekçe ile staj başvurusunda bulunması 
2. Kabul yazısı ile staj işlemleri için öğrencinin Bölüm Staj Komisyonu’na 

başvuruda bulunması 
3. Staj ile ilgili resmi belgelerin maden işletmesine yazılması 
4. Öğrencinin stajı tamamlaması sonunda maden işletmesi tarafından kontrol 

edilen imzalı ve onaylı Staj Raporu ile Staj Sicil Fişi’nin, Bölüm Staj 
Komisyonu’na teslim edilmesi 

5. Staj sonuçlarının not sistemine Staj Komisyonu tarafından girilmesi 
 
 
 
 
 
 
  

 

7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 
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Öğrenci 

Staj Sürecine Başlama 

Dekanlık tarafından tamamlanan Staj Sigorta 
belgesinin Bölüm Başkanlığına iletilmesi 

Öğrencinin Maden İşletmesine                                          

Staj Başvurusu (Dilekçe) 

Dekanlık/Müdürlük 

Öğrencinin Staj Kabul Yazısı ile Bölüm Staj 

Komisyonu’na Başvurusu (Dilekçe) 

Öğrencinin Staj Sigorta İşlemleri                                              

için Başvurusu (Dilekçe) 

Staj Başvurusu 
Onay / Ret 

Hayır/Ret 

Öğrenci 

Evet/Kabul 

Öğrenci 

Bölüm Staj Komisyonu tarafından hazırlanan Staj 
Sigorta evraklarının Bölüm Başkanlığı tarafından 

Dekanlığa iletilmesi 
Bölüm Staj Komisyonu 

Bölüm Staj Komisyonu 
Bölüm Staj Komisyonu tarafından hazırlanan Staj 

Sigorta Belgelerinin öğrenciye iletilmesi 

Bölüm Staj Komisyonu tarafından resmi yazının 
ve Staj Sicil Fişi’nin Bölüm Başkanlığı tarafından 

maden işletmesine iletilmesi 

Bölüm Başkanlığı 

Öğrencinin Stajını Tamamlaması ve Staj Raporunu 

Bölüm Staj Komisyonu’na Teslim Etmesi                                              

için Başvurusu (Dilekçe) 

Öğrenci 

Maden İşletmesinin Staj Sicil Fişi’ni doldurması ve 

Bölüm Staj Komisyonu’na Teslim Etmesi                                             

için Başvurusu (Dilekçe) 

Staj Yapılan Maden İşletmesi 

Bölüm Staj Komisyonu tarafından staj raporunun 
değerlendirilmesi için Bölüm öğretim 

elemanlarına iletilmesi 

Bölüm Staj Komisyonu 

Bölüm Öğretim Elemanları 
Bölüm öğretim elemanları tarafından staj 
raporunun değerlendirilmesi ve sözlü staj 

sınavının yapılması  

Staj 
Belgelerinin 
Arşivlenmesi 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Staj 
Yönergesi ile Maden Mühendisliği Staj Yönergesi kapsamında staj 
başvurusunun yapılması ve başvurunun kabul edilmesi, staj yapılacak maden 
işletmesinde en az bir maden mühendisinin görev yapması, staj raporunun 
işletmedeki maden mühendisi tarafından imzalanması ve onaylanması, Staj Sicil 
Fişi’nin maden mühendisi tarafından doldurulması ve imzalanması, Staj 
Raporu’nun değerlendirmeden geçmesi ve staj sözlü sınavından öğrencinin 
başarılı bulunması şartı.  
  

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Staj başvurusunun yapılması ve başvurunun kabul edilmesi, Staj Raporu’nun ve 
Staj Sicil Fişi’nin işletmedeki maden mühendisi tarafından imzalanması ve 
onaylanması, Staj Raporu’nun değerlendirmeden geçmesi ve staj sözlü 
sınavından öğrencinin başarılı bulunması şartı.  
 
  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Bölüm Staj Komisyonu Başkanı 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

Maden Mühendisliği Bölüm Başkanı 
 

 

 

 

Staj Başarılı / 
Başarısız Kararı 

Staj Notunun Bölüm Staj Komisyonu tarafından                                                                            
Not Sistemine Girilmesi 

 

Transkript 

Staj Süreci Bitirilir 

Bölüm Staj Komisyonu 


