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1- Siirecin Tanimi

Puantaj Sureci

2- Siirecin Sahibi

Kimya Muhendisligi Anabilim Dali Bagkanhgi

3- Siirecin Amaci

Anabilim Dali 6gretim elemanlarinin her dénem basinda doldurduklari Faaliyet
Bildirim Formlarini kontrol etmek ve hatalarin duzeltiimesi icin ilgili 6gretim
elemanina haber vermek.

Telafi programi olan 6gretim elemanlarinin telafi ek ders gizelgesi hazirlamak.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1. 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu ilgili Madd_esi
2. 2914 Sayili Yiuksekogretim Personel Kanunu llgili Maddesi

5- Riskler/Firsatlar

Hata olmasi halinde eksik veya fazla lcret yazilmasi

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Faaliyet Bildirim formu
2- Ek ders Ucreti cizelgesi



https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2914.pdf
https://ekders.ktun.edu.tr/
https://ekders.ktun.edu.tr/
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Puantaj Komisyonu

Ogretim Elemanlari

Puantaj Komisyonu

Anabilim Dali Bagkanhgi,
Puantaj Komisyonu

Muhasebe

Donem Basinda Faaliyet Bildirim Formlarinin doldurulmasi

icin 6gretim elemanlarina duyuru yapilmasi

v

Faaliyet Bildirim Formlarinin Anabilim Dali
Baskanligina teslim edilmesi

v

6gretim elemanlarina haber verilmesi

Faaliyet Bildirim Formlarinin kontrol edilmesi ve diizeltilmesi igim

!

Toplanan formlarin Enstitii muhasebesine teslim
edilmesi

v

Formlari dosyalar ve saklar

v

Puantaj Komisyonu
Islemi Biter
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Muhasebe Muhasebe tarafindan aylik ek ders iicret cizelgelerinin

talebi

\

Telafi programi olan 6gretim elemanlarinin

Anabilim Dal Bagkanlig LEE’den gelen st yazisini komisyona teslim
eder
Puantaj Komisyonu Aylik ek ders (icreti cizelgesini kontrol eder

)

izinler, raporlar, gérevlendirmelerle ilgili
gerekli degisiklikleri yapar

v

Telafi ek ders Ucret gizelgelerini hazirlar

v

ilgili ayin telafi ek ders (icret gizelgelerini ve
. . aylik ek ders gizelgesini Enstitl
Puantaj Komisyonu muhasebesine teslim eder.

v

Puantaj Komisyonu
Islemi Biter

Puantaj Komisyonu

Puantaj Komisyonu
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10- SUREC Ogretim Elemanlarinin Ek Ders Puantajlarini; 2547 Sayili Yiksekogretim

OLCME KRITERLERI |Kanunu ilgili Maddesi, 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu llgili
Maddesi ve KTUN Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslarina goére
doldurmasi sarti,

Puantaj slrecini degerlendirmek igin tiklayiniz.

11- S}UREQ Her dénem basi ve ayda bir kere islem yapilir
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Puantaj Komisyonu Anabilim Dali Bagkani



https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1028/files/puantaj%20komisyonu%20anket%20formu.docx

