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1- Sürecin Tanımı Puantaj süreci 

2- Sürecin Sahibi Kimya Mühendisliği Bölümü 

3- Sürecin Amacı Bölüm Öğretim Elemanlarının her dönem başında doldurdukları Faaliyet 
Bildirim Formlarını kontrol etmek ve hataların düzeltilmesi için ilgili öğretim 
elemanına haber vermek 
 
Telafi programı olan öğretim elemanlarının telafi ek ders çizelgesini 
hazırlamak 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu İlgili Maddesi 
2. 2914 Sayılı Yükseköğretı̇m Personel Kanunu İlgili Maddesi 

5- Riskler/Fırsatlar Hata olması halinde eksik veya fazla ücret yazılması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Faaliyet Bildirim formu 
2- Ek Ders Ücreti Çizelgesi 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.2914.pdf
https://ekders.ktun.edu.tr/
https://ekders.ktun.edu.tr/
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğretim Elemanları 

Dönem Başında Faaliyet Bildirim Formlarının doldurulması 
için öğretim elemanlarına duyuru yapılması 

Faaliyet Bildirim Formlarının kontrol edilmesi ve düzeltilmesi içim 

öğretim elemanlarına haber verilmesi 

 

Muhasebe 

 

Toplanan formların Dekanlık muhasebesine 
teslim edilmesi 

 

Bölüm Başkanlığı, 

Puantaj Komisyonu 

Faaliyet Bildirim Formlarının Bölüm Başkanlığına 

teslim edilmesi 

Formları dosyalar ve saklar 
 

Puantaj Komisyonu 

 

Puantaj Komisyonu 

Puantaj Komisyonu 
İşlemi Biter 
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Aylık ek ders ücreti çizelgesini kontrol eder 
 

Puantaj Komisyonu 
İşlemi Biter 

Telafi programı olan öğretim elemanlarının 
dekanlıktan gelen üst yazısını komisyona 

teslim eder 

Puantaj Komisyonu 

 

Puantaj Komisyonu 

İzinler, raporlar, görevlendirmelerle ilgili 
gerekli değişiklikleri yapar 

Puantaj Komisyonu 

 

Telafi ek ders ücret çizelgelerini hazırlar Puantaj Komisyonu 

Muhasebe tarafından aylık ek ders ücret çizelgelerinin 
talebi 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili ayın telafi ek ders ücret çizelgelerini ve 
aylık ek ders çizelgesini dekanlık 

muhasebesine teslim eder. 

Muhasebe 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Öğretim Elemanlarının Ek Ders Puantajlarını; 2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu İlgili Maddesi, 2914 Sayılı Yükseköğretı̇m Personel Kanunu İlgili 

Maddesine göre doldurması 

Puantaj sürecini değerlendirmek için tıklayınız. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Her dönem başı ve ayda bir kere işlem yapılır  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Birim Puantaj Komisyonu 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

  

Bölüm Başkanı 

 

 

 

https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1028/files/puantaj%20komisyonu%20anket%20formu.docx

