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1- Sürecin Tanımı ZORUNLU STAJ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Staj Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Kimya Mühendisliği Öğrencilerinin sorumlu olduğu 20 günlük Laboratuvar 
stajı (Staj 1) ve 20 günlük İşletme Stajı (Staj 2) yapması için ilgili süreci 
yönetmek ve uygulamak 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği 

2- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Programları Staj 
Yönergesi 

3- Kimya Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 
 
  

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin mezuniyet öncesi iş hayatını tecrübe etmesi, mesleki 
beklentilerin yerinde gözlenmesi, alana özgü teknik yaklaşımların 
deneyimlenmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Zorunlu Staj Başvuru formu 
2- Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Öğrenci ve İşveren Bilgi Formu 
3- Beyan ve Taahhütname (Sağlık hizmeti alıp almamama durumuna göre) 
4- Transkript ve Not Durum Belgesi  
5- Provizyon Belgesi (e devletten) 
6- Kimlik Fotokopisi 
7- Pratik Sicil Fişi 
8- Staj Defteri 

 

 

 

 

 

https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=00SdbdhCKdEyyaHIYOl75g==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=00SdbdhCKdEyyaHIYOl75g==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=00SdbdhCKdEyyaHIYOl75g==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=00SdbdhCKdEyyaHIYOl75g==
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/DuyuruDetay/staj_ISlemlerI_101
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Staj yapan öğrenciler Pratik Sicil fişini ve 
defteri Dekanlığa onaylattıktan sonra 

stajlarına başlarlar 

Staj Sonuçları  

Öğrenci 

Staj Koordinatörü veya Öğrenci İşleri 
tarafından notlar girilir 

Staj süreciyle ilgili öğrencilerle toplantı 
yapılması ve ilgili duyuruların yapılması, Staj 

Sürecinin Başlaması 

Staj Komisyonunun Belgelerin doğru hallerini 
toplaması ve staj yapacaklar için listeleri 
hazırlayıp Bölüm Başkanlığına iletmesi 

Dekanlık 
 

Staj Süreci Bitirilir 

Öğrenci Staj yapacak öğrenciler bölüm 
başkanlığından Sigorta Formlarını teslim 

alır 
Sigorta Formu 

Bölüm Başkanlığı tarafından listelerin üst yazı ile 
Dekanlığa gönderilmesi 

Bölüm Başkanlığı 

Öğretim Üyeleri 

Öğrenci 

Staj Sigorta Memuru Sigorta sürecini başlatır ve 
Sigorta formlarının çıktısını iletir 

Staj Sigorta Sorumlusu 

Memur 

Kaldı  

Öğrencinin Başvuru BelgeleriniStaj Komisyonuna 

teslim etmesi 

Dekanlık Staj Sigortasından sorumlu memura 
gönderir 

Staj Komisyonu 

Staj Komisyonu 

Staj yapan öğrenciler Pratik Sicil fişini ve 
defteri Bölüm Başkanlığına teslim ederler 

Öğrenci 

Pratik sicil fişi ile beraber staj defterlerinin 
Staj Komisyonunca bölüm öğretim 

üyelerine paylaştırılması 

Staj Komisyonu 

Geçti 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Teslim edilen staj evraklarının Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri 
Fakültesi Kimya Mühendisliği Staj Yönergesine uygun olması, staj defteri içeriğinin staj 
komisyonu değerlendirmesinden başarılı olarak geçmesi 
 
Staj sürecini değerlendirmek için tıklayınız. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Öğrencinin Laboratuvar stajı için 4. yarıyılı işletme stajı için 6. Yarıyılı bitirmesi  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 
 

Birim Staj Komisyonu 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
 

Bölüm Başkanı 

 

 

 

https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1028/files/Staj%20Komisyonu%20De%c4%9ferlendirme%20Anketi.docx

