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1- Siirecin Tanimi

Sirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midurlaga Egitimleri

2- Siirecin Sahibi

Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Midirligi (KTUNSEM)

3- Siirecin Amaci

Merkezin amaci; 6rglin, uzaktan ve karma olmak lzere 6n lisans, lisans ve lisansisti
programlari disinda verilecek tiim egitim programlari, ulusal ve uluslararasi alanlarda her
tirli belgelendirme, TS ENISO/IEC 17024 ve uluslararasi ilgili standartlara uygun olarak
personel belgelendirme hizmeti, kurslar, seminerler, konferanslar, kongreler, ¢alistaylar ve
benzeri toplantilar, sinav organizasyonlari, her tirli eserlerin yayini, ulusal ve uluslararasi
dizeyde meslek standartlari ve yeterliliklerini gelistirmeye yonelik ¢alismalari diizenlemek,
Universitenin kamu, 6zel sektér ve uluslararasi kuruluslarla isbirligini gelistirmesini
desteklemek, isci saghgi ve is giivenligi alaninda Universite ile kamu ve dzel sektér kuruluslari
icin gerekli egitim, saglik, giivenlik ve koordinasyon faaliyetlerini desteklemek, Universitenin
egitim verdigi ve arastirma yaptigi tim alanlarda ve genel halkin egitime ihtiyag duydugu
konularda, siirekli olarak verilecek egitim ve sosyal etkinlik programlarini diizenleyerek ve
ilan ederek bu programlar araciligiyla Universitenin kamu, dzel sektér ve uluslararasi
kuruluslarla ishirliginin gelismesini saglamaktir.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 19 Haziran 2019 CARSAMBA giin, 30806 Sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan yénetmelik
2- Hazine ve Maliye Bakanhgi Hukdmleri,

3- KTUN Ust Yénetim Kurulu Kararlar,

4- Doéner Sermaye Hukumleri,

5- Sayistay Denetiminde elde edilen aksakliklar dnerilerin giderilmesi

5- Riskler/Firsatlar

FIRSATLAR

e  Merkezimiz amaglari dogrultusunda faaliyetlerini gergeklestirme
noktasinda, Universitemizde yeterli sayida 6gretim elemanlar ve
nitelikli personelinin bulunmasi.

e ilimiz ve bdlgemizde tek teknik {iniversite olmamizdan dolayi giigli
yonlim{izi ortaya ¢ikarmaktadir.

e Ayrica sehrimizin bilylk bir sanayi sehri olmasi bizi daha da
glclendirecektir.

e Universite dgrencilerimizin ve diger paydaglarimizin ihtiyaclarina
cevap verebilecek diizeyde olmamiz.

e Giinimizde ise alim tercihlerinde ve isyerlerinde yasal olarak
alinmasi zorunlu hale gelen sertifikasyon programlarin 6nem
kazanmasi.

e  KTUNSEM etkinliklerimizin Gniversitemiz Gst yOnetimi tarafindan
6nemsenmesi ve faaliyetlerine olumlu bakilmasi.

e  Birim ¢alisanlarimizin kendilerini gelistirmeye hazir, 6zverili ve azimli
yapida olmalari.

e  Online kurslarimiza yurdun diger illerinde bulunan 6grencilerden de
katilim olmustur.

e Acllacak olan kurslar icin katilimcilarin talebine iliskin hem sehir
merkezindeki KTUNSEM birimimizde hem de Merkez Kampis
alanimizdaki sinif laboratuvar ve derslikleri kullanabiliyor olmamiz.

e Universitemizin kendine ait déner sermayesinin  olmasi.
Ustiinliklerimiz arasindadir.
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RISKLER:

e Yapilan programlardan elde edilen gelirlerin dagihmi noktasinda var
olan mevzuattan kaynaklanan uygulamalar nedeni ile elde ettigimiz
gelirlerde kesintilerin ¢ok yiiksek olmasi nedeni ile kamu ve 6zel
kurumlara vermis oldugumuz tekliflerin ylksek kalmasina neden
olmakta, dolayisiyla yapabilecegimiz bircok programi egitimi rekabet
ve fiyat politikasi ylzinden gerceklestirememis olmamiza yol
acmaktadir.

e Popiler olan ve acilmasi hedeflenen bazi hukuk mevzuati gereken
kurslari maalesef blinyemizde hukuk fakiltesi barindirmadigimiz icin
mevzuat geregi agcamiyor olmamiz.

e Henliz sabit bir gelir seviyesine ulasamadigimiz icin binamizin
elektrik, su, dogalgaz, temizlik, kirtasiye ve teknik arac ve gerec
tasinir—tasinmaz mal malzeme aliminin giderlerinin gelirlerimizden
degil idari Mali isler Dairesi Baskanhgi tarafindan 6denmesi giderlerin
o6demelerinin aksatilmamasi agisindan énemli olacaktir. KTUNSEM
olarak kendimize ait bilgisayar laboratuvar olmayisi.

o Gerekli egitimlerin verilebilmesi icin bazi teknik malzemelerin arag
gerecin bulunmayisi ve eksik olusu.

e Egitim programlan ile ilgili kayitlarin tutulmasi, belgelendirme
yapilmasi ve 6deme ve muhasebe bilgilerinin kaydedilmesi i¢in veri
girisi yapilabilecek kendine 6zgii bir yazilimimizin olmayisi.

Bunlarda bizim zayifliklarimiz arasindadir.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

Miracaat sayilari kargisinda agilan kurs sayilari,

Kursa katilan kisi ve verilen belge sayilari,

KTUNSEM gelirleri ve giderleri,

Egitmenlere yapilan 6demeler

Merkezin idaresi igin 6denen Elektrik, dogalgaz, su, temizlik ve
internet faturalari 6demeleri.
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar
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Baslama

Resmi loorom ve kurnlng, 6zal sekior Sirekli Egrtim Uvgnlama ve Arastima
temsiicilerinden gelen egitim talebi Merkez Midirlign Web sayfaz:
Rektorhnk Makamma dilekee 1le ulagir. tizermde bulman Egitim Talep Formm
sahislar tarafimdan doldurularak
Miodirlizumize egitm taleb: olngur.

Sarekdi Egitom Uygnlama ve Arastirma
Merkezi Mudinlugime iist yaz: ile flgili
talep bildirilir.

Siirekli Egttim Uygulama ve Arastoma Merkez
Mudirlagn ve gerekh gorildigi takdirde
Yonetim Korolu toplanarak egitim talebi olhumlu
veya olumsuz olacak sakilde degerlendinlor

Karar
olumiu
mu?

Karar ohimlu chirsa; Efitim program ile ilgih
(eErtmen , icerigy, saah, ficreti vh. ) bilgiler R s g
Yonetin Kralu | ’ fiakan ate hnhheeghmm}ebmmk?rphnmz)mgl
progrann talebmde buhman knrom karuls burum Jurulug, ozel ;el;tor veya yahuslara
veya ozel sektor kurulosuna proforma fatura bildinikir.
ile verilir. $ahzlara sahsen bilzi venlr.

Karar chumsuz ohwsa; Gerekpesi 1le
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Evet
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Evet

Hayir
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Hay1

Evet
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10- SUREQ_ ) e Miracaat sayilari kargisinda agilan kurs sayilari,
OLCME KRITERLERI e Kursa katilan kisi ve verilen belge sayilari,
o KTUNSEM gelirleri ve giderleri,
o Egitmenlere yapilan 6demeler
e Merkezin idaresi igin ddenen elektrik, dodalgaz, su, temizlik ve internet
faturalari 6demeleri.
11- SUREGC KTUNSEM’e egitmenlerin kurs agma taleplerini iletmeleri, agilmasi talep edilen
PERIYODU kursun yénetim kurulu tarafindan goérisiimesi uygun goérildigu takdirde kursun

aciimasina karar verilmektedir. Agilan kurslarin mifredati ve ne tur belge
verilecedi yonetim kurullumuz tarafindan kararlastirilir.

On kayit siireci neticesinde yeterli kayit sayisina ulasildiginda miracaatta
bulunanlara kesin kayit yaptirimlari igin gerekli olan evraklar ve kurs bedelinin
banka hesabimiza yatirilmasi istenilir. Egitim sonuna sinav gerektiren
kursiyerlerimiz sinavda basaril olduklarinda kendilerine basari belgesi verilir.
Aksi durumda basarili olamayanlara katilimci belgeleri dlizenlenerek verilir.

Egitimler basta egitmenlerimizin ve katilimcilarimizin taleplerine gore egitim
icerik ve konularina gdre Online (¢evrim igi), hibrit ve ylz ylze olarak
egitimlerimiz verilebilmektedir.

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Ahmet KURTULUS Birim Yoneticisi
Merkez Miidiir Yardimcisi Prof. Dr. Mahmut KU$

Merkez Midiiri




