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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Görev Unvanı Sorumlusu

(Unvan Ad Soyad, İmza)

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

29/04/2022

Onaylayan Üst Yönetici

(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

• Müdür ve yönetim kurulunun verdiği görevleri yerine getirir,

• Müdürlük görevine müdür olmadığı zamanlarda vekâlet eder,

• Merkezin davet edildiği toplantılarda ve organizasyonlarda müdür adına merkezi temsil

eder,

• Merkez Müdürüne, merkezin her türlü faaliyetinde yardım eder,

• Üniversite bünyesinde gerçekleştirilecek olan faaliyetler konusunda

gerekli koordinasyonu sağlar,

• Merkezin tanıtımını gerçekleştirir; üniversite, sanayi ve kamu kuruluşları arasında işbirliği  yapılmasını sağlar,

• Yönetim Kurulunun aldığı kararları ve hazırladığı çalışma programını uygular,

• Merkez içinde hazırlanan projeleri merkezin amaçları doğrultusunda yönetir,

• Her faaliyet dönemi sonunda merkezin yıllık çalışma raporunu, bir sonraki yılın çalışma

programı taslağını ve hazırlanmasında Merkez Müdürüne destek olur,

• Merkez bünyesinde sürdürülen proje, kurs ve diğer etkinliklerin en iyi biçimde yürütülmesi

için gerekli her türlü iletişim ve koordinasyonu sağlar,

• Merkezin yürüttüğü ve projelendirdiği faaliyetler konusunda görüşmeler yapar, ilgili

mevzuat hükümlerine göre gerekli çalışmaları yürütür,

• Merkez personelinin görevlendirilmesi ile ilgili teklifleri Merkez Müdürüne sunar,

• Merkezde görev alan teknik personelin eğitimini sağlar. Merkezin yürüttüğü faaliyetlere ilişkin Kişisel Verileri Koruma çalışmalarını  

yürütür,

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Üniversitenin kadrolu öğretim üyeleri/elemanlarından olmak.

Kariyer Merkezi Müdürü

Öğretim Görevlisi

Müdür Yardımcısı

Görevin Tanımı

Kariyer Merkezi Müdür yardımcısıdır.
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Müdür Yardımcısı

Rektörlük

Kariyer Merkezi Müdürlüğü
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