GOREV/iS TANIMI FORMU

KADRO VEYA POZISYONUN

BIRIMI/ALT BiRiMi Bilgi islem Dairesi Bagkanlig
STATUSU [X] MEMUR [ 1 SOZLESMELI PERSONEL
UNVANI Daire Bagkani
GOREVi Bilgi Islem Dairesi Bagkam
SINIFI Genel idari Hizmetler
KODU
UST YONETICISI Rektor
VODAGLIBULUNDUGU | vl Sekreterlik, Rekior Yid
ASTLARI Sube Miidiirii, Bagl Teknik ve idari Personel
VEKALET DURUMU Sube Miidiirii

A. GOREV/ISLERE iLiSKiN BILGILER

egitim-ogretim, yonetim ve idari birimlerinin yiriittiikleri hizmet siire¢lerinde verimi artirmak amaciyla giincel
bilisim teknolojilerinin kullanimini saglamak, bilisim alt yapisini olusturmak, bilisim hizmetlerini diizenli bir
sekilde yiritmek, uygulamalart koordine etmek, teknik gelismeleri takip ederek yeniliklerin iiniversitede
uygulanmasini saglamak gorev kapsamindadir.

1) GOREV/iSIN KISA TANIMI

Bilgi Islem Daire Baskanligi, Genel Sekreterligin kontrol ve koordinesinde, {iniversiteye bagli tiim

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Yonetim fonksiyonlarmi kullanarak dairenin/bagli birimlerinin etkin ve uyumlu bir bicimde calismasinj
saglamak

Bilisim teknolojilerini yakindan takip etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak, tiniversitede kullanilan|
bilisim teknolojilerini yeni gelismelere stirekli uygunlagtirmak

Gorev kapsamina giren tiim birimlerin gereksinimi olan ig-kaynak (personel-zaman vb.) planlamasini yapmak
ve bununla ilgili bagl alt birimlerinden goriis almak.

Ulusal ve uluslararasi bilisim aglart ile iletisim kurmak i¢in gerekli tiim teknik ve idari islemleri yapmak
Internet agin tiim fakiilte, yiliksekokul ve birimlere ulastirmak igin gerekli teknik hizmeti saglamak
Universitede mevcut tiim bilgisayar donanimlarmin bakim, onarim hizmetlerini yapmak ve gelistirmek;
bakim anlagmasi ile garanti kapsaminda bulunan donanimlarin onarimi veya bakimi igin gerekli
koordinasyonu saglamak

Universitede kullamlan paket programlarin veya Bilgi Islem Daire Baskanligi'nca yazilmis programlarin|
gelistirilmesi icin gerekli caligmalar yapmak, yenilikleri izlemek

Gerek yazilim gerekse donanim konusunda iiniversite dis1 kurum ve kuruluslara hizmet vererek iiniversiteye
gelir saglamak

ULAKBIM (Ulusal Akademik Ag ve Bilgi Merkezi) ile ilgili teknik calismalar yapmak, ULAKBIM'de
Universitemizi teknik agidan temsil etmek

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlari Sicil Yonetmeligime gore sicil amiri
olmasindan kaynaklanan yetki ve sorumluluklarinin geregini yapmak




Bagkanliga ait her tiirlii idari yazismalar1 yapmak, gelen giden evrak kayitlarinin tutulmasini saglamak,
dosyalama iglemlerini takip etmek

Kendisine bagl Internet ve Egitim Hizmetleri Servisi’nde yiiriitiilen, Web Tasarim, Uzaktan Egitim ve Destek
Hizmetleri ile bu hizmetlerin yapilmasi, yliriitiilmesi, kontrol ve koordinesini saglamak

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme, goriis ve
onerilerde bulunmak

Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Bilgi Islem Dairesi igerisinde iletilmesini, anlasilmasim ve
benimsenmesini saglamak/saglattirmak

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

Konya Teknik Universitesinin temsil yetkisini kullanmak,

Imza yetkisine sahip olmak,

Harcama yetkisi kullanmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar igleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde
uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

Emrindeki ydnetici ve personeli, ddiillendirme, egitim verme, gorevini degistirme ve izin verme yetkisine
sahip olmak,

Kuruma alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.
Gorev alani ile ilgili Genel Sekreterlikge verilecek diger gorevleri yapmak.




