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1- Sürecin Tanımı Ders Ekleme Çıkarma Süreci 

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Kayıtlar sırasında yapılan ders kayıt hatalarının düzeltilmesi 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği 

 
 
 

5- Riskler/Fırsatlar Öğrencilerin kayıtlar esnasında yapmış oldukları hataların düzeltilerek dönem 
kaybetmelerinin engellenmesi. 
 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Akademik Takvim 
2- Öğrenci Dilekçesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Danışman ve Bölüm 

Başkanlığı 

Ders Ekle Bırak Süreci 
başlar 

Dilekçe akademik birim öğrenci işlerine 
gönderilir 

Süreç sonlandırılır 

Öğrenci Ekle-Bırak dilekçesi ile birimine başvuru 

yapar 

Bölüm Başkanlığı 

Başvuru öğrenci 

danışmanı ve Bölüm 

Başkanlığı tarafından 

değerlendirilir 

 

Öğrenci 

Kabul 

Ret 

Öğrenci İşleri tarafından ders ekleme çıkarma 
işlemi yapılır. 

 
Öğrenci İşleri 

Bölüm Kararı 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME 
KRİTERLERİ 

Derslere kayıtlı öğrenci sayıları 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Eğitim Öğretim yılı ilgili dönem için akademik takvimde belirlenen tarihler. 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


