
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

2023 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI 

S. NO EĞİTİMİN ADI KATILACAKLAR 

1 Bağımlılık Nedir? (Yeşilay) Tüm Personel 

2 Bütçe Mevzuatı ve Uygulamaları İlgili Birimler ve Çalışanlar 

3 Oryantasyon Eğitimi Yeni Başlayan Personel 

4 Afet ve Acil Durum Eğitimi Tüm Personel 

5 İlk Yardım Eğitimi Tüm Personel 

6 İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi, İş Kazası Uygulamaları  Tüm Personel 

7 
Microsoft Office Eğitimi - İleri Düzey Word ve Excel 

Eğitimi 
İdari Personel 

8 Siber Güvenlik Farkındalık Tüm Personel 

9 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanunu İlgili Birimler ve Çalışanlar 

10 Kamu Mali Yönetiminde Görevliler ve Sorumlulukları İlgili Birimler ve Çalışanlar 

11 
Çalışan Hakları, Kurumsal Aidiyet ve İş Motivasyonu, 

Mobbing ve Stres Yönetimi 
Tüm Personel 

12 Protokol, Görgü ve Nezaket Kuralları Eğitimi Tüm Personel 

13 
Personelin İletişim ve İnsan İlişkileri Konusunda 

Yeterliklerinin Geliştirilmesi, Etkili İletişim Teknikleri 
Tüm Personel 

14 Etik Davranış İlkeleri Tüm Personel 

15 Genel Hijyen Eğitimi Tüm Personel 

16 Okuduğunu Anlama, Anladığını Anlatma ve Yazma Tüm Personel 

17 Resmî Yazışma Usul ve Esasları Tüm Personel 

18 Kişisel Verilerin Korunması (KVK) Eğitimi Tüm Personel 

19 Sıfır Atık Eğitimi Tüm Personel 

20 
İnternet Bağımlılığı, Dijital Bağımlılık, Güvenli İnternet 

Hizmeti 
Tüm Personel 

21 Kalite Yönetim Sistemi ve PUKÖ Döngüsü Tüm Personel 

22 

Görev Verme / Delegasyon (Yetki Devri) / Geri Bildirim 

Verme / Geri Bildirim Alma, Risk Alma / Problem 

Çözme ve Karar Verme / Sonuç Odaklılık 

Tüm Personel 

23 Etkili ve Doğru E-Posta Yazımı Tüm Personel 

24 Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri Tüm Personel 

25 
Ofis Çalışanlarında Sık Görülen Postüral Sorunlar ve 

Ofis Egzersizleri 
Tüm Personel 

26 
Standart Dosya Planı, Arşiv Mevzuatı ve Uygulamaları, 

Arşiv Mevzuatı ve Arşiv Bilinci 
Tüm Personel 

 


