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1- Siirecin Tanimi

2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére Universitemize Gelen Arastirma
Gérevlilerinin Atama iglemleri Siireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Lisansustu egitim yapmak tzere 2547 sayili Kanunun 35. maddesi uyarinca
Universitemizde goérevlendirilen Arastirma Gorevlilerinin géreviendirme
sureglerinin zamaninda ve saglikl bir sekilde yapiimasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 2547 Sayili Kanunun 35. Maddesi.
2- Bir Universite Adina Bir Diger Universitede Lisansustl Egitim Gdren
Arastirma Gorevlileri Hakkinda Yonetmelik.

5- Riskler/Firsatlar

Gérevlendirmenin ilgili Listelere islenmemesi, Personel Otomasyonundan
veya Diger Sistemlerden Gerekli islemlerin Yapilimamasi. Gérevlendirilme
islemlerinin ilgili Mevzuat Hiikiimlerine Aykiri ve Yanlis Yapilmasi.

/
Gorevlendirilme islemlerinin Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde
Gergeklestirilebilmesi igin Gerekli Hassasiyetin Gosteriimesi ve Yapilan
islemlerin ilgili Mevzuat Cergevesinde Yerine Getirimesi.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- YOK Baskanliginin gérevlendirme yazisi.
2- Hizmet belgesi.
3- Personel nakil bildirimi.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

YOK Baskanhg

Personel D.B.

Personel D.B.

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére
Universitemize Gelen Arastirma
Gorevlilerinin Atama Islemi

v

Yiksekogretim Kurulu Bagkanhigi tarafindan gorevlendirmeye
iliskin yazi gonderilmesi

\ 4

ilgili Universiteden gérevlendirilen ilgili personelin hizmet
belgesinin yazi ile gonderilmesi neticesinde atama
kararnamesinin hazirlanmasi ve imzalanan kararnamenin
ilgilinin atandigi birime gonderilmesi

\4

Gorevlendirilen ilgili personelin kurumuna génderilmesi,
ilgilinin ayrilis islemlerinin yapilarak 6zluk dosyasinin
gonderilmesinin istenmesi

\ 4

ilgilinin atandig! birim tarafindan SGK ise giris bildirgesinin
diizenlenmesi ve goreve basladigi tarihin Baskanlhigimiza ve ilgili
birimlere bildirilmesi

Goreve baslayan personelin bilgilerinin personel
otomasyonuna, HITAP’a ve ilgili listelere islenmesi

ilgili personele iliskin yazisma ve evraklarin ézliik dosyasina
kaldiriimasi

v

2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére
Universitemize Gelen Arastirma
Gorevlilerinin Atama Islemi Sureci Bitirilir
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




