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1- Sürecin Tanımı 2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre Üniversitemize Gelen Araştırma 
Görevlilerinin Atama İşlemleri Süreci 

2- Sürecin Sahibi 
Personel Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 
Lisansüstü eğitim yapmak üzere 2547 sayılı Kanunun 35. maddesi uyarınca 
Üniversitemizde görevlendirilen Araştırma Görevlilerinin görevlendirme 
süreçlerinin zamanında ve sağlıklı bir şekilde yapılmasının sağlanması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesi. 
2- Bir Üniversite Adına Bir Diğer Üniversitede Lisansüstü Eğitim Gören 
Araştırma Görevlileri Hakkında Yönetmelik. 

5- Riskler/Fırsatlar Görevlendirmenin İlgili Listelere İşlenmemesi, Personel Otomasyonundan 
veya Diğer Sistemlerden Gerekli İşlemlerin Yapılmaması. Görevlendirilme 
İşlemlerinin İlgili Mevzuat Hükümlerine Aykırı ve Yanlış Yapılması. 
/ 
Görevlendirilme İşlemlerinin Zamanında, Hızlı ve Doğru Bir Şekilde 
Gerçekleştirilebilmesi İçin Gerekli Hassasiyetin Gösterilmesi ve Yapılan 
İşlemlerin İlgili Mevzuat Çerçevesinde Yerine Getirilmesi. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- YÖK Başkanlığının görevlendirme yazısı. 
2- Hizmet belgesi. 
3- Personel nakil bildirimi. 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre 
Üniversitemize Gelen Araştırma 

Görevlilerinin Atama İşlemi 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı tarafından görevlendirmeye 

ilişkin yazı gönderilmesi 

Personel D.B. 

İlgili Üniversiteden görevlendirilen ilgili personelin hizmet 
belgesinin yazı ile gönderilmesi neticesinde atama 

kararnamesinin hazırlanması ve imzalanan kararnamenin 
ilgilinin atandığı birime gönderilmesi 

2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre 
Üniversitemize Gelen Araştırma 

Görevlilerinin Atama İşlemi Süreci Bitirilir 

YÖK Başkanlığı 

Personel D.B. 

Görevlendirilen ilgili personelin kurumuna gönderilmesi, 
ilgilinin ayrılış işlemlerinin yapılarak özlük dosyasının 

gönderilmesinin istenmesi 

İlgilinin atandığı birim tarafından SGK işe giriş bildirgesinin 
düzenlenmesi ve göreve başladığı tarihin Başkanlığımıza ve ilgili 

birimlere bildirilmesi 

Göreve başlayan personelin bilgilerinin personel 
otomasyonuna, HİTAP’a ve ilgili listelere işlenmesi 

İlgili personele ilişkin yazışma ve evrakların özlük dosyasına 
kaldırılması 

İlgili Birim 

Personel D.B. 

Personel D.B. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


