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1- Sürecin Tanımı 2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre Üniversitemizden Giden 
Araştırma Görevlilerinin İşlemleri Süreci 

2- Sürecin Sahibi 
Personel Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 
Üniversitemiz Araştırma Görevlilerinin, lisansüstü eğitimleri süresince 2547 
sayılı Kanunun 35. maddesi uyarınca diğer üniversitelerde görevlendirilme 
süreçlerinin zamanında ve sağlıklı bir şekilde yapılmasının sağlanması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesi. 
2- Bir Üniversite Adına Bir Diğer Üniversitede Lisansüstü Eğitim Gören 
Araştırma Görevlileri Hakkında Yönetmelik. 
3- YÖK Başkanlığının Yazıları. 

5- Riskler/Fırsatlar Taahhüt Ve Kefalet Senedi Alınmaması. Görevlendirmenin İlgili Listelere 
İşlenmemesi, Personel Otomasyonundan veya Diğer Sistemlerden Gerekli 
İşlemlerin Yapılmaması. Görevlendirilme İşlemlerinin İlgili Mevzuat 
Hükümlerine Aykırı ve Yanlış Yapılması. 
/ 
Görevlendirilme İşlemlerinin Zamanında, Hızlı ve Doğru Bir Şekilde 
Gerçekleştirilebilmesi İçin Gerekli Hassasiyetin Gösterilmesi ve Yapılan 
İşlemlerin İlgili Mevzuat Çerçevesinde Yerine Getirilmesi. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- İlgilinin dilekçesi ve ekleri (öğrenci belgesi. 
2- ALES belgesi, yabancı dil belgesi). 
3- Fakültenin görevlendirme yazısı ve ekleri (Fakülte Yönetim Kurulu kararı, 
Bölüm/Anabilim Dalı Başkanlıklarının yazıları) 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre 
Üniversitemize Gelen Araştırma 

Görevlilerinin Atama İşlemi 

Görevlendirilmek isteyen ilgili personelin dilekçe ve ekinde 

gerekli belgelerle birimine başvurması 

Personel D.B. 

Birimin uygun görmesi halinde Birim Yönetim Kurulu kararı 
alarak teklif yazısını Başkanlığımıza göndermesi 

İlgili Personel 

İlgili Birim 

Görevlendirme teklifinin incelenmesi ve Üniversite Yönetim 
Kuruluna gönderilmesi 

Üniversite Yönetim Kurulu kararının Başkanlığımıza 
gönderilmesinin ardından Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına 

ve ilgili üniversiteye görevlendirme teklif yazılarının 
gönderilmesi 

Görevlendirmenin uygun bulunduğuna dair yazının 
gönderilmesi neticesinde ilgili üniversiteye kararname 

hazırlayabilmeleri için görevlendirilecek personelin hizmet 
belgesinin yazı ile gönderilmesi 

Atama kararnamesinin ilgili üniversite tarafından yazı ile 
Başkanlığımıza göndermesi 

Personel D.B. 

 

Personel D.B. 

Personel D.B. 

 

İlgili Birime görevlendirilecek personelin ayrılış işlemlerinin 
yapılarak ayrılma tarihinin, personel nakil bildiriminin ve SGK 
işten ayrılış bildirgesi ile ilgili personelden taahhüt ve kefalet 

senedi alınarak Başkanlığımıza gönderilmesinin yazı ile 
istenmesi 

Personel D.B. 

İlgili Birimden görevden ayrılmaya ilişkin belgelerin gelmesi 
neticesinde personel otomasyonu, HİTAP ve ilgili listelere 

işlenmesi, taahhüt ve kefalet senedinin Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına üst yazı ile gönderilmesi 

Personel D.B. 

Görevden ayrılan personelin özlük dosyasının ilgili  
Üniversiteye gönderilmesi için dizi pusulası hazırlanması  

ve üst yazı ekinde özlük dosyası ve diğer belgelerin 
 (personel nakil bildirimi, SGK işten ayrılış bildirgesi, ilişik kesme 

belgesi ve dizi pusulası) gönderilmesi 

İlgili personele ilişkin yazışma ve evrakların birimde kalan 
dosyasına kaldırılması 

2547 Sayılı Kanunun 35. Maddesine Göre 
Üniversitemize Gelen Araştırma 

Görevlilerinin Atama İşlemi 

Personel D.B. 

İlgili Üniversite 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


