Dokiman No PER-IA-1.31.018
T.C. ik Yayin Tarihi | 18.05.2022
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI Revizyon
iS AKIS SUREG FORMU Tarihi 00.00.0000
Sayfal/3
1- Siirecin Tanimi 2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére Universitemizden Giden

Arastirma Gérevlilerinin iglemleri Siireci

2- Sdirecin Sahibl Personel Daire Bagkanhgi

3- Siirecin Amaci )
Universitemiz Arastirma Gorevlilerinin, lisansistl egitimleri stresince 2547
sayili Kanunun 35. maddesi uyarinca diger Universitelerde gorevlendiriime
sureglerinin zamaninda ve saglikl bir sekilde yapiimasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat 1- 2547 Sayil Kanunun 35. Maddesi.

Maddeleri 2- Bir Universite Adina Bir Diger Universitede Lisansiistii Egitim Goren
Arastirma Gorevlileri Hakkinda Yonetmelik.

3- YOK Bagkanliginin Yazilari.

5- Riskler/Firsatlar Taahhiit Ve Kefalet Senedi Alinmamasi. Gérevlendirmenin ilgili Listelere
islenmemesi, Personel Otomasyonundan veya Diger Sistemlerden Gerekli
islemlerin Yapilmamasi. Gorevlendirilme islemlerinin ilgili Mevzuat
Hukumlerine Aykiri ve Yanlis Yapilmasi.

/

Gérevlendirilme Islemlerinin Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde
Gergeklestirilebilmesi icin Gerekli Hassasiyetin Gésteriimesi ve Yapilan
islemlerin ilgili Mevzuat Cercevesinde Yerine Getirilimesi.

6- Sureg¢ Girdileri 1- iigilinin dilekgesi ve ekleri (6grenci belgesi.

(Belgeler) 2- ALES belgesi, yabanci dil belgesi).

3- Fakiltenin goreviendirme yazisi ve ekleri (Fakilte Yénetim Kurulu karari,
Bolum/Anabilim Dali Bagkanliklarinin yazilari)
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

ilgili Personel

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

ilgili Universite

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

2547 Sayil Kanunun 35. Maddesine Gore
Universitemize Gelen Arastirma
Gorevlilerinin Atama Islemi

v

Gorevlendirilmek isteyen ilgili personelin dilekge ve ekinde
gerekli belgelerle birimine bagvurmasi

v

Birimin uygun gérmesi halinde Birim Yonetim Kurulu karari
alarak teklif yazisini Bagkanhgimiza gondermesi

!

Gorevlendirme teklifinin incelenmesi ve Universite Yénetim
Kuruluna gonderilmesi

v

Universite Yénetim Kurulu kararinin Baskanhigimiza
gonderilmesinin ardindan Yuksekodgretim Kurulu Bagkanhigina
ve ilgili iniversiteye gorevlendirme teklif yazilarinin
gonderilmesi

v

Gorevlendirmenin uygun bulunduguna dair yazinin
gonderilmesi neticesinde ilgili Gniversiteye kararname
hazirlayabilmeleri igin gérevlendirilecek personelin hizmet
belgesinin yazi ile génderilmesi

v

Atama kararnamesinin ilgili Gniversite tarafindan yazi ile
Baskanligimiza géndermesi

v

ilgili Birime gorevlendirilecek personelin ayrilis islemlerinin
yapilarak ayrilma tarihinin, personel nakil bildiriminin ve SGK
isten ayrilis bildirgesi ile ilgili personelden taahhit ve kefalet
senedi alinarak Baskanligimiza gonderilmesinin yazi ile
istenmesi

v

ilgili Birimden gdérevden ayrilmaya iliskin belgelerin gelmesi
neticesinde personel otomasyonu, HITAP ve ilgili listelere
islenmesi, taahhit ve kefalet senedinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Ust yazi ile gonderilmesi

v

_ Gorevden ayrilan personelin 6zlik dosyasinin ilgili
Universiteye gonderilmesi igin dizi pusulasi hazirlanmasi
ve (st yazi ekinde 6zlik dosyasi ve diger belgelerin
(personel nakil bildirimi, SGK isten ayrilis bildirgesi, ilisik kesme
belgesi ve dizi pusulasi) génderilmesi

v

ilgili personele iliskin yazisma ve evraklarin birimde kalan
dosyasina kaldiriimasi

v

2547 Sayili Kanunun 35. Maddesine Gére
Universitemize Gelen Arastirma
Gorevlilerinin Atama Islemi
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




