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1- Siirecin Tanimi

Enstiti ve Yiiksekokul Miidiirii Atama Islemi Sireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Universitemizde yiiksekokul, meslek yiiksekokulu veya enstitiilere midiir
atamasi yapilmasina iligkin islemlerin zamaninda ve saglikl bir sekilde
yurdtilmesinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 2547 Sayili Kanunun 19. ve 20. Maddeleri.
2- Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 11. ve 12. maddeleri.

5- Riskler/Firsatlar

Miidir Atamasinin Personel Otomasyonu, YOKSIS ve llgili Listelere
islenmemesi veya Tarihlerin Yanlis islenmesi. Atama isleminin Zamaninda
Yapilmamasi. Atama Isleminin ilgili Mevzuat Hiikiimlerine Aykiri ve Yanlis
Yapilmasi.

/
Atama igleminin Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde Yapilabilmesi igin
Gerekli Hassasiyetin Gosterilmesi ve Atama isleminin ilgili Mevzuat
Cercevesinde Yerine Getirilmesi.

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Aday isim listesi.
2- Maduridn ayrilmasina iliskin yazi.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Rektorluk

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Enstitl ve Yiksekokul Miduri
Atama Islemi

!

Rektorin, yiksekokul, meslek ylksekokulu veya enstiti mudari
olarak Ug yil siire ile atayacagi 6gretim elemanini belirlemesi

!

Midir atamasinin ilgili 6gretim elemanina ve tim birimlere yazi ile
bildirilmesi

v

Atama yapilan birimden goreve baslama tarihinin Bagskanligimiza ve ilgili
birimlere bildirilmesinin istenmesi

\ 4

ilgili birimden, Miidir olarak atanan égretim elemaninin géreve baglama
tarihi bildirildiginde personel otomasyonuna, YOKSIS’e ve ilgili listelere
islenmesi

v

Mudur atamasina iligkin evraklarin atanan 6gretim elemaninin 6zlik
dosyasina ve ilgili klasorlere kaldiriimasi

I

Enstitl ve Yiiksekokul Miduri
Atama Islemi Sureci Bitirilir

10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

11- SUREC
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yo6neticisi




