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1- Siirecin Tanimi

Merkez Mudiirii ve Koordinatdr Gérevlendirme islemleri Siireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Universitemizde Uygulama ve Arastirma Merkezlerine Miidir veya
Koordinatoérllklere Koordinatér goérevlendirmesine iligkin iglemlerin
zamaninda ve saglikli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- iigili Uygulama ve Arastirma Merkezleri Yoénetmelikleri.
2- ligili Koordinatorliik Yénergeleri

5- Riskler/Firsatlar

Mudiir/Koordinatér Gérevlendirmesinin Personel Otomasyonu, YOKSIS ve
ilgili Listelere islenmemesi veya Tarihlerin Yanlis islenmesi. Gérevlendirme
isleminin Zamaninda Yapilmamasi. Gérevliendirme isleminin ilgili Mevzuat
Hukumlerine Aykiri ve Yanlis Yapilmasi.

/
Gorevlendirme Isleminin Zamaninda, Hizl ve Dogru Bir Sekilde
Yapilabilmesi icin Gerekli Hassasiyetin Gosteriimesi ve Gérevlendirme
isleminin ilgili Mevzuat Cergevesinde Yerine Getirimesi.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Aday isim listesi.
2- Mudurun/Koordinatériun ayrilmasina iligkin yazi.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Merkez Mdiiri ve
Koordinator Gorevlendirme

Islemleri
\4
Rektdrliik Rektorin, ilgili Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi veya
ilgili Koordinatorlugiin Yonergesi hiikimleri uyarinca tiniversite
Ogretim elemanlari ya da ilgili Merkez Yonetim Kurulu tyeleri
arasindan Mudur veya Koordinatér olarak
Yoénetmelik/Yénergede belirtilen siire kadar gérevlendirecegi
6gretim elemanini belirlemesi
Personel D.B Mudur/Koordinator gérevlendirmesinin ilgili 6gretim elemanina ve tim
e birimlere yazi ile bildirilmesi
v
Personel D.B. Gorevlendirme yapilan birimden goreve baslama tarihinin Bagskanhigimiza
ve ilgili birimlere bildirilmesinin istenmesi
\4
Personel D.B ilgili birimden, Midiir/Koordinatér olarak gérevlendirilen égretim
ersonel U.B. elemaninin goreve baglama tarihi bildirildiginde personel otomasyonuna,
YOKSIS’e ve ilgili listelere islenmesi
\4
Personel D.B. Mudir/Koordinatér gérevlendirmesine iliskin evraklarin gérevlendirilen
O6gretim elemaninin 6zIliik dosyasina ve ilgili klasorlere kaldiriimasi
Merkez Mudiri ve
Koordinatér Gérevlendirme
Islemleri Sureci Bitirilir
10- SUREG
OLCME KRITERLERI
11- SUREG
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




