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Sayfal/6

1- Siirecin Tanimi

Universitemizde galisan ISKUR Genglik Programi dgrencilerin sigorta
islemlerini yapmak ve maaglarini dogru sekilde ve zamanda 6demek

2- Siirecin Sahibi

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

3- Siirecin Amaci

Kismi zamanli 6grenci galistirma maliyetleri ve biitce imkanlar1 gbz 6niine
almarak, Universitemizde ¢alisacak kismi zamanli dgrenci belirlemek ve
Ogrencilerin sigorta islemlerini yapmak, maaglarin1 dogru sekilde ve zamaninda
O0demektir.

4- T1gili Mevzuat
Maddeleri

-isglicti Uyum Programinin Yiritilmesine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

-ISKUR Genglik Programinin Yiiriitiilmesine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Genelge

5- Riskler/Firsatlar

Sehven gerceklesebilecek maddi hatalar

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Ogrenci Talep Formu

Calisacak Ogrenci Listesi

ISKUR Genglik Programi Calistirma Sozlesmesi
Devam Cizelgesi Puantaj

Isten Ayrilan Ogrenci Listesi
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KONTENJAN ISLEMLERI

7-Siire¢ Sorumlusu

is Akis Semasi

Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

-SKS Daire Baskanligi
-Konya Calisma ve is Kurumu il
Muadarlaga

iISKUR Genglik Programi kapsaminda
Konya Calisma ve is Kurumu il
Mudirligi’nin belirledigi sayida
kontenjan tahsis edilir.

-SKS Daire Baskanligi

-Konya Calisma ve is Kurumu il
Muadarlaga

-Noter

iISKUR Genglik Programi kapsaminda
calistirilacak 6grencileri belirlemek
Uzere Fakiltelerden ve Teknik Bilimler
Meslek Yiksekokulu’ndan talepler
alinir.

-SKS Daire Bagkanligi
-Noter

Calistirilacak 6grenciler kontenjan
dahilinde noter ve Rektorlik Oluru ile
belirlenen Universitemiz gézlemci
personelleri huzurunda gekilis ile
belirlenir.

-Fakulteler ve Teknik Bilimler Meslek
Yiksekokulu
-SKS Daire Baskanhgi

Calistirilmasi uygun gortilen
Ogrencilerin listesi Fakiilteler ve Teknik
Bilimler Meslek Yiksekokulu
tarafindan hazirlanarak Baskanligimiza
gonderilir. Listedeki 6grenciler
calistirilmaya baslatilir.
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SGK iISLEMLERI

[dari Personel

Idarece Istenen Evraklari Getiren Ogrencilerin SGK’na Girisleri Yapilir. ise Girisi Yapilan
Ogrencilerin Calisma SGK Ise Giris Bildirgesi Kayitlarinin Tutulabilmesi Igin Calistiklar:
Birimlere Ust Yazi Ile “Sigorta Giris Bildirgesi, Giinliik Devam Cizelgesi Ve Puantaj Ornegi”
Dagitilir.

Tium Birimler

Idari Personel

Idari Personel

Idari Personel

idari Personel

\

[Her Ayin I’i {le 3"ii Arasinda Ogrenci Calistiran Birimlerden

Puantajlar Hem Islak Imzali Sekilde Hem De Ust Yaz ile

Puantaj

|Toplamr.

v

‘Puantaj Kayitlar1 Esas Alinarak Calisan Ogrencilerin Bordrolar

Olusturulur Muhtasar Ve Sosyal Giivenlik Primi

Maas Bordrosu

‘Beyannameleri Gelir Idaresi Baskanligma Verilir.

v

ITahakkuk Fisleri Alinir, En Son Odeme Emri Belgesi

Diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi

Geligtirme Daire Bagkanligina Teslim Edilir.

SGK Isten Gikis

CC)GRENCiLERiN ISTEN CIKIS ISLEMLERI >

'

Bildirgesi

| Birimlere 6grencinin isten ayrildiginin bildirilmesi

v

| SGK web sitesinde isten cikis bildirgesinin diizenlenmesi

'

Bagkanligina Verilir.

Puantaj Kayitlar1 Esas Alinarak Calisan Ogrencilerin Bordrolari Olusturulur
Muhtasar Ve Sosyal Giivenlik Primi Beyannameleri Gelir Idaresi

v
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ODEME iSLEMLERI
Siire¢ Sorumlusu is Akis Semasi Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Idari Personel

Nakit talebi icin Bordro, Banka Odeme | Bordro
Listesi diizenlenir. Konya Calisma ve is | Banka Odeme Listesi
Kurumu il Midurligi’ne resmi yaziile | Puantaj

gonderilir.

Idari Personel Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Ekler Bordro
( Banka Odeme Listesi, Bordro, Banka Odeme Listesi
Puantaj Kayitlari, Muhtasar Ve SGK Odeme Emri Belgesi

Primi Tahakkuk Fisleri) Baglanilarak
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Teslim Edilir. Odeme tamamlanir.

10- SUREC OLCME | islerin zamaninda yapilmasi
KRITERLERI Kayitlarin diizenli tutulmasi
SKS Daire Bagkanligina yapilan sikayet sayisi
11- SUREC Her Ay 1’i fle 3’ii Arasinda Ogrenci Calistiran Birimlerden Gelen Puantajlara
PERIYODU Gore Maas Islemlerinin Yapilmasi
Dokiimam Hazirlayan Dokiimam Onaylayan

Birim Yoneticisi




