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Sayfal/4

1- Siirecin Tanim

Personel Izin Alma s Akis Semasi

2- Siirecin Sahibi

Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Personelin Izin Islemlerinin Mevzuata Uygun Yiiriitiilecektir.

4- Tigili Mevzuat
Maddeleri

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

-4857 Sayili is Kanunu

5- Riskler/Firsatlar

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

-Otomasyon Programi
-Kisi Ozliik Kart1

-Ozliik Dosyas1
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7- Siire¢c Sorumlusu

8- Is Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilar:

izin Formu




SKS Daire
Baskanhg

idari Personel
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iZIN ALMA AKIS SEMASI

_/

K Yillik izin

Y,

' Mazeret izni ( Dogum,
Olim, Babalik vb.)

y

Saglk izni ( Rapor,
Refakat)

Y,

Yillik izin Talebinde
Bulunan SKaS Balre
Baskanligina Basvuru

E Ygapar. E

S

Mazeret jzni Kullanmak
Isteyen Personel Mazeret
Dilekgesi Doldurur.

Daire Bas\l;gﬁ]ﬁ%ma Rapor

£

N

_KTUN Ozliik Isleri
Sisteminden Kginin izin

Haklar1 Kontrol Edilir.

Mazeret Dyrumuna Gére
Sistemden Izin Formu
Diizenlenir ve Ciktis1 Alinir-

Rapor Ust Yaz Ile Ilgili
Birimlere Gonderilir.

4

V

N

idari Personel

Izin Hakki Varsa Sistemden
Izin Formu Doldurularak

Cikt1 Alinir.

A%

SKS Daire
Bagkani

Izin Formu imzaya Sunulur.

Form Kisinin Ozliik
Dosyasina Kaldirilir.

Izin Formu imzaya Sunulur.
Form Kisinin Ozliik
Dosyasina Takailir.

KTUN Ozliik Isleri
Sisteminden Izin Formu
Diizenlenir Ve Ciktis1
Alinir.

N

Izin Formu imzaya
Sunulur. Form Kisinin
Ozliik Dosyasina Kaldirilir.
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10- Siirec izinlerin Diizenli Islen nesi
Olcme Kriterleri

11- Siire¢ Periyodu |-Kayitlarin Dikkatli Tutulmasi

Dokiimam Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




