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Ust Yonetici/Yoneticileri |Rektdr/Rektdr Yardimcisi/Genel Sekreter/Genel Sekreter Yardimcisi/Daire Bagkani

Bagh Alt Unvanlar Birim Personeli

Vekalet Eden Gorevlendilen Personel

Gorevin Tanimi

Konya Teknik Universitesi (ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; égrenci akdemik ve idari personele verilen
beslenme ve barinma hizmetlerinin saglikli, dizenli ve uyumlu bir sekilde yuratulmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorevin Sorumluluklan ve Yetkileri

1. Sube Mdiirliigu iginde yapilan islerin koordinasyonunu sadlamak ve personeli denetlemek, 2.
Daire Bagkanligina vekalet etmek,

3. Yazilan evraklarin kontrol ve paraf islemleri,

4. Ogrenci, akademik ve idari personele sunulmak tzere yemek satin alinmasi ihalesinin gergeklesmesini saglamak amaciyla teknik
sartname hazirlamak

5. Harcama Yetkilisi ve Satinalma Birimi ile koordineyi saglayarak beslenme ve satin alma hizmetlerine iliskin ihale ve satin alma
komisyonu toplantilarina katilmak

6. Her yil Maliye Bakanlig tarafindan yayimlanan “Merkezi Yénetim Biitce Uygulama Tebligi’ne gére Universite yemekhanelerinden

yararlanacak 6grenci, akademik ve idari personel ile misafirler tarafindan 6denecek yemek ucretinin belirlenmesi igin; yemek maliyetlerini
takip ederek Universite Yonetim Kurulu’nun onayina sunulmak Gzere harcama yetkilisine sunmak,

7. Yemek malzemelerinin girigini, pigirilmesini, dagitimini kontrol etmek, Yemekhanelerde ki 6gin ve yemek saatlerinde hizmetin
aksamamasi igin énlemler almak,

8. Mevsim kosullari ve yemeklerin kalori degerlerine gére yemek listeleri hazirlanmasini saglamak,

9. Otomasyon verileri g6z 6nunde bulundurularak haftanin glinlerine gére yemek Uretimini organize ettirmek,

10. Haftanin gilinlerine gore Universite web sayfasinda aylik yemek listesini yayimlattirmak,

11. Universitemiz dgrencilerine licretsiz yemek bursundan faydalandirmak,

12. Yemekhane ve mutfaklarda kullanilan demirbas malzemelerin gerekli bakim ve onarimini yaptirmak,

13. Yemekhane ve mutfaklarin kullanim alanlarinin tamir ve onarimini yaptirmak.

14. Universitemiz misafirhanesi ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

15. Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig uyarinca mali yil misafirhane konaklama (cretlerini belirleyerek Universite Yénetim
Kurulunda goérusulmek lzere daire bagkanina sunmak,

16. Kiraya verilen tagsinmazlarin sézlesme maddeleri uyarinca denetimini yapmak.

17. Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gére yardimci olmak.

18. Gorevi ile ilgili stirecleri Universitemiz Kalite Politikas! ve Kalite Yonetim Sistemi gergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine
uygun olarak yuritmek.

19. Bagli bulundugu ydnetici veya Ust yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve glvenligi kurallarina uygun

olarak yapmak, Beslenme ve Barinma Sube Mudir(, yukarida yazili olan bitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1. En az fakiilte veya dort yillik yiksekokul mezunu olmak.
2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtlen sartlari tagsimak.




revize edilecektir.
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