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1- Sürecin Tanımı Banka Hesabı İşlemleri Süreci 

2- Sürecin Sahibi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Günlük banka hesap hareketleri işlemlerinin takibinin yapılması 

4- İlgili Mevzuat 

Maddeleri 

1-5018  Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

2-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

 

 

 

 

  
5- Riskler/Fırsatlar 1-Ödemelerin hak sahiplerine yapılamaması 

2-Tahsilatların ilgili kodlarına alınmaması 

3-Yevmiye defteri raporlarının hatalı tutulması 

4- Hesaplarda maddi kayıpların oluşması  

6- Süreç Girdileri 

(Belgeler) 

1-Banka ekstresi 

2-Banka Dekontu  
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7-     Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gelir, emanet ve banka kapatma kaydı 
işlemleri yapılarak MİF düzenlenir 

Harcama Birimi 

Banka Hesabı İşlemleri 
Sürecine Başlanır 

Ödeme Emri Belgeleri onaylanarak bankaya gönderme 
emri tutanağı ile gönderilir 

Banka Hesabı İşlemleri 
Sürecine Bitirilir 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Günlük olarak banka hesaplarına ait bir önceki günün 
ekstreleri alınır. Ekstreler ile banka gönderme emri 

listeleri karşılaştırılarak kontrol edilir  
 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Müdürlüğü 

 

Hayır 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

Hesap ekstresine 
giriş çıkış işlemi var 

mı? 

Harcama Birimi tarafından hazırlanan Ödeme Emri 

Belgeleri ödenmek üzere Başkanlığımızca teslim alınır 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

 
İlgili banka ekstresi 
dosyasına kaldırılır 

 

Evet 

Muhasebe İşlem 
Fişi 
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10- Süreç 

Ölçme Kriterleri 

Banka kayıtlarının mevzuatlar çerçevesinde kayıtlara alınması 

11- Süreç Periyodu Bankada bakiyelerinde günlük hareketliliğin oluşması 
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