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1- Sürecin Tanımı Vergi Beyannameleri İşlem Süreci 

2- Sürecin Sahibi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 

Kurum tarafından beyanname verilmek üzere emanet hesaplarda izlenen 
vergilere ilişkin Katma Değer Vergisi, Muhtasar ve Damga Vergisi 
Beyannamelerinin düzenlenmesi ile tahakkuk ettirilen borçların emanet 
hesaplarda izlenen tutarlardan karşılanarak ödenmesi 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

 
1-Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

2-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

3-Vergi Usul Kanunu 

4-Kdv Genel Tebliği 

5-Damga Vergisi Kanunu 

 

 
 
5- Riskler/Fırsatlar 

 
1- Düzenlenmesi gereken beyannamelerin zamanında düzenlenmemesi 
durumunda karşılaşılabilecek vergi ve usulsüzlük cezaları 
 
2- Beyan edilen vergilerin ödeme işleminin gecikmesi ya da ödenememesi 
durumunda karşılaşılabilecek gecikme cezaları 
      

 
6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

 
1-Vergi kesintisi yapılan Ödeme Emri Belgeleri 

2-Kurum Tarafın doğrudan Tahsil edilen vergilere ilişkin muhasebe kayıtları 
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7-        7-Süreç Sorumlusu                             8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                                                                                             

                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Muhtasar, KDV ve Damga Vergisi Beyannamelerinin Düzenlenerek 
Tahakkuk Fişlerinin oluşturulur.  

Harcama Birimi 

Kurum Tarafından Doğrudan Tahsil Edilen vergilere ilişkin emanet 
kayıtları oluşturulur. 

Vergi Beyannameleri İşlem Süreci 
Tamamlanır 

 

Ödenecek Vergi Ve Fonlar Hesabında İzlenen vergilerin KDV, Damga ve 
Gelir vergisi olarak ayrı hesaplarda tutulur. 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Harcama Birimi tarafından hazırlanan Ödeme Emri Belgelerinin 

onaylanması ile Ödeme Emri Belgelerinden Kesinti uygulanan 

vergiler emanet hesaplarda izlenir. 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Vergi Beyannameleri İşlem 
Sürecine Başlama 

 
Tahakkuk Fişi 

 

 Tahakkuk Ettirilen Borç Tutarlarının Banka Aracılığıyla Ödenerek banka 
kayıtları mahsup işlemi yapılır. 
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10- Süreç 
Ölçme Kriterleri 

 
 
 
Ödenecek Vergi ve Fonlar Hesabında izlenen kayıtlar ile verilen beyannamelerin 
tutarlılığı 

11- Süreç Periyodu 

 
 
Vergi tutarları KDV, Muhtasar ve Damga Beyannameleri aylık olarak tahakkuk 
ettirilir. 
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