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1- Sürecin Tanımı Emanet İşlemleri 

2- Sürecin Sahibi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı 
Ödeme Emri Belgesi üzerinden kesinti yapılarak ya da doğrudan emanet 
hesaplara alınan tutarların ilgili yerlerine ödenmesi, 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği, 

2-Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

 
 

5- Riskler/Fırsatlar 
1-Vergi, SGK, Kefalet, Sendika, Kişiler Adına Alınan Emanetler ve Diğer Emanet 
kodlarının ilgili emanet hesaplarda takip edilmesi kontrol sürecini 
kolaylaştırmaktadır. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Mizan 
2- Yardımcı defter raporları 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Harcama Birimi / 

Emanet İşlemleri Sürecine 
Başlama 

İlgili mevzuatına göre; ödeme zamanı gelmiş 
olan/dilekçe ile talep edilen/beyana esas 

emanetler için beyannamesi verilen emanetler 
incelenir. 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Emanet işlemleri 
tamamlanır 

 

Muhasebe İşlem 
Fişi  

Ödeme talebi bulunmayan emanetler için gelir 
kaydı yapılır. 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

Hesap Birimi 

 

Ödeme Emri 
Belgesi/Muhasebe 

İşlem Fişi 
 

 

Ödeme işlemi gerçekleştikten sonra Banka 
mahsubu işlemleri yapılır. 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

 

Ödeme Emri Belgesi üzerinden kesinti yapılmak 

suretiyle ya da doğrudan Muhasebe Birimi tarafından 

emanet kayıtları oluşturulur. 

Gönderme Emri Belgesi düzenlenerek Bankaya 
gönderilir. 

 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

İnceleme süresi sonunda, ödeme süresi 
içerisinde ödenmek üzere ödeme talebi 

oluşturulur. 
 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 

Muhasebe ve Kesin 

Hesap Birimi 
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10- Süreç 
Ölçme Kriterleri 

Mizanda bakiye veren emanet tutarlarının kapatılması 

11- Süreç Periyodu 
Mevzuatında belirtilen süre içerisinde  kapatılacak olan emanet tutarları türüne 
göre değişkenlik göstermektedir. 
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