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GOREV TANIMI FORMU Sayfal/l
Gorev Unvani: Doner Sermaye Ofis Personeli
Ust Birim Ad: Rektorlik
Birim Adi: Doner Sermaye Isletmesi MidurlGgu

Ust Yénetici/Yoneticileri |Rektdr, Rektdr Yardimeisi, Genel Sekreter, Isletme Miidir V.

Bagh Alt Unvanlar -

Vekalet Eden -

Gorevin Tanimi
Doner Sermaye ile ilgili gerekli mevzuatlara uygun olarak is ve islemlerini ilgili is ve islemleri yuriitmek, satinalma ve taginir iglemlerini
gerceklestirmek, birim faaliyet raporlari, bltge islemleri ve aylik beyannameleri dizenlemek

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1)Vergi beyannamelerini diizenlemek,

2)Gelir gider cetvellerini diizenlemek,

3)isletme biitcesini hazirlamak,

4)Birim faaliyet raporu hazirlamak,

5)i¢ ve dis yazigmalari yapmak,

6)Birim arsiv hizmetlerini yapmak,

7)Saymanliga gonderilen evraklarin 6n incelemesini yapmak.
8)Odeme emri belgesi diizenlenmek,

9)Tasinir islemlerini yapmak 10)Odeme emri
belgesi ve eki kanitlayici belgeler lizerinde 6n mali kontrolli yapmak,
11)isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde glncelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
16.05.2022

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yénetici
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