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1- Sürecin Tanımı Muhasebe İşlem Fişi İş Akış Şeması 

2- Sürecin Sahibi Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 

3- Sürecin Amacı Üniversitemiz Döner Sermaye İşletmesi kapsamında gerçekleştirilen 
faaliyetler neticesinde elde edilen gelirlerden yapılacak ödeme işlemleri. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu  
Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği 

5- Riskler/Fırsatlar Ücretlerin eksik ya da fazla yatırılması. 
Kamu yararına çıktı üretilmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

-Başvuru dilekçesi 
-Görevlendirme 
-Dekont 
-Sözleşme 
-Protokol 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

                                              

                                                                          

 

 

 

 

 

 Düzenlenen Muhasebe İşlem Fişinin 
kontrolü sağlanır ve Saymanlık Müdürlüğüne 

sevk edilir 
 

Kurum/Kişi 

Muhasebe İşlem Fişi 
Hazırlanması 

Dekanlık/Müdürlük tarafından başvuru 
evraklarının ilgili Bölüm Başkanlığına iletilir/İlgili 

personel görevlendirilir 

Döner Sermaye Birimi 
 

Döner Sermaye Birimi Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisine 
imzaya sunulur 

Görevlendirilen personel faaliyeti gerçekleştirir Akademik Personel 

Personel 

İşletme Müdürlüğü 

Fatura karşılığı hesaba yatan tutarlar için DMİS 
programı üzerinden Muhasebe İşlem Fişi 

düzenlenir 
Döner Sermaye Birimi 

Talep edilen iş ve işlem ile ilgili dilekçesini ilgili birime 

iletir 

Gerçekleştirilen faaliyeti faturalandırır 

Dekanlık/Müdürlük 

Muhasebe İşlem Fişi hazırlama 
süreci bitirilir. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

- 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 
 

Sürekli 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


